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Numele activitifii (Proceduri operationald): Evaluarea dosarelor liceelor pentru acordarea,
reconfirmarea §i/sau revocarea titlului de Colegiu national/Colegiu
Data intririi in vigoare: 16.01.2023

Elemente privind responsabilii pentru elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea

procedurii

Operatiunea Nume si prenume Functia Data S

Elaborare Fornvald Natalia IS 12.09.2023

Elaborare Pop Vasile-Gratian IS 12.09.2023

Elaborare Vank Mircea-Ioan IS 12.09.2023

Elaborare Marcu Simona Ioana IS 12.09.2023

Verificare Muntean Ioan ISGA 12.09.2023

Avizare Pop Mihai-Cosmin ISG 12.09.2023

Aprobare Pop Mihai-Cosmin ISG 12.09.2023

Formular de distribuire/difuzare a procedurii

Scopul Nr. Domeniu/ | Nume si prenume | Functia Data

difuzarii exempl. | Compar- primirii

timent

I0A 1 DM Pop Mihai- ISG 12.09.2023
Cosmin

I0A 1 DM Muntean Ioan ISGA 12.09.2023 &4

I0A 1 DC Hitter Annamaria | ISGA 12.09.2023 |,

I0A 1 DC Filip Dan-Andrei | ISGA 12.09.2023

I0A 1 DM Fagi Andrea- IS 12.09.2023
Nicoleta

IOA 1 DM Moldovan IS 12.09.2023
Carmen-Camelia ‘

I0A 1 DC Miculaiciuc IS 12.09.2023 | .
Halena C

I0A 1 DM Chindrig Vasile IS 12.09.2023

I0A 1 DC Babogan Andrei- | IS 12.09.2023
Ovidiu

I0A 1 DC Nechita Marius IS 12.09.2023

I0A 1 DC Petky Iuliu IS 12.09.2023

IOA 1 DC Gavra Adrian- IS 12.09.2023
Victor

I0A 1 DC Voinaghi Cornel- | I$ 12.09.2023
Marius

I0A 1 DC Finitan Maria IS 12.09.2023

I0A 1 DC Tiudic Adelin- IS 12.09.2023
Petru

I0A 1 DC Cosma Cornelia- | IS 12.09.2023
Simona

I0A 1 DM Kadar Ioana- IS 12.09.2023
Gabriela

I0A 1 DC Ardelean Simona- | I$ 12.09.2023
Cornelia

I0A 1 DC Sabliu Adrian- IS 12.09.2023
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Vasile

I0A 1 DC Bonat Ioan- IS 12.09.2023
Gheorghe

I0OA 1 DC Hochia Ioana- IS 12.09.2023
Otilia

I0A 1 DM Dipse Andrei- IS 12.09.2023
Claudiu

I0A 1 DM Fornvald Natalia | IS 12.09.2023

I0A 1 DM Marcu Simona- IS 12.09.2023
Ioana

I0A 1 DM Pop Vasile- IS 12.09.2023
Gratian

I0A 1 DC Vank Mircea-Ioan | IS 12.09.2023

I0OA 1 DM Coza Ancuta- IS 12.09.2023
Maria

IOA 1 DM Pirvu Maria- IS 12.09.2023
Gabriela

I0A 1 DM Ulici Carmen- IS 12.09.2023
Maria

I0A 1 DM Cucuiat Marius- | IS 12.09.2023
Ciprian-Vasile

I0A 1 DM Durus Ligia IS 12.09.2023

I0A 1 CSA Todorca Ioana- Secretar 12.09.2023

Arhivare Maria [

I0A 1 UPJ D&DA Site 12.09.2023

Documente de referinti aplicabile activititii

— Constitutia Romaniei
Legea invaitimantului preuniversitar, nr. 198/ 04.07.2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare

OMEN nr. 3732/2013, pentru aprobarea Metodologiei de acordare a titlului de Colegiu
national/Colegiu unitatilor de invafdmant preuniversitar, cu modificdrile si completdrile ulterioare

OSGGR nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entittilor publice
OSGGR nr. 1054/2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea i
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologici a stadiului implementdrii §i dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitifile publice

alte legi, hotdrari, ordine etc. care au legiturd cu activitatea prezentei PO

w

4. Descrierea activitifii

Geﬁm’[ii si abrevieri
Date anonime — date care, datorit3 originii sau modalitatii specifice de prelucrare, nu pot fi asociate cu o
persoani identificata sau identificabila.
ME — Ministerul Educatiei
IS/G/A - Inspector /Scolar /General /Adjunct
ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean Maramures
UPJ — unitate de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd de nivel liceal din judetul
Maramaures
D/DA - director/ adjunct al UPJ
PO/S - procedura operationald/de sistem
I0A - Informare/Operare/Aplicare
DM - Domeniul Management
DC - Domeniul Curriculum si Inspectie $colard
CSA - Compartiment Secretariat-Arhiva
site — site-ul ISJ: http://www.isjmm.ro, Butonul Management din Meniul stinga, Subiect
,Acordare/mentiere/ retragere titlu Colegiu national/Colegiu”

forum — forumul ISJ: http://www.isimmforum.ro/
2
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Comisie — comisia de evaluare a dosarelor UPJ privind acordarea/mentinerea/retragerea titlului de
Colegiu national/Colegiu

BDlan — baza de date a unei UPJ, centralizati privind promotia curent de bacalaureat si stabilirea de
citre UPJ a filierei in care a gcolarizat preponderent pentru promotia curent, raportata la numarul
inscrisilor din UPJ la acest examen in anul scolar curent (Anexa 6 la PO)

BD3ani — baza de date a unei UPJ, centralizati pe ultimii 3 ani privind promovarea la examenul de
bacalaureat si stabilirea de citre UPJ a filierei in care a gcolarizat preponderent in ultimii 3 ani (Anexa 7

la PO).

| Generalitati
— Prezenta PO se aplica tuturor UPJ. PO fsi propune informarea si consilierea D, DA, IS, ISGA, I$G,
in vederea acorddrii, pastrérii gi/sau retragerii titlului de Colegiu nafional/Colegiu.

I Caracterul juridic al titlului de Colegiu nafional/Colegiu
— Titlul are urmétoarele caractere juridice:
= este atribuit UPJ din sistemul national de educatie;
= este netransmisibil;
= are valabilitate limitata.

I Confii[ii de acordare, pdstrare, retragere a titlului de Colegiu national/Colegiu
— In functie de filiera in care se scolarizeazi preponderent, indicati de numarul de elevi scolarizati,

UPJ i se poate acorda titlul de Colegiu national pentru filierele teoretic §i vocationald, profilurile

pedagogic si artistic, sau Colegiu pentru filierele tehnologica si vocationald, cu exceptia profilurilor

pedagogic si artistic, daca sunt indeplinite cumulativ urmitoarele criterii minimale:

1. contributia deosebita privind dezvoltarea invatamantului, stiintei, culturii §i sportului, la nivel
local, regional, national si/sau international;

2. activitatea educativa, pedagogici si stiintifici desfisuratd si performantele profesionale
inregistrate de elevii UPJ reflectate in rezultatele obtinute la concursurile specifice nafionale
si/sau internationale;

3. a) perioada de activitate relevanti a UPJ de peste 75 de ani de activitate, cu statut de liceu
teoretic, pentru acordarea titlului de Colegiu national;

b) perioada de activitate relevanti a UPJ de peste 50 de ani de activitate, cu statut de liceu
industrial/liceu tehnologic/grup scolar/liceu vocational, pentru acordarea titlului de Colegiu;

4. calitatea personalului didactic titular reflectata prin:

a) ponderea personalului didactic calificat, cu grade didactice sau doctorat;

b) implicarea personalului didactic al UPJ in activitatea de cercetare stiintifica sau pedagogici;
c) lucriri stiingifice sau pedagogice publicate de catre personalul didactic al UPJ;

d) implicarea personalului didactic al UPJ in formarea continui a cadrelor didactice, in calitate
de formatori;

5. calitatea absolventilor UPJ reflectata prin:

a) personalititi ale vietii stiintifice, culturale, sociale, sportive la nivel regional, national si/sau
internagional;

b) rata de promovare la examenul de bacalaureat peste media national3, cumulati (a celor doud
sesiuni anuale ale examenului), raportat la filiera in care gcolarizeaz3 preponderent
(teoreticd/tehnologicd/ vocationala), pe ultimii trei ani;

6. a) existenta a cel putin dou specializiri/calificari profesionale acreditate care si functioneze in
UPJ, in ultimii cinci ani;

b) existenta a cel putin unui operator economic cu care UPJ, cu statut de liceu industrial/liceu
tehnologic/grup scolar, are incheiat un protocol de parteneriat in vederea pregitirii practice a
viitoarei forfe de munci;

7. implementarea, ca beneficiar sau partener, a cel putin unui proiect cu finanfare externd/proiect de
mobilitate/parteneriat strategic relevant pentru dezvoltarea UPJ, in ultimii 5 ani.

— Propunerea de nominalizare pentru acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu are valoare de
cerere si se depune, impreuni cu dosarul cu documentele justificative, de citre conducerea UPJ
care solicitd acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu, la ISJ.
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— Cererea pentru propunerea de nominalizare pentru acordarea titlului de Colegiu
national/Colegiu va fi insotit obligatoriu de avizul consultativ al autorititii administratiei
publice locale/judetene, dupi caz.

| Atribufiite 157
— ISJ are urmatoarele atributii:

1. primeste cererile si dosarele cu documentele justificative, depuse de citre conducerile UPJ care
solicitd acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu;

2. verificd documentele justificative, precum si datele la care se face referire in cererea de acordare
a titlului de Colegiu, pe baza unei fise de evaluare/autoevaluare, inclusiv corelarea datelor din
BDlan cu cele din BD3ani, respectiv cu datele din sistemul national pentru fiecare UPJ;

3. pentru fiecare UPJ care a solicitat acordarea titlului de Colegiu, elaboreazi o Noti de
fundamentare care va cuprinde propunerea de admitere sau de respingere a cererii pentru
acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu (Anexa 3 la PO);

4. pini la data de cel tarziu 15 iunie a fieciirui an, va inainta ME - Directia Generald
Management, Resurse Umane i Retea Scolar, in vederea elaboririi ordinelor de ministru,
propunerile privind acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu, incepand cu anul scolar
urmator.

— Pentru mentinerea denumirii de Colegiu national/Colegiu, o dati la 5 ani UPJ inainteazi ISJ o
fisa de evaluare/autoevaluare, al carei model este prevazut in Anexa 7 la PO, cu privire la
indeplinirea criteriilor minimale, insotita de documentele care atesta indeplinirea acestor criterii, pe
baza cirora se reconfirmai statutul de Colegiu national/Colegiu de catre ISJ. In situatia in care nu
sunt indeplinite criteriile minimale, pentru mentinerea denumirii de Colegiu national/Colegiu, ISJ
va solicita ME revocarea titlului de Colegiu national/Colegiu (Anexa 4 la PO).

| Atribugiite UPT

— Conducerea UPJ cireia i s-a acordat/revocat titlul de Colegiu national/Colegiu are obligatia ca pAnd
la inceputul anului scolar urmitor si intreprindd demersurile legale privind armonizarea denumirii
UPJ cu prevederile legislatiei in vigoare.

— UPJ care la data intrarii in vigoare a metodologiei au inclus in denumire titlul de Colegiu
national/Colegiu fsi pastreazi denumirea acordat3, urmand ca in termen de cel mult S ani si li se
reconfirme sau si li se revoce statutul de Colegiu national/Colegiu, conform prevederilor
metodologiei specifice. In procesul de reconfirmare a statutului de Colegiu national/Colegiu pentru
unitifile de invatAmant nu se aplica prevederile pct. 3 lit. a) - b) mentionate in Conditii.

| Emiterea deciziei de constituire a Comisiei (Anexa $ la PO)

— IS8J prin I§G, la propunerea ISGA, coordonator al DM, vor constitui comisia de evaluare a activitafii
UPJ (o dati la 5 ani) in vederea acordrii, pastrarii sau retragerii titlului de Colegiu national/Colegiu
pentru scolile din judeful Maramures. Decizia ISG va fi comunicati celor in drept in vederea
consultdrii legislatiei specifice pentru actualizarea prezentei PO daci se impune. La fiecare
actualizare a PO, PO actualizati se posteazi pe site §i pe forum, iar UPJ vizate sunt informate de
postarea ei pe site si pe forum prin intermediul unei adrese (Anexa 1 la PO).

Termen: 30 septembrie

| Trimiterea BD1an de UPJ Ia ISJ

— Fiecare UPJ care are statut de Colegiu national/Colegiu depune in ultimii 3 ani inaintea evaludrii
dosarului BD1an (Anexa 6 la PO) la Comisie (dacd evaluarea o datd la 5 ani se face in anul x,
atunci BDlan se depune in anii x-1, x-2 §i x-3, respectiv in ultimii 3 ani scolari incheiati). Daci la
data aprobirii/actualizirii prezentei PO nu mai sunt 3 ani pana la urmitoarea evaluare a unei scoli,
UPJ va lua mésuri ca in decurs de maxim 1 luna de la publicarea pe site a PO sa trimita la ISJ
Anexele 6 la PO pe anii x-1, x-2 si/sau x-3 corespondenti exprimarii de mai sus.

Termen: 31 octombrie

l Organizarea activitdifii in termenele din cadrul unui an scolar

— ISJ, prin comisia numit3, va posta pe site si pe forum, prezenta PO actualizati pentru instiinarea
tuturor UPJ cu privire la calendarul evenimentelor specifice activitatii procedurale. ISJ, prin comisia
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numitd, va solicita in scris ME o adresa privind rata national a mediei de promovare a examenului
de bacalaureat, pe filiere (teoretic/tehnologic/vocational), pe ultimii 3 ani, daca nu va primi aceastd
adresa péna in luna mai. Comisia va posta pe site adresa ME la primirea acesteia.

— Toate UPJ care doresc:

* acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu,

* pastrarea titlului de Colegiu national/Colegiu si pentru care ultima evaluare specifici va expira
in septembrie,

vor depune un dosar la ISJ care va cuprinde dovezi privind indeplinirea criteriilor minimale

mentionate mai sus si a celorlalte prevederi legislative.

— Pentru pct. 4. a) din criteriile minimale ponderea se raporteazi la anul scolar in curs.

— Pentru pct. 4. b)-d) din criteriile minimale raportarea temporala se face de la infiintarea UPJ pana in
prezent.

— Pentru pet. 5. b) din criteriile minimale, fiecare UPJ va emite o adres3 in clar, a constatirii/calcului
ratei de promovare la examenul de bacalaureat din UPJ, cumulati (a celor doud sesiuni anuale ale
examenului), cu centralizarea tuturor filierelor, corespondenti ultimilor trei ani gcolari incheiati —
BD3ani (Anexa 7 la PO). Dacd in cei 3 ani se modificd preponderenta filierei, se va lua in calcul

filiera cu pondere mai mare (de exemplu, 2 ani preponderent filiera tehnologicd, 1 an preponderent

Sfiliera vocationald: se va lua in calcul pentru cei 3 ani raportarea la rata filierei tehnologice sau
dacd UPJ decide, poate lua in calcul numdrul de elevi scolarizafi pe filierd, ca total, decizia
apartine scolii, pe care o comunicd ISJ, anual prin Anexa 6 la PO i pentru ultimii 3 ani prin Anexa
7 la PO).

— UPJ care nu vor depune dosarul la timp (o dati la 5 ani) vor fi propuse de comisie pentru retragerea
titulului acordat.

— Dosarele se inregistreazi la UPJ si la comisie.

— {nainte de depunerea dosarului, UPJ deponenti va completa pe fisa de evaluare numerele paginilor
dovezi din dosar, corepondente fiecarui criteriu minimal (Anexa 2 la PO).

Termen: 30 aprilie

| Evaluarea dosarelor UPJ

— Comisia va realiza evaluarea dosarelor conform fisei de evaluare din Anexa 2 la PO, putind cere
lamuriri conducerii UPJ, acolo unde situatia o impune, de exemplu la corelarea BD1an cu BD3ani
sau date eronate. Odati cu finalizarea evaludrii, se semneazi toate figele de evaluare de citre intreaga
comisie (Anexe 2 la PO). Pentru UPJ care solicits acordarea titlului, comisia va emite dupa evaluare
a Nota de fundamentare care va cuprinde propunerea de admitere sau de respingere a cererii pentru
acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu (Anexa 3 la PO). Aceasti noti, de asemenea, va fi
trimisi la ME, odati cu Anexa 4 la PO.

Termen: 31 mai

| Fnaintarea documentului final de cditre 1SJ la ME

— Reazultatele finale ale evaludrii vor fi supuse aprobarii consiliului de administratie al ISJ.

— Comisia va finaliza documentul final de inaintare a propunerilor de pastrare/retragere a denumirii de
Colegiu national/Colegiu sau de acordare a acestuia si-1 va supune aprobdrii/semnrii (Anexele 3 si 4
la PO).

Termen: 5 iunie

— Dupi semnare, documentul final, alaturi de evantualele Note de fundamentare, vor fi trimise la ME.
Documentul final (Anexa 4 la PO) al comisiei se posteazi si pe site.
Termen: 15 iunie

— La primirea confirmdrilor, ISJ va comunica citre UPJ raspunsul ME, respectiv ordinul/ordinele
ministrului educatiei.
Termen: august-septembrie
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Ij utocontrol

Fiecare persoand mentionati in prezenta PO, isi va autocontrola (lecturare/corectie/aranjare in pagini
etc.) df)cumentele elaborate, inainte de a le transmite mai departe celor in drept, conform precizérilor
de mai sus. Acolo unde se vor descoperi erori de redactare se vor corecta imediat.

Termen: pe intreaga perioadi specifica deruldrii activitatii

I Arhiva

Pregitirea documentelor pentru arhivare §i transmiterea spre legare la angajatul desemnat de
conducerea ISJ, care le predi comisiei responsabild cu arhiva in ISJ intrd in sarcina arhivarului ISJ.
Termen: la finele anului scolar

Responsabilitati

ISG — aprobi prezenta PO, documentele si deciziile specifice

ISGA - propune comisia de evaluare

Comisia — centralizeazi toate DB1an de la fiecare UPJ cu statut de Colegiu national/Colegiu;
evalueazi dosarele i intocmeste documentele specifice, solicitd limuriri UPJ referitor la piesele din
dosar; intocmeste Note de fundamentare pentru acordarea titlului; predd documentele finale
responsabilului cu arhiva din ISJ

D&DA - constituie dosarele UPJ in vederea evaludrii corecte i obiective; transmite in ultimii 3 ani
de dinaintea evaludrii BD1an (Daci evaluarea o dati la 5 ani se face in anul x, atunci BD1an se
depune in anii x-1, x-2 si x-3, respectiv in ultimii 3 ani scolari incheiati)

Responsabilul cu arhiva — preia documentele si le arhiveaza conform Nomenclatorului arhivistic al
ISJ

Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultirii domeniilor/compartimentelor implicate in

aplicarea (implementarea) procedurii:

; . 3 Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Penl‘f:;re Domeai/Compargument Dat3 §i semnéturd conducitor Precizarea expliciti a
Hps domeniu/compartiment observatiilor
DM, ISGA Muntean Ioan ]131'09'2023 ( }/) %

—

—

Anexe

Anexa 1 — Model adres3 ISJ de ingtiintare a UPJ asupra actualizirii prezentei PO

Anexa 2 — Fis4 de auto/evaluare pentru acordarea titlului de Colegiu national/Colegiu unitdtilor de
invafimant preuniversitar

Anexa 3 — Nota de fundamentare privind admiterea/respingerea cererii pentru acordarea titlului de
Colegiu national/Colegiu

Anexa 4 — Adresa ISJ de informare a ME privind propunerile de mentinere, acordare si/sau revocare
a titlului de Colegiu national/Colegiu

Anexa 5 — Model decizie de numire a Comisiei de evaluare a dosarelor unitatilor cu personalitate
juridica in vederea acordarii/reconfirmarii/revocirii titlului de Colegiu national/Colegiu

Anexa 6 — BD1an (adresa confirmare procente examenul national de bacalaureat pe 1 an)

Anexa 7 — BD3ani (adresa confirmare procente examenul national de bacalaureat pe 3 ani)
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