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Numele activititii (Procedura operationalit): Procedura de desfisurare on-line sau hibrid a
administratie al unitatilor de invatimant de stat din judetul Maramures

sedintelor consiliului de
Data intriirii in

vigoare: 18.10.2023

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea

procedurii _
Operatiunea | Nume si prenume Functia Data Semniatura !
Elaborare Fornvald Natalia ISMI 18.10.2023
 Elaborare | Pop Vasile-Gratian ISMI 18.10.2023 | |
Elaborare | Marcu Simona | ISMI | 18.10.2023 | {
 Verificare | Pilip Dan _|ISGA | 18,10.20237 \
Verificare Hitter Annamaria ISGA 18.10.2023" /|
Verificare Muntean Ioan ISGA 18.10.2023::
 Avizare Pop Mihai-Cosmin ISG 18.10.2023
Aprobare Pop Mihai-Cosmin ISG 18.10.2023"|
N
2. Formular de distribuire/difuzare a procedurii B o - l ‘
Scopul Nr. Domeniu/ | Nume si prenume | Functia Data ' Semnitura .
difuzarii exempl. | Compar- primirii '
timent
I0A 1 Mana- Pop Mihai-Cosmin | ISG 18.10.2023
gement
I0A il DC Filip Dan-Andrei | ISGA 18.10.2023
0A |1 DC Hitter Annamaria | ISGA 18.10.2023
I0A 1 DM MunteanIoan | ISGA 18.10.2023
10A 1 Juridic Rohian Andrada- Consilier | 18.10.2023
_ Cezara Juridic
IOA 1 DM Fagi Andrea- IS 18.10.2023
_ Nicoleta
I0A 1 DM Moldovan Carmen- | IS 18.10.2023
| Camelia 3
I0A 1 1 DC Miculaiciuc Halena | IS | 18.10.2023
I0A ro DM Chindris Vasile ~ 1IS | 18,10.2023
I0A 1 DC Babosan Andrei- IS 18.10.2023
Ovidiu
I0A DC Nechita Marius IS 18.10.2023
IOA DC Gavra Adrian- IS 18.10.2023
Victor
IOA 1 DC Voinaghi Cornel- IS 18.10.2023
o Marius __
I0A L DC. Féndtan Maria IS 18.10.2023
| IOA 1 DC Tiudic Adelin-Petru | IS 18.10.2023
I0A 1 DC Cosma Cornelia- IS 18.10.2023
Simona . B
I0A 1 DM Kadar Ioana- IS 18.10.2023
L T Gabriela o |
IOA 1 DC Ardelean Simona- | IS 18.10.2023 |
[ A Cornelia N |
I0A 1 DC Sabau Adrian- IS 18.10.2023 |
SR R | Vasile I I
1



| IOA 1 DC Bonat Ioan- IS 18.10.2023
-— | Gheorghe I
I0A 1 DC Hochia Ioana-Otilia | IS 18.10.202:
I0A 1 DM Dipse Andrei- IS 18.10.2023
Claudiu
I0A 1 DM Fornvald Natalia ISMI 18.10.2023
I0A 1 DM = Marcu Simona ISMI 18.10.2023
I0A 1 DM Pop Vasile-Gratian | ISMI 18.10.2023
I0A 1 DC _ | Vank Mircea-Toan [ IS 18.10.2023
I0A 1 DM Coza Ancuta-Maria | IS 18.10.2023
IOA I DC Pirvu Maria- IS 18.10.2023
Gabriela
I0A 1 DC Ulici Carmen- IS 18.10.2023
________ Maria |
IOA 1 DC Cucuiat Marius- IS 18.10.2023
| _| Ciprian-Vasile |
10A DM DurusLigia |1 | 18.102023
I0A 1 CRSSNI Dancu-Chereches Informa- | 18.10.2023
I - Liliana-Gretta tician
I0A 1 Secretariat- | Goje Roxana- Secretar 18.10.2023
| Arhivare | Arhivi Mihaela L
I0A 1 Secretariat- | Todorca Ioana- Secretar | 18.10.2023
Arhivare Arhiva Maria
IOA 1 Mana- Site D&DA 18.10.2023
gement (inclusiv
- UPJ o fosti) |

3. Documente de referinti aplicabile activitatii

— Constitutia Roméniei

— Legea Invitimantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023.

— art. 1, alin. (3) din OME nr. 6072/31.08.2023, privind aprobarea unor misuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de Invdtdmént preuniversitar si superior;

— Legea nr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile §i completdrile ulterioare

— OSGGR nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice

— OSGGR nr. 1054/08.10.2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
si supravegherea prin misiuni de indrumare metodologicd a stadiului implementarii si
dezvoltirii sistemului de control intern managerial la entitatile publice

— OME nr. 6223/04.09.2023, pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare
a consiliilor de administratie din unitatile de invitimant preuniversitar

— ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invafimant preuniversitar, cu modificdrile §i completdrile
ulterioare

— Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016,
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

4. Descrierea activititii

Definitii si abrevieri

ME — Ministerul Educatiei

UPJ — unitate/unitati de invitimant preuniversitar de stat cu personalitate juridicd
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ISG/ISGA — inspector gcolar/general/adjunct

IS] — Inspectoratul §colar Judetean Maramures

D/DA - director(i)/director(i) adjunct/-ti

CA — consiliul/-iile de administratie

IOA — Informare/Operare/Aplicare

PO — procedura operationali '

POFCA ~ Procedura operationald PO-97.01: Organizarea §i functionarea Consiliului de
administratie (C.A.), stipulata in IMEN nr. 1/16.05.2018

IS — Inspector(i) Scolar(i)

PV — proces(e)-verbal(e)

GDPR (General Data Protection Regulation) — Regulamentul General de Protectie a Datelor

Preambul

Prezenta PO se elaboreazi de citre ISJ, care stabileste procedura de desfisurare on-line
sau hibrid a sedinfelor CA ale UPJ, care se aplica tuturor UPJ din judetul Maramures.

In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte
situatii exceptionale, sedintele consiliului de administratie se desfdgoari doar on-
line, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinti.
D-UPJ va lua din timp toate masurile pentru asigurarea tuturor resurselor necesare
pentru desfisurarea in bune conditii a sedintelor CA al UPJ, in format hibrid sau
on-line. (laptop, internet, camers, microfon, sistem videoconferinti etc.).
Derularea sedintelor CA al UPJ se va realiza cu respectarea legislaiei referitoare protectia
datelor cu caracter personal, conform GDPR. in acest sens, sedintele on-line sau hibride
ale CA al UPJ pot fi inregistrate audio-video, iar inregistrarea se pistreazi intr-un figet
securizat din UPJ, urménd acelasi regim juridic ca §i cel al Registrului de PV al CA al
UPJ. Aldturi de inregistrarea audio-video se vor pastra in format electronic toate dovezile
pentru care s-a exprimat votul, inlcusiv votul exprimat.

Fiecare UPJ va intocmi propria procedurd de Organizare §i functionare a Consiliului de
administratie (POFCA). ~

Organizarea sedintei

Presedintele CA al UPJ hotéraste modalitatea de desfasurare a sedintelor consiliului de
administratie: fizic, on-line sau hibrid. Desféasurarea sedintei on-line sau hibrid se face la
propunerea motivati a pregedintelui. Modalitatea de desfasurare si motivarea desfagurarii
in sistem on-line sau hibrid va fi stipulats in convocator si in procesul verbal de sedint,
Acesta pregéteste sedinfa acestui for, ajutat, eventual, de informaticianul UPJ in cazul
organizarii on-line sau hibrid.

Pregedintele se va asigura de pistrarea securitétii in spatiul on-line al sedinfei CA al UPJ.
Membrii consiliului de administratie, observatotii $i invitafii sunt convocati cu cel putin
72 de ore inainte de inceperea sediniei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de 7z si
documentele ce urmeazi a fi discutate. In cazul sedintelor extraordinare convocarea se
face cu cel putin 24 de ore inainte. Prin exceptie, in cazul sedintelor extraordinare in care
este necesard luarea unor decizii urgente sau al reconvocdrii, convocarea se poate realiza
cumai pufin de 24 de ore inainte. Procedura de convocare se considerd indepliniti daci s-
arealizat prin unul dintre urmitoarele mijloace: sub semn&turd sau prin posts, fax, e-mail,
alte mijloace electronice folosite de unitatea de invatdmént (de exemplu, whatsapp, SMS
etc.) stabilite printr-o procedurs la nivelul unitatii. Convocatorul va contine obligatoriu
data, ora, modalitatea de desfisurare, locul de desfagurare a sedintei consiliului de
administratie, ordinea de zi/ptoblematica abordati in sedin{d si care sunt invitatii.
Convocatoarele se trimit on-line membrilor, cu numir de inregistrare i, de regula,
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semnate de cétre D-UPJ. Modalitatea de convocare va fi cuprinsi obligatoriu in POFCA
si va fi asumats de toti membri CA si observatorii sindicali.

La inceputul sedintei, presedintele CA al UPJ va verifica dacd existid cvorum, cu
mentiunea in procesul verbal de sedintd a prezentei(fizic sau on-line ). Lipsa cvorumului
de sedintd si/sau a cvorumului de vot conduce Ia nulitatea hotirarilor luate in sedinta
respectiva.

Persoanele care absenteazi vor fi mentionate, aldturi de motivele absentei. Sedinta va
putea continua numai dacd cvorumul precizat de legislatie este indeplinit.

Pregedintele CA al UPJ se va asigura cila sedinta CA al UPJ participi doar cei Indreptatiti.
Participantii trebuie si fie vizibili on-line si sd-si poatd exprima votul atét vizual, cat si
verbal sau macar unul din cele doui.

Invitatia de participare poate fi transmis3 si altor invitati, fard drept de vot, in functie de
subiectele dezbitute, in conditiile legii,

Obsetvatorilor sindicali, reprezentanfi ai organizatiilor sindicale la nivel de sector de
activitate invatadmant preuniversitar, li se transmite, de asemenea, invitatia de participare
la sedintele CA ale UPJ. Neprezentarea observatorilor, desi au fost invitati in termen, nu
afecteazi legalitatea desfisurérii sedintei.

Pentru fiecare an gcolar, se poate infiinta un grup de lucru (ex. WhatsApp, Telegram, etc.)
prin intermediul ciruia se pot ingtiin{a participantii la sedinta CA al UPYJ, Grupul creat (ex.
WhatsApp, Telegram etc.) poate fi modul de comunicare oficiald intre membrii acestuia,
aspect precizat in POFCA, realizati/actualizati la nivelul UP]J, Regulile de comunicare in
interiorul acestui grup se supun Codului etic si de deontologie profesional al UPJ , alaturi
de stabilirea daca grupul creat este oficial sau nu,

Exprimarea votului secret

in cazul organizdrii on-line, pentru exprimarea votului secret in sedinta CA al UPJ,
presedintele acestui for va pregiti din timp o modalitate specifici de vot (ex. Google
Forms, VotMeApp etc.), fird colectarea datelor de email ale celor care voteazi, aspect
precizat in POFCA, elaborat la nivelul UPJ. In acest caz va fi colectatd doar exprimarea
votului, conform legii, pe un anumit subiect/pe o anumiti tema. in cazul organizirii
hibride, votul secret se va face prin modalitatea clasici pentru membri prezenti fizic si
prin modalitatea specificd stabilitd pentru membrii prezenti on-line. Presedintele se va
asigura de numdrarea corecti a voturilor. Modalitatea de vot secret, in cazul sedintelor on-
line sau hibride, se va stabili si aproba in prima gedinta a CA.

Exprimarea votului membrilor CA al UPJ

Atat In cazul organizirii fizice a sedinfei de CA, cét §i in cazul organizirii on-line sau
hibrid, secretarul CA al UPJ trebuie si aibi acces la sedinta CA si la rezultatele centralizate
ale fiecirui vot exprimat pentru a oferi un feedback membrilor in timp real, dupa
exprimarea voturilor, dar si pentru a-1 putea mentiona in PV de sedintd in Registrul de PV
ale CA al UPJ.

Aplicatiile on-line

Pentru folosirea aplicatiilor care se vor utiliza in convocare, exprimarea votului on-line in
mod secret sau nesecret si alte activitdfi on-line sau hibrid n cadrul CA al UPJ, UPJ va
achizitiona produse soft dedicate, eu licentd, astfel incét persoanele care vor accesa
aplicatiile oficiale propuse de UPJ, sj le poatd accesa prin intermediul unui cont, a unei
parole si/sau a unei chei de acces/semnitur digitald etc., in asa fel incat intalnirea si fie
securizatd, cu prezenta strictd doar a membrilor CA (exemplele furnizate in prezenta PO
pot fi valabile pentru UPJ atata timp cat UPJ define licenta pentru produsele folosite, aici



incluzénd toate softurile existente pe dispozitivele de conectare folosite de membrii CA al
UP]J, inclusiv a sistemelor de operare folosite).

e UPJ va lua toate misurile necesare astfel Incét, in eventualitatea in care este nevoits si
aducd probe in instanti, acestea trebuie si respecte principiile legislative specifice,
respectiv: si fie legale, si fie verosimile, sd fie pertinente, si fie concludente, si fie
admisibile, si fie autentice, s4 fie relevante etc,

* Aplicatia folositd pentru votul secret trebuie si inregistreze votul o singurs dati pentru o
singurd tema de dezbatere. In POFCA se va mentiona ce se intdmpld daci aplicatia
inregistreaza vot multiplu pentru un membru la o anumita temd sau ce se intAmpla in cazul
unui vot exprimat, dar neinregistrat, in functie de aplicatia achizitionata.

Dispozitii finale

b)
©)

d)
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* Dupa distribuirea prezentei PO, fiecare UPJ Isi va elabora/actualiza POFCA in cel mult
10 zile.

* La finalul fiecirei sedinte a CA a] UPJ » secretarul CA va redacta PV in Registrul de PV
ale CA al UPJ. In prima sedinti fa{a in fati, san la termenul stabilit si asumat din procedura
proprie, toti membrii CA ai UPJ au obligatia de a semna PV ale sedintelor la care au
participat si in care si-au exprimat voturile.

* Presedintele CA al UPJ va veghea la respectarea legii, avand in vedere ci ,,Membrii CA
al UPJ care se afli in conflict de interese nuy participd la vot.”.

e In cazul voturilor on-line, trebuie ca acestea si poats fi exprimate numai de ciitre membrii
care au participat la sedinta on-line in care s-a dezbitut problema votati. La finalul fiecirei
sedinte de lucru in care s-au exprimat voturi, aceste voturi trebuie si fie printate cu
semnatura electronicd a persoanei care gi-a exprimat votul, devenind anexi la procesul-
verbal de sedinti. In acelagi timp, in cazul votului secret, UPJ va asigura respectarea
condifiilor necesare pentru pastrarea secretului votulu exprimat .

* Orice constatare omisi aici, va fi previzutd cu reglare clard in POFCA,
elaboratd/actualizati la nivelul UPJ.

Responsabili si rispunderi in derularea activitatii

ISGA, coordonator al DM va initia elaborarea/actualizarea prezentei PO la nivelu] IS] si se
va asigura de transmiterea ei citre UPJ

IS din DM vor elabora/actualiza prezenta PO la nevoie

I$ de zona vor monitoriza aplicarea prezentei PO la nivelul tuturor UPJ de care rdspund din
punct de vedere teritorial

Consilierul juridic al ISJ raspunde de ofetirea consultantei membrilor comisiei, de legalitatea
celor consemnate in documentele finale

D-UPJ — are obligatia de a informa membrii CA al UPJ despre existenta prezentei PO,
lecturdnd-o in prima sedints a acestui for, ori de céte ori se schimba componenta acestuia
Informaticienii ISJ — vor posta prezenta PO pe site-ul ISJ

Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultirii domeniilor/compartimentelor
implicate 1n aplicarea (implementarea) procedurii:

Denumire Domeniw/ Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Compartiment implicat Datd si semnéturs conducitor | Precizarea expliciti a
- o domeniw/ compartiment observatiilor

DM, ISGA Muntean loan

Anexe

— Nu e cazul.



