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Numele activititii: Desfasurarea on-line a sedintelor CA ale UPJ
Data intririi in vigoare: 18.09.2025

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea

_procedurii
' Operatiunea Nume si prenume Functia Data ;’
_Elaborare Marcu Simona-loana IS 18.09.2025 }
Elaborare Mic Valeria IS 18.09.2025 |
_Elaborare Pop Vasile-Gratian IS 18.09.20257 |
_Elaborare | Coroiu Mircea-Dumitru IS 18.09.2025 /|
Verificare | Muntean loan ISGA 18.09.2025/~
Avizare | Pop Mihai-Cosmin ) ISG 18.09.20252
_Aprobare | Pop Mihai-Cosmin ISG 18.09.2025
\ 7 e
2. Formular de distribuire/difuzare a procedurii P NBpae
: Scopul Nr. Domeniw/ | Nume si prenume Functia Data ' Se
- difuzdrii | exempl. | Compar- primirii A7k
B o timent [ 7 —é— AN
10A 1 Mana- Pop Mihai-Cosmin ISG 18.09.2025 - |
_gement 1 4 5 |
I0A 1 DC Filip Dan-Andrei ISGA 18.09.2025 v /
I0A |1 DC Hitter Annamaria ISGA 18.09.2025.
10A 1 DM ‘Muntean Ioan ISGA 18.09.2025
I0A 1 Juridic Pop-Rohian Andrada- | Consilier 18.09.2025
Cezara juridic
10A 1 DM Nemeti Adriana-Elena | IS 18.09.2025
I0A l DM Moldovan Carmen- IS 18.09.2025
Camelia
_____ I0A | DM Durus Ligia IS 18.09.2025
10A 11 DM Coza Ancuta-loana IS 18.09.2025
oA 1 . DC | Ulici Carmen-Maria $ 18.09.2025
10A 1 DC Pirvu Gabriela-Maria | IS 18.09.2025
I0A l DM Coroiu Mircea- IS 18.09.2025
7 - ) Dumitru
10A 1 DM |Pop Vasile-Gratian | IS 18.09.2025 |
10A 11 DM Marcu Simona-loana | IS 18.09.2025
10A | DM Mic Valeria IS 18.09.2025
I0A | DC Muresan Mihai 1S 18.09.2025
10A 1 DC Vank Mircea-loan IS 18.09.2025
10A 1. IDC TBonaf loan-Gheorghe | T 18.09.2025
I0A | DC Popan Mihaela IS 18.09.2025
10A 1 DC Ardelean Simona- IS 18.09.2025
Cornelia -
10A 11 DM | Kadar loana-Gabriela | IS 18.09.2025
10A 1 DC Cosma Cornelia- IS 18.09.2025
I | Simona
10A i1 DC Tiudic Adelin-Petru IS 18.09.2025
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1 DC Féndtan Maria IS 18.09.2025
i bDC _ Chindris Vasile IS 18.09.2025
| DC Grama Terezia-Ildiko IS 18.09.2025
1 DC Petky Tuliu IS 18.09.2025
I IDC  IConLawa [Is 18.09.2025
I DC | Regoz Carmen IS 18.09.2025
1 DC  |BledeaAdrian IS T Tig09.2025
1 DC Miculaiciuc Angelica- IS 18.09.2025
I0A 1 Informa- Dancu-Chereches Informa- | 18.09.2025
o tizare Liliana-Gretta tician
I0A 1 Informa- | lanos Camelia Informa- | 18.09.2025
. tizare tician
10A 1 Secretaria | Goje Roxana-Mihaela Secretar 18.09.2025
Arhivare t-Arhivi Y
I0A 1 Secretaria | Todorca loana-Maria Secretar 18.09.2025 |
_Arhivare t-Arhivi
IOA 1 Mana- Site D & DA 18.09.2025
gement (inclusiv .
- UPJ fosti) SO

3. Documente de referinti aplicabile activititii

Constitutia Romaniei

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i completdrile ulterioare

OME nr. 6072/2023, privind aprobarea unor masuri tranzitori aplicabile la nivelul sistemuluj
national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificdrile si completdrile ulterioare

Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile i
completdrile ulterioare

OSGGR nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
OSGGR nr. 1054/2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitifile publice

OME nr. 6223/2023, pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor
de administratie din unitifile de invatimant preuniversitar

OME nr. 5726/2024, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdfilor de Invitimant preuniversitar, cu modificdrile §i completdrile ulterioare

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016,
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor)

4. Descrierea activititii

Definitii si abrevieri

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

UPJ — unitate/unitati de invatdmant preuniversitar de stat cu personalitate juridica
ISG/ISGA - inspector scolar/general/adjunct

ISJ — Inspectoratul Scolar Judefean Maramures

D/DA - directori/directori adjuncti

CA — consiliulul de administratie

I0A - Informare/Operare/Aplicare

PO — proceduri operationals

POFCA — Procedura operationald PO-97.01: Organizarea si functionarea Consiliului de administratie
(C.A.), stipulata in IMEN nr. 1/2018
I$ — Inspectori Scolari
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PV — procese-verbale
GDPR (General Data Protection Regulation) - Regulamentul General de Protectie a Datelor

I Preambul

Prezenta PO se elaboreaza de citre ISJ, care stabileste procedura de desfésurare on-line sau hibrid a
sedintelor CA ale UPJ, care se aplica tuturor UPJ din judetul Maramures.

in situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele CA ale UPJ se desfasoara doar on-line, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de
videoconferinta.

D-UPJ va lua din timp toate masurile pentru asigurarea tuturor resurselor necesare pentru asigurarea
tuturor resurselor necesare pentry desfasurarea in bune conditii a sedintelor CA al UPJ, in format on-
line sau hibrid (laptop, Internet, camerd, microfon, sistem videoconferinti etc.).

Derularea sedintelor CA al UPJ se va realiza cu respectarea legislatiei referitoare protectia datelor cu

pastra in format electronic toate dovezile pentru care s-a exprimat votul, inclusiv votul exprimat.
Fiecare UPJ va intocmi propria proceduri de organizare si functionare a CA (POFCA).

I Organizarea sedintei

procesul-verbal de sedinta. Acesta pregateste sedinta acestui for, ajutat, eventual, de informaticianul
UPJ in cazul organizirii on-line sau hibrid.

Presedintele CA se va asigura de pastrarea securitatii in spatiul on-line al sedintei CA al UPJ,
Membrii CA, observatorij §i invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de ore inaintea sedintei ordinare,
comunicandu-li-se ordinea de zi si documentele ce urmeazi a fi discutate. In cazul sedintelor
extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de ore fnainte. Prin exceptie, in cazul sedintelor

in care este necesar luarea unor decizii urgente sau al reconvocirii, convocarea se poate
realiza cu mai putin de 24 de ore inainte. Procedura de convocare se considera indeplinita daci s-a
realizat prin unul din urmitoarele mijloace: sub semnaturi sau prin posta, fax, e-mail, alte mijloace
electronice folosite de UPJ (de exemplu, WhatsApp, SMS ete.) stabilite printr-o proceduri la nivelul
UPJ. Convocatorul va confine obligatoriu data, ora, modalitatea de desfasurare, locul de desfiisurare a
sedintei CA, ordinea de zi/problematica abordat in sedinfa si care sunt invitatii. Convocatoarele se
trimit on-line membrilor, cu numir de inregistrare si, de reguld, semnate de D-UP]J. Modalitatea de
convocare va fi cuprinsi obligatoriu in POFCA si va fi asumata de citre tofi membrii CA si
observatorii sindicali.

Sedintele CA extraordinare (de indatd) se convoaci in cazul in care existi documente/situatii care nu
suportd améanare in solutionare, caz in care sedinfa se deruleazi on-line, hibrid sau fizic, dupi caz.

La inceputul sedintei, presedintele CA al UPJ va verifica daci exista cvorum, cu mentiunea in PV de
sedin{d a prezentei (fizic sau on-line). Lipsa cvorumului de sedintd si/sau a cvorumului de vot conduce
la nulitatea hotararilor luate jn sedinta respectiva.

Persoanele care absenteazi vor fi mentionate, aldturi de motivele absentei. Sedinta va putea continua
numai dacd cvorumul precizat de legislatie este indeplinit.

Presedintele CA al UPJ se va asigura ci la sedinta CA ale UPJ participad doar cei indreptatiti.
Participantii trebuie si fie vizibili on-line $i sd-si poatd exprima votul atit vizual, cét si verbal sau
mécar unul din cele doua.

Invitatia de participare poate fi transmis si altor invitati, fara drept de vot, in functie de subiectele
dezbitute, in conditiile legii.

Observatorilor sindicali, reprezentanti ai organizatiilor sindicale Ia nivel de sector de activitate
invatdmant preuniversitar, |i se transmite, de asemenea, invitatia de participare la sedintele CA ale
UPJ. Neprezentarea observatorilor, desi au fost invitati in termen, nu afecteazi legalitatea desfﬁ;unﬁrii‘ )
sedintei. D M
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— Pentru fiecare an scolar, se poate infiinfa un grup de lucru (ex. WhatsApp, Telegram etc.) prin
intermediul ciruia se pot instiinfa participantii la sedinfa CA al UPJ. Grupul creat (ex. WhatsApp,

= oA

Telegram etc.) poate fi modul de comunicare oficial3 intre membrii acestuia, aspect precizat in

acestui for va pregiti din timp o modalitate specifici de vot (ex: Google Forms, VotMeApp etc.), fara
colectarea datelor de e-mail ale celor care voteaza, aspect precizat in POFCA, elaborati la nivelu] UPJ.
In acest caz va fi colectatd doar exprimarea votului, conform legii, pe un anumit subiect/pe 0 anumit3
tema.

— In cazul organizérii hibride, votul secret se va exprima prin modalitatea clasici pentru membrii
prezenti fizic si prin modalitatea specifici stabilitd pentru membrii prezenti on-line,

— In toate cazuri le, presedintele se va asigura de numararea corecti a voturilor. Modalitatea de vot
secret, in cazul sedintelor on-line sau hibride, se va stabili $i aproba in prima sedinfd a CA al UPJ,

l Exprimarea votului membrilor C4 al UPJ

— Atét in cazul organizirii fizice a sedintei CA al UPJ, cat $i In cazul organizirii on-line sau hibride,
secretarul CA al UPJ trebuie si aibd acces atat la sedinfa CA si la rezultatele centralizate ale fiecarui
vot exprimat pentru a oferi un feedback membrilor in timp real, dupd exprimarea voturilor, dar si
pentru a-l putea mentiona in PV de sedintd in Registrul de PV ale CA a| UPJ.

| Aplicatiile on-tine

— Pentru folosirea aplicatiilor care se vor utiliza in convocare, exprimarea votului on-line in mod secret
sau nesecret si alte activitati on-line say hibride in cadrul CA al UPJ, UPJ va achizitiona produse soft
dedicate, cu licenta, astfel incat persoanele care vor accesa aplicatiile oficiale propuse de UPJ, s3 le
poatd accesa prin intermediul unuj cont, a unei parole si a unei chej de acces/semndtura digitali etc., in

— UPJ va lua toate misurile necesare astfel incat, in eventualitatea cand este nevoita sa aduci probe in
instantd, acestea trebuie si respecte principiile legislative specifice, respectiv: si fie legale, si fie
verosimile, si fie pertinente, si fie concludente, s3 fie admisibile, s3 fie autentice, si fie relevante etc,

functie de aplicatia achizitionati.

| Dispozifii finate

— Dupi distribuirea prezentei PO, fiecare UPJ isi va elabora/actualiza POFCA 1in cel mult 10 zile.

— La finalul fiecirei sedinte a CA al UPJ, secretarul CA va redacta PV in Registrul de PV ale CA al UPJ.
in prima sedintd fatd in fata sau la termenul stabilit si asumat de POFCA proprie, toti membrii CA al
UPJ au obligatia de a semna PV ale sedintelor la care au participat i in care si-au exprimat voturile,

— Presedintele CA al UPJ va veghea la respectarea legii, avand in vedere ca ,,Membrii CA al UPJ care se
afld in conflict de interese nu participd la vor.”,

— 1In cazul voturilor on-line, trebuie ca acestea si poatd fi exprimate numai de citre membrii care au
participat la sedinta on-line in care s-a dezbitut problema votats, La finalul fiecarei sedinte de lucru in
care s/au exprimat voturi, aceste voturi trebuie sa fie printate cu semnitura electronicd a persoanei care
si-a exprimat votul, devenind anexz la PV de sedinta. n acelasi timp, in cazul votuluj secret, UPJ va
asigura respectarea conditiilor necesare pentru pastrarea secretului votului exprimat, p ” TN
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— Orice constatare omisa aici, va fi prevazutd cu reglare clari in POFCA, elaboratd/actualizat} |a nivelul
UPJ.

5. Responsabili si rdspunderi in derularea activitaitii

a) I$GA, coordonator al DM va inifia elaborarea/actualizarea prezentei PO la nivelul IS] sise va
asigura de transmiterea ei citre UPJ

b) IS din DM vor elabora/actualiza prezenta PO |a nevoie

¢) IS de zona vor monitoriza aplicarea prezentei PO la njvelyl tuturor UPJ de care raspund din punct de
vedere teritorial

d) Consilierul juridic al ISJ raspunde de oferirea consultantei membrilor comisiei, de legalitatea celor
consemnate in documentele finale

e) D-UPJ-are obligatia de a informa membrii CA al UPJ despre existenta prezentei PO, lecturdnd-o in
prima sedinti a acestuj for, ori de cate ori se schimbi componenta acestuia

f) Informaticienii ISJ — vor posta prezenta PO pe site-ul IS]

6. Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultirii domeniilor/compartimentelor implicate in
-aplicarea (implementarea) procedurii: g
- Denumire Domeniu/ Compartiment | Aviz favorabil ' Aviz nefavorabil |
| implicat  Datd si semnitura conducitor | Precizarea explicita a

i
i i

- domeniw/ compartiment | Observatiilor

|
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