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Numele activititii (Procedura o

directorilor adjuncti

Data intririi in vigoare: 18.10.2022

Edl‘;lal,Rf:wz;lal’:
[ Nr. exemplare: 1

|Pag1n1 .
I

perationald): Evaluarea activititii manageriale a directorilor sia

L. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verifi icarea, avizarea si aprobarea

procedurll e 4 e e
Operatiunea Nume si prenume Functia | Data Semnitura |)
Elaborare Fornvald Natalia ISMI 18.10.2022
Elaborare Pop Vasile-Gratian ISMI 18.10.2022
| Elaborare Tiudic Adelin-Petru IS 18.10.2022
Elaborare Coroiu Mircea-Dumitru ISMI 18.10.2022 ¥
Verificare Muntean Ioan ISGA 18.10.2022/ |
Avizare Pop Mihai-Cosmin ISG 18.10.2022.
Aprobare Pop Mihai-Cosmin ISG 18.10.2022: |-
(=4 :
2. Formular de distribuire/difuzare a procedurii \\' 74
| Scopul Nr. Domeniw/ | Nume si prenume | Functia Data ™./ ‘S’emnétuna'
| difuzarii exempl. | Compar- primir;ii s N
timent § \
I0A 1 Mana- Pop Mihai-Cosmin | ISG 18.10.20 \
I0A 1 DC Filip Dan-Andrei | ISGA 18.10:20 /
22 /s
I0A 1 T IDe Hitter Annamaria | ISGA 18.10.20
22
I0A 1 DM Muntean loan | ISGA 18.10.20
22
I0A 1 Juridic ‘Rohian Andrada- | Consilier | 18.10.20
___________ Cezara | juridic 2
[0A 1 DM Fagi Andrea- IS 18.10.20
_________________ Nicoleta 22
I0A 1 DM Moldovan Carmen- IS 18.10.20
______________________________________ | Camelia_ 22
I0A 1 DC Miculaiciuc Halena IS 18.10.20
22
I0A §in DM ‘Chindris Vasile | IS 18.10.20
22
10A 1 |DC Babosan Andrei- | IS 18.10.20
DT Ov"dlu S——— 22
I0A 1 DC pr. Hoban Florin IS 18.10.20
22
I0A 1 DC Lapsanszki Edith | IS 18.10.20
22
I0A 1 ' DC Gavra Adrian- | IS 18.10.20
[— VICtor asbeass o 22
I0A 1 DC Voinaghi Cornel- | IS 18.10.20
S——— .Mar]us - 22
I0A | DC Fanatan Maria IS 18.10.20
22
A |1 [BC IS 181020




| 22
I0A 1 I'DC Cosma Cornelia- | IS 18.10.20 :)g ;
[ Simona 22
I0A 1 DM Kadar loana- IS 18.10.20 ﬂ -’-E;)
Gabriela 22 ]
I0A 1 DC Ardelean Simona- | IS 18.10.20 o
Cornelia 22 ) sl
10A 1 DC Sabdu Adrian- IS 18.10.20
Vasile 22
I0A 1 DC Bonat loan- IS 18.10.20
Gheorghe 22
I0A 1 DC Dorca Onorica IS 18.10.20 1
22
I0A 1 DM Dipse Andrei- IS 18.10.20
........ : Claudiu 22
I0A 1 DM Fornvald Natalia ISMI 18.10.20
22
I0A 1 DM Coroiu Mircea- ISMI 18.10.20
Dumitru 22
I0A i DM Pop Vasile-Gratian | ISMI 18.10.20
22
I0A 1 DC Vank Mircea-loan | IS 18.10.20
22
I0A 1 DM Coza Ancuta-Maria | IS 18.10.20
22
I0A 1 DC Pirvu Maria- IS 18.10.20_
Gabriela 22
I0A 1 DC Ulici Carmen- IS 18.10.20
Maria 22 )
I0A 'l De Cucuiat Marius- IS 18.10.20
Ciprian-Vasile 22
I0A 1 DM Durus Ligia I 18.10.20
22
I0A 1 CRSSNI Dancu-Chereches Informa- 18.10.20
IIIIIIIIIIIIIII Liliana-Gretta | tician 22
10A CRSSNI Heil Robert-losif Informa- 18.10.20
.......................... tiCiarl 22 b
IOA Secretariat- | Todorca loana- Secretar 18.10.20
_Arhivare Arhiva Maria 22 =
I0A Mana- Site D&DA 18.10.20
gement (inclusiv 22
............ UPJ fosti) "

Documente de referinta aplicabile activititii

Constitutia Romaniei

Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu modificérile si completdrile ulterioare

OMEN nr. 3623/11.04.2017, pentru aprobarea Metodologiei privind evaluarea anuali a activitatii
manageriale desfasurate de directorii §i directorii adjuncti din unitatile de invatimant preuniversitar
Legea nr. 161/19.04.2003, privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitdfilor publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei,
cu modificdrile §i completdrile ulterioare

Legea nr. 102/03.05.2005, privind infiinarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal, republicatd

Legea nr. 53/24.01.2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare
OUG nr. 75/12.07.2005, privind asigurarea calitafii educatiei, cu modificdrile si completdrile
ulterioare



— HG nr. 1534/25.11.2008, pentru aprobarea Standardelor de referin{ si a indicatorilor de performanta
pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatimantul preuniversitar

— Legeanr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si
completdrile ulterioare

— Legea contenciosului administrativ nr. 554/02. 12.2004, cu modificdrile si completdrile ulterioare

— OSGGR nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entittilor
publice

— OSGGR nr. 1054/08.10.2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologici a stadiului implementarii §i dezvoltirii
sistemului de control intern managerial la entititile publice

— OMEC nr. 4135/21.04.2020, privind aprobarea Instructiunii privind crearea si/sau intirirea
capacitéfii sistemului de invatdmant preuniversitar prin invétarea online

— Legea nr. 55/15.05.2020, privind unele masuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei
de COVID-19, cu modificarile si completdrile ulterioare

— HG emise, privind prelungirea stirii de alertd pe teritoriul Romdniei in timpul perioadei evaluate,
precum gi stabilirea mdsurilor care se aplicd pe durata acesteora pentru prevenirea §i combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19

4. Descrierea activititii

Definitii si abrevieri

ME - Ministerul Educatiei

UPJ — unitate/unitti de invi{imant preuniversitar de stat cu personalitate juridici
[$/G/A — inspector scolar /general /adjunct

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

D/DA - director /adjunct

CA - consiliul de administratie

IOA — Informare/Operare/Aplicare

PO — procedura operational

ISMI — Inspectori $colari pentru Management Institutional

DM/C — Domeniul Management/Curriculum si Inspectie Scolari
CSA — Compartimentul Secretariat-Arhiva din ISJ

CRSSNI - Compartimentul Retea scolari-Salarizare-Normare-Informatizare din IS]
APL/AP]J — autoritati publice locale/judetene

site — https://www.isimm.ro, butonul Management

forum ISJ - http://www.isimmforum.ro/

WA /Manageri — grupul WhatsApp /al managerilor de UPJ din judet
PV —proces/e verbal/e

S/CE - Sub/Comisia de Evaluare a activitatii manageriale

CC — Comisia de Contestatii

Preambul

— Evaluarea anuali a activiti{ii manageriale desfasurate de D&DA din UPJ se realizeazi de citre IS].

— Pe baza fiselor-cadru aprobate de ME, ISJ elaboreazd/revizuieste la inceputul anului scolar Fisa de
(auto)evaluare pentru D&DA din UPJ si, cu aprobarea CA al ISJ, pot introduce noi criterii de
performantd, punctajele din Fisa de (auto)evaluare fiind realocate in functie de specificul UPJ (nivel
de invéitamant, filierd, invatdmant special, alternative educationale).

— Evaluarea se declangeazi prin autoevaluare si se finzlizeaza prin acordarea unui calificativ anual sau
pentru perioada aferenta exercitirii functiei de conducere. Pentru evaluarea activitdfii manageriale,
perioada minima de ocupare a functiei de conducere este mai mare de 90 de zile calendaristice.

— Daci o persoana a ocupat, pe parcursul unui an scoler, mai multe/diferite functii de conducere la
nivelul unei UPJ sau la mai multe UPJ, evaluarea se realizeazi distinct pentru activitatea manageriald
desfdguratd in fiecare dintre functiile respective si pentru fiecare UPJ in parte si se finalizeazi cu
acordarea unui punctaj distinct pentru fiecare dintre perioadele in care a ocupat functiile de
conducere respective, de citre SCE. Punctajul final se stabileste ca medie ponderati cu doua
zecimale férd rotunjire a punctajelor obtinute pentru fiecare activitate evaluati, conform formulei:

S



unde fi, f5, ... f, reprezinti
calendaristice), iar p, py, .

= f1 xpy +f7 Xp2 +..+f, xpy

[ g
perioadele de exercitare a functiei de conducere (exprimate 1n zile
- Pn reprezintd punctajele corespunzitoare acestor perioade.

)

— Media de mai sus a punctajelor D& DA aflati in aceast situatie, se calculeazi de citre CE desemnati
la nivelul IS] care acordi media ca urmare a punctajului atribuit pe perioada evaluati ca D&DA sia
punctajului/punctajelor acordate pentru definerea unei alte functii de conducere, dupa solicitarea
facuta in acest sens citre institutiile care aveau in sarcini s3-i acorde punctajele pentru activitatea din
celalalte perioade. Daci in cursul anului scolar ME va decide o altii proceduri fn acest sens, ISJ

0 va pune in aplicare cu prioritate,
— Pentru activitatea de evaluare, I SMI

prin actualizarea prezentei PO sau printr-o adresi a ISJ.
preda secretarilor CE desfisurate de citre D&DA, lista D&DA

numifi pe perioada anului scolar de evaluat. Secretarii CE a D&DA se vor asigura ci transmit
membrilor CE datele corecte ale persoanelor si ale perioadelor cit au fost numite in functii de
conducere, in vederea primirii corecte a punctajelor de la membrii CE. Dupi evaluare, membrii
SCE trimit secretarilor punctajele autoevaluirii si a evaludrii completate in format electronic
secretarilor. Dupd semnarea tuturor documentelor rezultate in urma evaludrii activitdfii manageriale,
secretarii CE transmit punctajele si calificativele si raspund de transmiterea acestora tututor D&DA
care au ocupat functii de conducere in anul scolar de evaluat.

— Dacd in perioada evaluirii, SCE constati documente lipsd la dosar sau eronate, ca nume etc., aceasta
este abilitata si are obligatia si ia legitura cu persoana a carei activitate este evaluati pentru

reglarea problemelor.

Organizarea evaludrii. Evaluarea :
— Evaluarea activititii manageriale desfdgurate de D&DA din UPJ este realizati de citre o CE,

organizatd pe SCE, constituiti la nivelul ISJ,

(a) presedinte — ISGA/IS;

prin decizie a I$G, in urmatoarea components:

(b) 4 membri in fiecare SCE — ISMI, IS pentru mnagementul resurselor umane, IS;
(c) 1-2 secretari, care asisti la activititile CE, dar nu se implicd in evaluarea candidatilor — personal din

aparatul propriu al ISJ.

— Numirul SCE se stabileste de citre ISJ, in functie de numirul D&DA evaluati.

— Evaluarea activitiitii manageriale desfasurate de D&DA din UPJ se realizeaza in urmdtoarele etape:
a) Autoevaluarea activitdifii manageriale este realizati de fiecare persoand care ocupé/a ocupat o functie
de conducere pe o perioadi mai mare de 90 de zile, doar prin completarea Fisei de (auto)evaluare si
elaborarea Raportului argumentativ prin care se motiveazi punctajele inscrise in rubrica autoevaluare din
Fisa de (auto)evaluare. Raportul argumentativ (1 exemplar) si Fisa de (auto)evaluare (1 exemplar),
in format letric se depun la ISJ, semnate. in aceeasi folie de plastic, acestia vor atasa si un DVD/stik cu

dovezile scanate pentru raportul argumentativ.

Pe DVD/stik, persoana evaluati va crea un folder

[ISJ] in care va salva in format PDF: Raportul argumentativ, Fisa de (auto)evaluare, Fisa postului,

Declaratia D, inregistrate, semnate si

doveditoare pentru susfinerea raportului.
Rezumatul documentelor de transmis intr-o folie de plastic (NU dosar):

stampilate de cei in drept, alituri de documentele

Documentul

Format letric

i

Semnat §i Scanat pe DVD-ul atasat

Raportul argumentativ

1 exemplar, semnat

Regisit in folderul [IS]]

Fisa de (auto)evaluare

1 exemplar, semnat

Regdsitd in folderul [1SJ]

Fisa/ele postului

Nu

Cate 1 exemplar din fiecare, semnat/e, inregistrat/e,
regdsit/e in folderul [ISJ]

Dovezi pentru raportul Nu Organizate pe foldere, conform fiecarui punct din fisa
argumentativ de (auto)evaluare
Declaratia si fotocopiile | Nu | Regdsitd in folderul [ISJ]

din registrul de inspectii
(dac existi)

DVD-ul continind
documentele precizate,
| scanate

i Da

1
D/DA nu vor prezenta in format letric niciun alt document decat cele mentionate!!!
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Rezumatul documentelor scanate pe DVD/stik, introduse in aceeasi folie de plastic (NU dosar):

DVD/stik
[ISJ]

— Fisa de (auto)evaluare semnati si scanati*

— Raportul argumentativ semnat si scanat’

— Fisa/ele postului semnat/e si scanat/e

— Declaratia si rapoartele/notele de control scanate din Registrul de inspectii al UPJ

[D/DA-Unitatea-Dovezi]

— [Criteriul-1]
* [1.1.1] (contine documentele doveditoare semnate si scanate)
* [1.1.2] (contine documentele doveditoare semnate si scanate)
*  [1.2.1] (contine documentele doveditoare semnate si scanate)
u .

— [Criteriul-2]
* [2.1.1] (confine documentele doveditoare semnate si scanate)
®* [2.1.2] (confine documentele doveditoare semnate si scanate)
| |

Noti. * Doar aceste documente vor fi prezentate si letric, in aceeasi folie de plastic depusa.

b) Evaluarea de etapd a activitatii manageriale desfisurate de D&DA din UPJ se realizeazi conform

unui calendar de desfasurare a evaluarii stabilite de IS/, in aceasti etap realizandu-se consultiri cu

personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic al UPJ, organizatia sindicala din UPJ, APL/APJ si D-

UPJ in cazul evaludrii DA si se elaboreazi un raport de etapa. Pentru data stabilita de citre SCE pentru

consultdri, D are obligatia de a informa APL/APJ de participarea la aceste consultiri, daci doresc si fie

prezenti. In aceasta etapa se poate aplica §i un chestionar persoanelor mentionate, care nu este
obligatoriu a fi completat; tuturor persoanelor doritoare, din cele mentionate, li se pune la dispozitie un
exemplar spre completare. Dupa completare, SCE prezenti colecteazi doar chestionarele completate si
asumate prin semnatura.

¢) Stabilirea punctajelor si acordarea calificativului pentru activitatea manageriald desfasuratd de

D&DA din UPJ este realizatd de SCE pe baza Fiselor de (auto)evaluare, a Rapoartelor argumentative si a

Rapoartelor de etapa. SCE stabileste punctajele si calificativele aferente si le consemneaza intr-un Raport

justificativ. Raportul de etapi si Raportul justificativ, impreuni cu Fisele de (auto)evaluare

completate i semnate de ciitre toti membrii SCE, sunt inaintate spre aprobare ISG.

(d) In procesul de evaluare vor fi luate in considerare si rezultate ale altor evaluiiri externe din

perioada analizati prin diferite tipuri de inspectie (inspectie scolard, evaluare institutionala, rapoarte ale

Corpului de Control al ME, note informative etc.), daca acestea exista si sunt corelate cu atributiile din

Fisa postului.

— Persoanele care au ocupat o functie de conducere la nivelul UPJ pe o perioadi mai mare dect
perioada minima prevézutd mai sus si care, la data evaludrii, nu mai detin aceasts functie, sunt
anuntate in scris, la adresa de domiciliu, de catre ISJ (prin secretarul/ii CE) cu privire la demararea
procedurii de evaluare a activititii manageriale, pentru perioada in care au ocupat functia de
conducere respectiva.

— Persoanele aflate in situatia previzuti mai sus vor solicita UPJ la care au ocupat functia de
conducere, pentru perioada pentru care se face evaluarea activititii manageriale, scanirile
fotocopiilor ,,conform cu originalul” sau scaniri ale originalelor documentelor pe care le considera
necesare motivarii punctajelor acordate in fisa de (auto)evaluare si elaborarii raportului
argumentativ. UPJ au obligatia eliberarii — in termen de maximum 3 (trei) zile lucrdtoare de la
inregistrarea cererii — a scandrilor fotocopiilor, conforme cu originalul sau scaniri ale originalelor,
dupi documentele solicitate.

— Pentru persoanele care ocupi o functie de conducere in invitimantul preuniversitar de stat sau care
se afld in situafia prevazutd mai sus si care nu depun Raportul argumentativ si Fisa de
(auto)evaluare, in format letric, insotite de DVD-ul/stik-ul continind scanarea documentelor
precizate mai sus, la registratura ISJ, evaluarea se realizeazi pe baza documentelor si a
informatiilor rezultate din consultiiri in cadrul evaluirii de etapi si/sau a altor documente
existente in ISJ. in urma unei inspectii scolare sau 2 unui control derulat intr-o UPJ, care are
legdtura cu activitatea manageriala, IS coordonator care a realizat inspectia/controlul, va depune o
fotocopie a documentului rezultat (raport scris, nota de control etc.) in dosarul UPJ , existent la DM.



in situatia decretirii in Roménia a starii de alertd sau a stiirii de urgenti, evaluarea de etapd se
poate face prin intermediul chestionarului online, structurat conform anexei la prezenta proceduri.
Numele i prenumele, precum si emailul celui care completeazi chestionarul sunt colectate doar in
scopul evaludrii activitafii managageriale ale celor pentru care se completeaza. in toate cazurile,
mentionate sau nementionate aici, activitatea D/DA aflafi in situatie, se evalueazi prin punctaj si
calificativ de citre SCE.

Dosarul depus la ISJ va mai contine pe DVD/stik si scandri ale fotocopiilor ,,conform cu originalul”
sau scandri ale originalelor dupa toate rapoartele scrise, notele de control etc. din Registrul de
inspecfii existent la nivelul UPJ care fac referire la adresa activitd{ii manageriale a celui evaluat, pe
perioada anului gcolar cand a indeplinit functia de conducere. Pe langa aceasta, D va prezenta o
Declaratie scrisa din care sa reiasd ca a ficut scaniri ale fotocopiilor sau ale originalelor dupi toate
documentele mentionate mai sus si le-a transmis scanate, fird a omite vreun document existent la
nivelul UPJ.

Rezultatul evaludrii se concretizeazi in acordarea calificativului anual, astfel:

a) 85 — 100 puncte: calificativul “foarte bine”;

b) 70 - 84,99 puncte: calificativul “bine

¢) 60-69,99 puncte: calificativul “satisficdtor”, situatie in care va avea loc monitorizarea-reevaluarea la
un interval de 3-6 luni;

d) sub 60 puncte: calificativul “nesatisfiicdtor”.

n situatia acordarii la evaluarea anuali a calificativului “nesatisfécdtor” unui D/DA, acesta este
eliberat din functie si i inceteazi de drept contractul de management educational incheiat cu ISG,
daci acesta a fost incheiat.

Persoana care a primit calificativul anual “nesatisfiicdtor” nu va fi numits prin detasare in interesul
invitdmantului in functia de D/DA.

[SJ, prin CSA, transmite D&DA adresele de comunicare a calificativelor acordate pentru activitatea
desfasurata in anul gcolar precedent, insotite de un exemplar al Fisei de (auto)evaluare, dupa
pregitirea lor de citre secretarii CE. Tnainte de com unicare, secretarii CE vor scana comunicatele
si le vor preda scanate ciitre ISMI.

in cazul UPJ particular, evaluarea anuali a D&DA se realizeazii de ciitre o comisie numiti de
conducerea persoanei juridice fondatoare, constituiti din doi membri, dintre care unul are
calitatea de presedinte, un reprezentant al ISJ si 1 (un) secretar care asistii la activititile
comisiei, dar nu se implici in evaluarea candidatilor. Reprezentantul ISJ este IS de zond,
responsabil din punct de vedere teritorial de UPJ particulari in cauzd.

Rezultatul evaludrii se concretizeaza in acordarea calificativului pe perioada/perioadele cét a ocupat
aceste functii, conform legislatiei in vigoare.

Depunerea si rezolvarea contestatiilor

Eventualele contestatii se adreseazi, in scris, CA al ISJ, in termen de 5 (cinci) zile lucritoare de la
comunicarea rezultatelor evaludrii, insotite de Fisele de (auto)evaluare primite, in vederea
completirii punctajului de la reevaluarea dosarului in urma contestatiei. In cazul in care
persoana care depune contestatie nu depune Fisa de (auto)evaluare primitd, i se va preda Fisa de
(auto)evaluare semnatd, existenti pe DVD-ul/stik-ul predat, cu punctajele (auto)evaluirii completate
$i punctajele la contestatie, dupa reevaluare (fard evaluarea intiald). Daci pe DVD/stik, candidatul
nu a depus Fisa de (auto)evaluare, i se vor completa de catre CC — pe un document listat din prezenta
PO — doar punctajele la contestatie.

CC, numita prin decizia ISG, este formati din 3 IS, altii decat cei nominalizati in CE, iar unul dintre
acestia este presedinte si 1 (un) secretar.

CC din ISJ preia toatd documentatia aferenta de la CE si reevalueazi activitatea manageriald a
contestatarilor. Punctajul acordat se consemneazi in Fisa de (auto)evaluare.

Punctajul final si calificativul dupa reevaluare, sunt supuse aprobarii CA al IS], in prezenta D/DA
evaluat, si se comunica in scris contestatarului, insotite de copia F isei de (auto)evaluare, in termen de
3 (trei) zile lucrdtoare de la data emiterii hotérarii. Comunicarea scrisi a datei si a orei de derulare a
sedintei CA in care se supune aprobarii punctajul final si calificativul al contestatarului se face in
seris de citre secretarul CA al ISJ si se transmite de citre acesta contestatarului in timp util pentru a
putea fi prezent la sedinta CA al ISJ, daci acesta dorsstesa participe. in situatia in care situatia
pandemici o impune, sedinta CA al ISJ se va putea derula si in regim online, caz in care se va
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— Hotérarea CA al IS] este definitiva si poate fi atacats numai la instanta de contencios administrativ

stabili un program de participare, invitatia (link-ul) fiindu-i trimis3 prin email sau WA
persoanei aflate in situatie, cu citeva minute inainte de discutarea cazului pe speta. CRSSNI,
prin informaticieni, va ripunde de transmiterea invitatiei/link-ului citre persoana care a

depus contestatie, cu maxim 5 minute inainte de discutarea/analizarea contestatiei acesteia in
CA al ISJ.

3

contestatia reprezentand plangerea prealabili reglementata de art. 7 din Legea 554/2004.

Y

— In cazul UPJ particular, eventualele contestatii se adreseaza, in scris, CA al UPJ particular, in termen

de 5 zile lucritoare de la comunicarea rezultatelor evaludrii. La sedinta CA al UPJ particular in care
se analizeazd contestaiile participa un reprezentant al ISJ , altul decat cel care a facut parte din CE, si
D/DA evaluat. Reprezentantul ISJ in acest caz este un alt IS desemnat de cdtre conducerea ISJ.

— Hotardrea CA al UPJ particular este definitiva si poate fi atacatd numai la instanta de contencios

administrativ, contestaia reprezentind plangerea prealabild reglementata de art. 7 din Legea
554/2004.

— Punctajul final si calificativul se comunici in scris contestatarului, insotite de copia fisei de evaluare,

in termen de cel mult 3 zile lucritoare de la data Hotérérii CA.

Dispozitii finale
— La inceputul fiecirui an scolar, ISJ publici pe site-ul propriu si pe forumul ISJ informatia din

care si reiasi IS responsabili teritoriali/de zoni pentru fiecare UPJ.

— ME i IS] pot dispune evaluarea activitatii manageriale a persoanelor care ocupa functii de

conducere in UPJ si pe parcursul anului scolar, evaluare care se finalizeazi prin acordarea unui
calificativ pentru perioada evaluati, fira a fi necesara parcurgerea etapelor din prezenta metodologie.

Prin procedura/procedurile de evaluare, IS stabileste calendarul evalugrii anuale a activitatii
manageriale desfdsurate de D&DA din UPJ, precum si instrumentele de evaluare (fise, chestionare,
rapoarte tip etc.), cu respectarea prevederilor metodologiei. Chestionarul anexi la prezenta
proceduri se va completa DOAR fin format GoogleForms, in perioada decretdrii stirii de
urgenta/alertd pe teritoriul Roméniei/judetului/unui teritoriu al Judefului, de citre cei interesati
a-1 completa si va putea fi accesat la un link ce va fi comunicat doar pe forumul ISJ si pe WA
Manageri. Formularul online (chestionarul) va putea fi accesat de mai multe ori de pe un
acelasi cont Gmail, pentru mai multi D sau DA care au ocupat functia din UPJ. in situatia in
care nu este decretatd stare de urgentd/alertd, chestionarul va fi aplicat doar la fata locului, in UP]J,
NUMALI de citre membrii SCE.

D-UPJ in functie are obligatia de serviciu de a informa intreg personalul didactic, didactic
auxiliar si nedidactic al scolii, organizatia sindicali din UPJ, APL/APJ despre posibilitatea de a
completa formularul de mai sus in format online, raportat la activitatea manageriali a tuturor
persoanelor care au ocupat functii de conducere in UPJ in anul scolar de evaluat, in situatia
decretirii stirii de alert:i/urgenti pe teritoriul RomAaniei.

— CE a activité{ii manageriale a D&DA consulta toti ISGA ai ISJ inaintea acordrii punctajelor.
— Documentele care stau la baza evaluirii activitatii manageriale desfdsurate de D&DA din UPJ se vor

afisa la sediul si pe site-ul ISJ.

a) Metodologia privind evaluarea anualé a activitafii manageriale desfisurate de D&DA din UPJ;
b) Fisele de (auto)evaluare;

c)

Procedura/procedurile de evaluare anuald a activitdtii manageriale desfdsurate de D&DA din UPJ

elaboratd/elaborate de ISJ.
— La finalul activititii, secretarii CE vor preda rezultatele finale (electronice, editabile) unui

ISMI, in vederea elaboririi unor eventuale duplicate, solicitate de persoanele aflate in situatia
de pierdere a documentelor transmise.

— Consilierul juridic al ISJ oferd consultantd membrilor CE/CC, in vederea certificirii legalitatii celor

a)

consemnate in documentele finale.,

Responsabili si riispunderi in derularea activititii

Presedintele CE — raspunde de toate activitatile CE, de alcituirea SCE si de toate activitatile
acestora, de realizarea §i respectarea calendarului eveluirii, de intocmirea unei planificari a vizitelor
in scoli, precum si de inaintarea listelor cu punctajele obfinute contestate in urma evaluirii spre CA
al ISJ in vederea validarii



b)
¢)

d)
€)

g
h)

ISMI — transmite secretarilor CE lista D&DA numi ti pe perioada anului scolar de evaluat
Secretarul CE — réspunde de predarea listei D&DA s1 a perioadelor ocupate in functii de conducere
catre membrii evaluatori ai SCE, intocmirea PV de predare-primire de la SCE, de centralizarea
listelor cu punctaje primite de la membrii SCE si de intocmirea unei liste finale, elaboreazi adresele
finale citre tofi D&DA care trebuiau evaluafi si le transmit prin CSA, raspunde de intocmirea
situatiilor previizute de metodologie

Un membru al CE, de reguld ISMI — rispunde de inregistrarea dosarelor D&DA la acest domeniu
Un membru al CE - raspunde de predarea documentelor de interes public citre CRSSNI, care le
incarcd electronic pe site-ul ISJ

Fiecare SCE — rispunde de verificarea pieselor din dosarele candidatilor, de evaluarea activitatii
manageriale conform dosarelor candidatilor si de instrumentarea lor corecti. Dacé SCE constati
documente lipsd la dosar sau eronate, ca nume etc., aceasta este abilitat3 si are obligatia si ia
legdtura cu persoana a cirei activitate este evaluati pentru reglarea problemelor.

Membrii SCE - raspund de evaluarea cu obiectivitate a dosarelor D&DA repartizati spre evaluare, de
intocmirea tuturor rapoartelor precizate in prezenta procedurd

Consilierul juridic al ISJ — rispunde de oferirea con sultantei membrilor CE, de legalitatea celor
consemnate in documentele finale

D-UPJ — are obligatia de a informa intreg personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic al UPJ,
organizatia sindicald din UPJ, APL/APJ despre posibilitatea de a completa formularul de mai sus in
format online, raportat la activitatea manageriald a tuturor persoanelor care au ocupat functii de
conducere in UPJ in anul scolar de evaluat

J)  CRSSNI - rispunde de transmiterea invitatiei/link-ului citre persoana care a depus contestatie, cu
maxim 5 minute inainte de discutarea/analizarea contestatiei acesteia in CA al ISJ
k) CSA - raspunde de arhivarea tuturor documentelor CE/CC si a dosarelor D&DA si de transmiterea
adreselor citre D&DA
6. Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultrii domeniilor/compartimentelor implicate in
aplicarea (implementarea) procedurii:
| Denumire Domeniu/Compartiment Aviz favorabil Aviz nefavorabil
| implicat Datd si semniturd conducétor Precizarea expliciti a
i domeniu/compartiment observatiilor
| DM, ISGA Muntean loan 18.10.2022 L \
| Da (v}
7. Anexe

Anexa 01 — Fisa de (auto)evaluare director, 2022-2023

Anexa 02 — Fisa de (auto)evaluare director adjunct, 2022-2023

Anexa 03 — Fisa de (auto)evaluare a directorului Centrului Judefean de Resurse si Asistenti
Educationald Maramures, 2022-2023

Anexa 04 — Fisa de (auto)evaluare a directorului Centrului Judetean de Excelentd Maramures, 2022-
2023

Anexa 05 — Fisa de (auto)evaluare a directorului de Palat al Copiilor/Club al Copiilor, 2022-2023
Anexa 06 — Calendarul evaluarii directorilor si directorilor adj uncti pentru anul scolar 2022-2023
Anexa 07 — Model DECIZIE privind numirea/actualizarea Comisiei de evaluare a activitatii
manageriale a directorilor si directorilor adjuncti din unitagile de invdfdmant de stat preuniversitare
din judetul Maramures, pentru anul scolar 2022-2023

Anexa 08 — Model Instiintare persoand care a ocupat functii de conducere in unitatile/institutiile de
invafdmant preuniversitar din judeful Maramures, pentru anul scolar 2022-2023

Anexa 09 — Model RAPORT DE ETAPA, realizat in etapa primar4 in cadrul activitatii de evaluare a
activitatii manageriale

Anexa 10 — Model RAPORT JUSTIFICATIV, privind stabilirea punctajelor si a calificativelor
aferente

Anexa 11 — Model Comunicare privind acordarea calificativului acordat de citre comisia numiti prin
decizia ISG (pentru persoanele care au depus dosar in vederea evaludrii)



Anexa 12 — Model Comunicare privind acordarea calificativului acordat de catre comisia numita prin
decizia ISG (pentru persoanele care nu au depus dosar in vederea evaluirii)

Anexa 13 — Model Instiintare privind stabilirea locului, a datei si orei cand se va discuta contestatia
Anexa 14 — Model DECIZIE privind numirea Comisiei de contestatii privind evaluarea activitatii
manageriale a directorilor si directorilor adjuncti din unitatile de invi{imant de stat preuniversitare
din judeful Maramures, pentru anul scolar 2022-2023

Anexa 15 — Model Comunicare privind acordarea calificativului final (dupi solutionarea
contestatiei)

Anexa 16 — Chestionar (se poate utiliza si in varianta online)

Anexa 17 — Model DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE A DIRECTORULUI —
referitoare la realizarea TUTUTOR scandrilor fotocopiilor notelor/rapoartelor sau scanri ale
originalelor acestora —

Anexa 18 — Structura DVD (doar in format electronic)
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§ 3 INSPECTORATUL SCOLAR
v/ JUDETEAN MARAMURES

Anexa 06

Calendarul evaluirii directorilor si directorilor ad juncti pentru anul scolar 2022-2023

_Perioada” | Activitaten 1
péni la — Emiterea deciziei privind constituirea comisiei de evaluare a activitdtii manageriale a D&DA
02.05.2023 |— DM preda comisiei de evaluare a activitdtii manageriale a D&DA lista persoanelor numite D/DA pe

perioada anului evaluat .

— Anuntarea link-ului unde poate fi completat Chestionarul online, doar in situatii pandemice (stare de |
alertd/urgenti) 4 S

— Anuntarea de ctre secretarii comisie; de evaluare, in scris, la adresa de domiciliu, a persoanelor
care nu mai indeplinesc functii de conducere, dar care au definut functia o perioada mai mare de 90
de zile calendaristice, asupra demardrii procedurii de evaluare a activitatii manageriale (in acest caz

_____ perioada poate fi prelungitc) |
06.06- — Realizarea de consultiri cu personalul didactic, didactic auxiliar §i nedidactic al UPJ, organizatia 1
31.07.2023 sindicala din UPJ, APL/AP] §i D-UPJ in cazul evaluirii DA $i elaborarea unui raport de etapd, care

o Se va anexa dosarului candidatului
14- — Depunerea dosarelor de citre D&DA la Registratura ISJ in vederea evaludrii activitatii |

- 31.08.2023
01- — Realizarea evaludrilor de citre comisia do evaluare din ISJ si intocmirea documentelor; semnarea
15.09.2023 figelor de (auto)evaluare de citre comisia de evaluare

— Transmiterea punctajelor (autoevaluare candidati si evaluare candidati) de citre subcomisii

____________________ secretarilor in format electronic editabil :

18.09.2023 | — Predarea Dosarelor candidatilor completate cu Raportul de etapa si Raportul Justificativ ale comisiei
de evaluare de ciitre comisia de evaluare cétre ISG, spre aprobare

25.09.2023 | — Predarea documentelor de citre ISG citre secretarii comisiei pentru centralizare

pand-n — Centralizarea punctajelor, elaborarea adresolor de comunicare a calificativelor §i semnarea lor

- 29.09.2023

30.09.2023 | — Capsarea adreselor de comunicare a deciziilor cu un exemplar din Fisa de (auto)evaluare semnata de
catre comisie si transmiterea lor prin Compartimentul Secretariat-Arhiva la adresele de domiciliu
ale persoanelor in cauzi
— Pentru D&DA in functie, comunicarea se face prin corespondenta cu ISJ , ridicarea adreselor
facandu-se de citre D de la Corespondenta cu UPJ din ISJ (aceasta este obli gatie de serviciu pentru
D&DA in functie)
— Secretarii comisiei se vor asi gura ca toti D&DA numiti in functii in anul scolar de evaluat au primit
documentele care atestd acordarea calificativului §i a punctajului acordat
02- — Depunerea contestatiilor la CA al 1SJ (inregistrarea lor la Registratura ISJ). Se vor anexa si Figele de

- 05.10.2023 (auto)evaluare primite pentru completarea lor de citre comisia de contestatii
06.10.2023 | — Numirea comisie de somestafiidechtrelsG _____ ~
09- — Reevaluarea activitatii contestatarilor de cdtre comisia de contestatii, altii decét cei care au fost in

10.10.2023 comisia de evaluare
11.10.2023 | — Punctajul final si calificativul sunt supuse aprobiirii CA al IS] in prezenta celui evaluat, dacd acesta

doreste sd participe, si se comunici in scris contestatarului, in acelasi format in cel mult 3 zile de la
emiterea Hotiirdrii CA al 18], de ciitre secretarul CA al IS]
— . Comisia de contestatii predi comisiei de evaluars documentele finale |
16- — Predarea tuturor documentelor evalurii de citre secretarii comisiei citre Compartimentul

27.10.2023 Secretariat-Arhivi spre arhivarea lor B
30.10.2023 |— Afisarea la sediul §i pe site-ul ISJ a documentelor care stau 1a baza evaludrii activititii manageriale |

i a D/DA pentru perioadele anului scolar urmator |

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr, 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.211 992, www.isjimm.ro, isjmaram ures@gmail.com
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- Anexa 07
i A INSPECTORATUL SCOLAR

\_y JUDETEAN MARAMURES MINISTERUL EDUCATIEI

DECIZIE
privind numirea/actualizarea comisiei de evaluare a activitifii manageriale a directorilor si
directorilor adjuncti din unititile de nviitimant de stat preuniversitare din judetul Maramures,
pentru anul scolar 2022-2023

In conformitate cu prevederile;

— art. 92 alin. (2"1) si ale art. 95 din Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.201 1, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

— art. 2 alin. (1) si a art. 3 alin. (1) si (2) din Meztodologia privind evaluarea anuali a activitatii
manageriale desfisurate de directorii si directorii adjuncti din unitaile de Invafamént preuniversitar, aprobat
prin OMEN nr. 3623/11.04.2017,

in baza art. 3 lit. ii) si a art. 13 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare, aprobat prin OMECTS nr. 5530/05. 10.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare,

inspectorul scolar general al ISJ Maramures emite urmitoarea decizie.

Art. | —  Se numeste/actualizeazi comisia de evaluare a activititii manageriale a directorilor si

directorilor adjuncti din unititile de fnviitimant de stat preuniversitare din judeful Maramures, pentru
anul scolar 2022-2023, in urmétoarea components:

Functia Numele s: prenumele
_Presedinte | Muntean Joan — inspector scolar general adjunct
Membri Subcomisia 1:

L .2 .3, .4 —inspectoriscolari
Subcomisia 2:

..... L .2 3. 4 ___—inspectori scolari
Subcomisia 3:
L .2 3. 4 —inspectoriscolari

Subcomisia 4:
Secretari | | l. 2. - inspectori scolari : T
Art. 2 — Lista unitafilor de invatdmant preuniversitar arondate subcomisiilor este cuprinsi in anexa

la prezenta, care face parte din prezenta decizie.

Art, 3 — Membrii comisiei de evaluare a activitafii manageriale a directorilor si directorilor adjuncti
din unitdtile de invifimant de stat preuniversitare din judeful Maramures isi desfasoard activitatea in
conformitate cu prevederile Metodologiei privind evaluarea anuald a activitdfi imanageriale desfasurate de
directorii §i directorii adjuncti din unitdfile de invdtdmant preuniversitar, aprobatd prin OMEN nr.
3623/11.04.2016, potrivit recomandarilor, dispozitiilor, notelor, precizirilor si procedurilor transmise de ME
si in conformitate cu prevederile procedurii specifice, aprobate de consiliul de administratie al Inspectoratului
Scolar Judefean Maramures.

Art. 4 — TIncepand cu data intririi in vi goare a prezentei decizii, se abrogi orice reglementare
anterioard pe aceasti tematic.

Art. 5 — Prezenta decizie se comunici prin Compartimentul Secretariat-Arhiva tuturor persoanelor
nominalizate,

Inspector scolar general, Inspector scolar general adjunct,
prof. Pop Mihai-Cosmin prof. Muntean Ioan

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.21 1.992, www.isjmm.ro, isimaramures@gmail.com
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foou,
Iy %‘} INSPECTORATUL SCOLAR
uy JUDETEAN MARAMURES

Anexa la Decizia inspectorului scolar general al ISJ nr,

MINISTERUL EDUCATIEI

Lista unititilor de invatimant preuniversitar de stat si a functiilor arondate subcomisiilor

Nr. | Nr. persoane care an
A Unititile scolare arondate l ocupat functii de

| conducere diferite

1. Grédinita cu Program Prelungit Nr. 7 Sighetu Marmatiei

Gréadinita cu Program Prelungit Nr. 8 Sighetu Marmatie;

_Gradinita cu Program Prelu
P

14. Colegiul National »Dragos Voda” Sighetu Marmatiei

15, Liceul Pedagogic ,, Taras Sevcenko™ Sighetu Marmﬁ;iei

16. Colegiul National Pedagogic ,,Regele Ferdinand” S ghetu Marmatiei
17 Liceul Teoretic ,,Leowey Klara® Sighetu Marmatjei .
18 Scoala Gimnaziali cu Program Suplimentar de Muzica si Arte Plastice
) T Sighetu Marmatiei

19, Scoala Gimnaziala Céampulung la Tisa

20. Scoala Gimnaziala Sarasgu
21, Scoala Gimnaziala ,,Dr. Gheorghe Tite” Sépanta -
22. Scoala Gimnaziala Remeti

23. | Gradinita cu Program Prelungit ,,Ton Creanga” Baia Mare
24, Gradinifa cu Program Normal Nr. 4 Baia Mare B
Z3: Gradinita cu Program Prelungit ,,Step by Step” Baia Mare

26. Gréadinita cu Program Prelungit Nr, 8 Baia Mare

| 32, Grédinita cu Program Prel ungit ,.Micul Print” Baia Mare
33, Gradinifa cu Program Prelungit Nr. 30 Baia Mare

34, Gradinita cu Program Prelungit ,Floare de Colt” Baia Mare
35. Gréadinita cu Program Prelungit ,,Otilia Cazimir” Baia Mare

36. Scoala Gimnaziala Nr. 18 Baia Mare

| 38. Scoala Gimnaziala Speciald Baia Mare

39. Clubul Sportiv Scolar Nr. 2 Baia Mare

40. Palatul Copiilor Baia Mare

41. Liceul Tehnologic ,, Transilvania” Baia Mare
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[ 42, Colegiul Tehnic_;,Aurel Vlaicu” Baia Mare
[43." | Colegiul Tehnic .CD Nenitescu” Baia Mare
Subcomisia2 o
1. Scoala Gimnaziald Ardusat
P Scoala Gimnazial3 ,,Lucian Blaga” Farcasa
3. Scoala Gimnazial Salsig
4. $coala Gimnaziala Gardani
s Liceul Tehnologic ,,Dr. Florian Ulmeanu” Ulmeni
6. $coala Gimnaziali , . Kos Karoly” Arduzel
L, Scoala Gimnaziald Chelinfa
8. Scoala Gimnaziala , Mihai Olos” Arinis
9, Scoala Gimnaziala Asuaju de Sus
10. Scoala Gimnaziala Baita de sub Codru
11, Scoala Gimnaziala Basesti
12, Scoala Gimnaziala Oarta de Sus
13 Scoala Gimnaziali Bicaz
14. Scoala Gimnazial Recea
13, Scoala Gimnaziala Satulung
16. Scoala Gimnaziald Finteusu Mic
17. Scoala Gimnaziala Miresu Mare
18, Liceul Teoretic ,,Joan Buteanu” Somcuta Mare
19, Scoala Gimnazialid ,Mihai Viteazu” Valea Chioarului
20, Scoala Gimnaziald ,,Dr. Teodor Mihali” Boiu Mare
21. Liceul Tehnologic ,, Traian Vuia” Tautii-Magheraus
22, Scoala Gimnaziald Cicérlau
23, Liceul Tehnologic Agricol ,,Alexiu Berinde” Seini
24, Gradinita cu Program Prelungit Nr. 2 Baia Sprie
| 25. Scoala Gimnaziald Baia Sprie
26. Clubul Sportiv Scolar Baia Sprie
| 27. Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie
28, Colegiul Economic ,,Pintea Viteazul” Cavnic
29, Scoala Gimnaziali ,,Vasile Lucaciu” Sisesti
30. Scoala Gimnaziala Budesti
31. Scoala Gimnaziala ,,Vasile Berci” Cilinesti
32 Scoala Gimnaziald Oncesti
33 Scoala Gimnaziala Desesti
34, Scoala Gimnazial ,,Dr. Ilie Lazir” Giulesti
35 Liceul Tehnologic Ocna Sugatag
36. Scoala Gimnaziala Vadu Izei
37. Scoala Gimnaziald ,,Mircea Vulcanescu” Barsana
38. Colegiul Tehnic ,,George Baritiu” Baia Mare
| 39. Colegiul Tehnic ,, Anghel Saligny” Baia Mare
40, Liceul cu Program Sportiv Baia Mare
Subcomisia 3
1. Gradinita cu Program Prelungit Nr. 10 Borsa
2 Scoala Gimnaziald Nr. 4 Borsa
3 Scoala Gimnaziali Nr. 7 Borsa
4. Scoala Gimnaziali Nr. 8 Borsa
o Scoala Gimnaziald Nr. 9 Borsa
6. Liceul Borsa
1 Scoala Gimnaziala ,,Liviu Rebreanu” Dragomiresti
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8. Scoala Gimnaziali ,,Mihai Eminescu” Sélistea de Sus
9. Scoala Gimnaziald Bogdan Voda
- 10. Scoala Gimnaziala Sacel
11. Scoala Gimnaziala Botiza
12 Scoala Gimnazial3 Ieud
13; Scoala Gimnaziali Poienile Izei
14, Scoala Profesionald Rozavlea
15. $coala Gimnaziald Sieu
| 16. Scoala Gimnaziald Nr. 1 StrAmtura
17, Scoala Gimnaziald Nr. 1 Moisei
18, Scoala Gimnaziald ,.Dragos Voda” Moisei
119, Grédinita cu Program Prelungit Nr. 1 Viseu de Sus
20. Scoala Gimnaziald Nr. 7 Viseu de Sus
| 21. Centrul Scolar de Educatie Incluzivi Viseu de Sus
22 Scoala Profesionald Nr. 1 Viseu de Sus
23. Scoala Profesionala Nr. 4 Viseu de Sus
24, Liceul Teoretic ,,Bogdan Vodi” Viseu de Sus
25. Scoala Gimnaziala Viseu de Jos
26. Scoala Gimnaziald Valea Viseului
27 Scoala Gimnaziald Crasna Viseului "
28. Scoala Gimnaziala Craciunesti
29, Scoala Gimnaziald Nr. 1 Leordina
30. Liceul Tehnologic ,,Alexandru Filipascu” Petrova
3l Scoala Profesionald Poienile de sub Munte
32 Scoala Gimnaziald Nr. 4 Poienile de sub Munte
33. $coala Profesionald Repedea
34, Scoala Profesionald Ruscova
35 Scoala Gimnaziala ,,.Laurentiu Ulici” Rona de Jos
36. Scoala Gimnaziald Rona de Sus
37. Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationala Maramures
38. Scoala Gimnaziald ,,George Cosbuc” Baia Mare
39. Scoala Gimnaziald ,,Jon Luca Caragiale” Baia Mare
40, Scoala Gimnaziald ,Nicolae Balcescu” BaiaMare )
41, Scoala Gimnaziala ,,Alexandru Ioan Cuza” Baia Mare
42, Colegiul National ,,Mihai Eminescu” Baia Mare
Subcomisia 4
1. Grédinita cu Program Prelungit Targu Lépus
2. Centrul Scolar de Educatie Incluzivi Téargu Léipus
3 Liceul Tehnologic ,,Grigore C Moisil” Targu Lapus
4, Scoala Gimnaziald ,,Benko Ferenc” Damicuseni
3. Scoala Gimnaziala ,Nicolae Steinhardt” Rohia
6. Liceul Teoretic ,,Petru Rares” Targu Lapus
7. Scoala Gimnaziala ,,Regina Elisabeta” Baiut
8. Scoala Gimnaziald Lipus
9, Scoala Gimnaziald Cupseni
10, Scoala Gimnaziala Cernesti
1. Scoala Gimnaziald ,,Augustin Buzura” Copalnic-Manistur
12, Scoala Profesionala Dumbravita
13. $coala Gimnaziala ,,Gheorghe Lupan” Grosi
14, Scoala Gimnaziala ,,Florea Muresanu” Suciu de Sus
15. Scoala Gimnaziald ,Ben Corlaciu” Grosii Tiblesului
16. Scoala Gimnaziald Vima Mici
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Scoala Gimnaziala Coroieni

18. Scoala Gimnaziala ,,Petofi Sandor” Coltau
19. Scoala Gimnaziala Sicaldseni o
20. Scoala Gimnaziala ,,Ion Popescu de Coas™ Co
21, $coala Gimnaziali Remetea Chioarului
22 Scoala Gimnazial ,,Octavian Goga” Baia Mare
23, Scoala Gimnaziala , Dimitrie Cantemir” Baia Mare
24, Scoala Gimnaziald ,,Avram Iancu” Baia Mare S
125, $coala Gimnaziali ,, Vasile Alecsandri” Baia Mare
26, Scoala Gimnaziali ,,Nichita Stanescu” Baia Mare
| 27, Scoala Gimnaziala ,,Lucian Blaga” Baia Mare
| 28. Scoala Gimnaziald ,,Mihail Sadoveanu” Baia Mare
29, Scoala Gimnaziali ,,Simion Bérnutiu” Baia Mare
30. $coala Gimnaziali ,Nicolae Iorga” Baia Mare
31. Scoala Gimnaziali ,,Dr. Victor Babes” Baia Mare
32. Colegiul Economic ,,Nicolae Titulescu” Baia Mare
33. Seminarul Teologic Liceal ,,Sf. losif Marturisitorul” Baia Mare
34, Liceul Teologic Penticostal Baia Mare
33, Colegiul de Arte Baia Mare e |
36. Centrul Scolar de Educatie Incluzivi Baia Mare
3. Liceul Teoretic ,,Emil Racovitd” Baia Mare
38. Liceul Teoretic ,,Nemeth Laszlo” Baia Mare
39 Centrul Judetean de Excelentd Maramures o
40. Colegiul National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare
L 41, Colegiul National ,,Vasile Lucaciu” Baia Mare




Anexa nr. 08

feou,
I @ INSPECTORATUL SCOLAR
v

b JUDETEAN MARAMURES

Nr.

MINISTERUL EDUCATIEI

Doamnei/Domnului
Loc. ..., str. ..., nr. «sy judetul Maramures

Avand in vedere:

— prevederile art. 5 alin. (1) din Metodologia privind evaluarea anuali a activitdtii manageriale
desfasurate de directorii si directorii adjuncti din unitafile de invatamant preuniversitar, aprobata prin OMEN
nr. 3623/11.04.2017,

— faptul ca ati ocupat functiade ... Ia ... in perioada/perioadele ...,

Vvd comunicim ci persoanele care au ocupat o functie de conducere la nivelul unitétilor de invitimant
pe o perioadd mai mare de 90 de zile §i care, la data evaluirii, nu mai detin aceastd functie, trebuie sd-si depuni
documentele in vederea evaluarii activitatii manageriale la Registratura/Secretariatul Inspectoratului Scolar
Judefean Maramures.

In acest context, va anunfdm demararea procedurii de evaluare a activitatii manageriale, pentru
perioada in care afi ocupat functia de conducere amintits mai sus,

Dosarul ce trebuie despus, confinutul acestuia §i calendarul sunt specificate in procedura si
documentele procedurii privind evaluarea activitdfii dumneavoastre manageriale, postate pe site-ul institutiei
noastre http://www.isimm.ro, butonul Management (meniul din stanga), subiect Evaluare directori si directori
adjuncti.

Conform calendarului, dosarul va trebui si-l depuneti in perioada ...... Prin urmare, va rugim si va
adresati conducerii unitatii scolare unde ati Indeplinit functia de conducere pentru a vi elibera documentele
care sd ateste activitatea manageriala prestata.

Cu deosebit respect,

Inspector scolar general, Presedinte comisie de evaluare,
prof. Pop Mihai-Cosmin Inspector scolar general adjunct,
prof. Muntean Ioan

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.211.992, www.isimm.ro, isimaramures@email.com
1




Anexa nr. 09

Et

@ INSPECTORATUL SCOLAR
(

v JUDETEAN MARAMURES MINISTERUL EDUCATIEI

Aprobat,
Inspector Scolar General,
prof. Pop Mihai-Cosmin

RAPORT DE ETAPA
realizat in etapa primari in cadrul activititii de evaluare a activititii manageriale

Intocmit azi, s Cu ocazia evaludrii de etapa a activitatii manageriale doamnei/domnului
, care a ocupat functia de ,la
,In

perioada/perioadele i

Raportul de etaps s-a incheiat in conformitate cu procedura de evaluare si cu calendarul de desfasurare
a evaludrii stabilite de Inspectoratul Scolar Judetean Maramures si in urma realizarii de consultari cu personalul
didactic si nedidactic al scolii sus amintite, cu organizatia sindicald din scoald, cu autorititile locale/judetene
si cu directorul unitatii de invdtdmant in cazul evaluirii directorului adjunct, avand ca temei art. 4 alin, (D) 1it.
b) din Metodologia privind evaluarea anuala a activitafii manageriale desfasurate de directorii si directorii
adjuncti din unitafile de inviimant preuniversitar, aprobata prin OMEN nr. 3623/11.04.2017. Conform art. 4
alin. (2) din aceeasi metodologie "/n procesul de evaluare pot fi luate in considerare §i rezultate ale altor
evaludri externe din perioada analizatc prin diferite tipuri de inspectie (inspectie scolard, evaluare
institufionald, rapoarte ale Corpului de Control al Ministrului Educafiei Nafionale, note informative etc.,),
dacd acestea existd §i sunt corelate cu atributiile din fisa postului”.

Constatari si aprecieri:

Comisia de evaluare, Presedinte,  Numele si prenumele: Muntean Ioan
Semnitura:
Membri, 1. Numele si prenumele
Semnitura:
2. Numele si prenumele
Semndtura:
3. Numele si prenumele
Semnitura;
4. Numele si prenumele
Semnitura:

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165 _
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.21 1.992, www.isimm.ro, isimaramures(@gmail.com
|




Anexa nr, 10

Bt
(}: INSPECTORATUL SCOLAR
S

@ JUDETEAN MARAMURES

| MINISTERUL EDUCATIEI

Aprobat,
Inspector Scolar General,
prof. Pop Mihai-Cosmin

RAPORT JUSTIFICATIV
privind stabilirea punctajelor si a calificativelor aferente
fntocmit azi, » Cu ocazia evaludrii activititii manageriale a doamnei/domnului
» care a ocupat functia de ,
la , In
perioada/perioadele

Raportul justificativ s-a incheiat in conformitate cu procedura de evaluare si cu calendarul de
desfisurare a evaludrii stabilite de Inspectoratul Scolar Judetean Maramures si in urma consultirii
documentelor depuse la dosar si a raportului de etapd, avand ca temei art. 4 alin, (1) lit. ¢) din Metodologia
privind evaluarea anuali a activitdtii manageriale desfasurate de directorii $i directorii adjuncti din unitatile
de Invatamént preuniversitar, aprobata prin OMEN nr. 3623/11.04.2017. Conform art. 4 alin. (2) din aceeasi
metodologie "}:1 procesul de evaluare pot fi luate in considerare §i rezultate ale altor evaludri externe din
perioada analizatd prin diferite tipuri de inspectie (inspectie scolard, evaluare institufionald, rapoarte ale
Corpului de Control al Ministrului Educatiei Nafionale, note informative etc.), dacd acestea existd §i sunt
corelate cu atributiile din fisa postului”.

Constatari si aprecieri:

Comisia de evaluare, Presedinte,  Numele si prenumele Muntean Joan
Semnitura:
Membri, 1. Numele si prenumele
Semnitura:
2. Numele si prenumele
Semndtura;
3. Numele §i prenumele
Semnitura:
4. Numele §i prenumele
Semnatura:

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.211.992, www.isimm.ro, isimaramures@gmail.com
1



Anexa nr. 11

) MINISTERUL EDUCATIEI

ik,
{@ INSPECTORATUL SCOLAR

‘\_/ JUDETEAN MARAMURES

Nr.

Doamnei/Domnului
Loc. ..., str. ..., nr. ..., judetul Maramures

Ref.: Ingtiinare privind evaluarea activitdii manageriale ca urmare a ocupdrii Junctieide ... la ... in
perioada/perioadele ...

Avénd in vedere:

— dosarul depus la Registratura Inspectoratului $colar Judetean Maramures si/sau a documentelor sia
informatiilor rezultate din consultari in cadrul evaludrii de etap3,

— Metodologia privind evaluarea anuali a activitafii manageriale desfisurate de directorii si directorii
adjuncti din unitatile de invafimant preuniversitar, aprobati prin OMEN nr. 3623/11.04.201 7

vd comunicdm ci in urma evaluirii activitatii manageriale desfisurate de dumneavoastri in functia si
la unitatea scolard sus amintita, vi s-au acordat ... puncte, corespunzitoare calificativalui "...".

Cu drept de contestatie, la consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar J udetean Maramures, in
termen de 5 (cinci) zile lucratoare de la comunicarea rezultatelor evaludrii. In cazul contestarii punctajului si
calificativului, vi rugdm sa predati odati cu contestatia i fisa de (auto)evaluare pentru a fi completati de
comisia de contestafii, precum si o copie "conform cu originalul" a cirtii de identitate.

Inspector scolar general, Presedinte comisie de evaluare,
prof. Pop Mihai-Cosmin Inspector scolar general adjunct,
prof. Muntean Ioan

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165

Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.211.992, Www.isjmm.ro, isimsramures@gmail.com
1



Anexa nr. 12

S
INSPECTORAT C
@ JUDETE Al%?\rl fl!{'fmgkgg ) MINISTERUL EDUCATIEI

Nr.

Doamnei/Domnului
LOC. iy ST, 00y MT. woey judetul Maramures

Ref.: Ingtiintare privind evaluarea activitdifii manageriale ca urmare a ocupdrii functici de ... la ... in
perioada/perioadele ...

Avand in vedere:

— documentele si a informatiilor rezultate din consultiri in cadrul evaludrii de etapd, precum si
documentele existente in ISJ Maramures,

— Metodologia privind evaluarea anuali a activitatii manageriale desfisurate de directorii si directorii
adjuncti din unitafile de invafimant preuniversitar, aprobaté prin OMEN nr. 3623/11.04.2017,

va comunicim cd in urma evaludrii activitatii manageriale desfasurate de dumneavoastra in functia si
la unitatea scolard sus amintita, vi s-au acordat ... puncte, corespunzitoare calificativului "...",

Cu drept de contestatie, la consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Maramures, in
termen de 5 (cinci) zile lucrdtoare de la comunicarea rezultatelor evaluirii. in cazul contestérii punctajului si
calificativului, va rugdm si predati odati cu contestafia si fisa de (auto)evaluare pentru a fi completats de
comisia de contestatii, precum si o copie "conform cu originalul" a cartii de identitate.

Inspector scolar general, Presedinte comisie de evaluare,
prof. Pop Mihai-Cosmin Inspector scolar general adjunct,
prof. Muntean Ioan

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.211.992, www.isimm.ro, isimaramures@ gmail.com
1




Anexa nr, 13

o

(ﬁ@"_“ INSPECTORATUL SCOLAR

U JUDETEAN MARAMURES MINISTERUL EDUCATIEIL

Nr.

Doamnei/Domnului
Loc. ..., str. ..., nr. ..., judetul Maramures

instiin;are privind stabilirea datei si a orei sedintei consiliului de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Maramures, privind aprobarea reevaluirii activititii manageriale ca urmare a
ocupirii functiei de ... la ... in perioada/perioadele ...

Avand in vedere:

— contestafia depusa la consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Maramures si/sau a
documentelor si a informatiilor rezultate din consultari in cadrul evalurii de etapd,

— art. 9 alin. (3) din Metodologia privind evaluarea anuali a activitdtii manageriale desfisurate de
directorii si directorii adjuncti din unitaitile de invafamént preuniversitar, aprobati prin OMEN nr.
3623/11.04.2017 (in continuare Metodologie de evaluare),

vd comunicam c& in data de...., ora...., in sala de sedinte de la parterul Inspectoratului $colar Judetean
Maramures, din Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14/in sistem online, va avea loc sedinta consiliului de
administratie a institutiei noastre in vederea aprobarii punctajului si a calificativului finale, acordate ca urmare
a evaludrii activitafii manageriale pe care ati derulat-o in scoala si pe functia sus amintitd. Link-ul sedingei vi
va fi transmis prin email/WhatsApp, inainte cu 5 minute de discutarea contestafiei dumneavoastrd, motiv
pentru care, vd adresdm rugdmintea de a vd asigura cd definefi un dispozitiv de conectare care si vd permitd
sd fifi prezent la sedintd. Lipsa dumneavoastri de la sedinta de lucru a consiliului de administratie nu viciazi
procedura.

Potrivit art. 9 alin. (3) din Metodologia de evaluare, v invitim in plenul sedintei de lucru pentru a fi
prezent la aprobarea celor precizate.

Presedinte CA al ISJ, Secretar CA al ISJ,
Inspector scolar general, Inspector scolar,
prof. Pop Mihai-Cosmin prof.

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.211.992, www.isimm.ro, isimaramures(@ gmail.com
1



Anexa nr. 14

PR
{/+ jﬁg INSPECTORATUL SCOLAR
b JUDETEAN MARAMURES MINISTERUL EDUCATIEI

DECIZIE
privind numirea/actualizarea comisiei de contestatii privind evaluarea activititii manageriale a
directorilor si directorilor adjuncti din unititile de inviitimant de stat preuniversitare din judetul
Maramures, pentru anul scolar 2022-2023

In conformitate cu prevederile:

— art. 92 alin. (21) si ale art. 95 din Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare,

— art. 9 alin. (1) si (2) din Metodologia privind evaluarea anuali a activitatii manageriale desfisurate de
directorii si directorii adjuncti din unitatile de invafamént preuniversitar, aprobatd prin OMEN nr,
3623/11.04.2017,

in baza art. 3 lit. ii) si a art. 13 din Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor
scolare, aprobat prin OMECTS nr. 5530/05.10.201 1, cu modificarile i completirile ulterioare,

inspectorul scolar general al ISJ Maramures emite urmitoarea decize,

Art. 1 — Se numeste/actualizeazi comisia de contestatii privind evaluarea activititii
manageriale a directorilor si directorilor adjuncti din unititile de invitimant de stat preuniversitare
din judetul Maramures, pentru anul scolar 20222023, in urméitoarea SOUDPODEDEHT.

' Functia Numele si prenumele
 Presedinte ~inspector scolar

[ LS, SN SN Sy [ |

| Membri | ~inspector scolar
| Secretar - inspector scolar .

Art. 2 — Membrii comisiei de contestatii privind evaluarea activitatii manageriale a directorilor si
directorilor adjuncti din unitdfile de invafimant de stat preuniversitare din Judetul Maramures 1si desfisoara
activitatea in conformitate cu prevederile Metodologiei privind evaluarea anuald a activitafi imanageriale
desfisurate de directorii si directorii adjuncti din unitdile de invditimént preuniversitar, aprobatd prin OMEN
nr. 3623/11.04.2016, potrivit recomandarilor, dispozitiilor, notelor, precizirilor si procedurilor transmise de
ME si in conformitate cu prevederile procedurii specifice, aprobate de consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Maramures.

Art. 3 — Incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei decizii, se abroga orice decizie anterioars
pe aceasti tematica.
Art. 4 — Prezenta decizie se comunici prin Compartimentul Secretariat-Arhiva tuturor persoanelor
nominalizate.
Inspector scolar general, Inspector scolar general adjunct,
prof. Pop Mihai-Cosmin prof. Muntean Ioan
Baia Mare,
Nr.

ROMANIA, Maramureg — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.21 1.992, www.isjimm.ro, isimaramures(@gmail.com
1



Anexa nr. 15

MINISTERUL EDUCATIEI

oy,
,«@ INSPECTORATUL SCOLAR
i“’

\_/ JUDETEAN MARAMURES

Nr.

Doamnei/Domnului
Loc. ..., str. ..., nr. ..., judetul Maramures

Ref.: Instiintare privind evaluarea activitdfii manageriale ca urmare a ocupdrii functieide ... la ... in
perioada/perioadele ...

Avind in vedere:
— dosarul depus la Registratura Inspectoratului Scolar Judetean Maramures si/sau a documentelor si a
informatiilor rezultate din consultari in cadrul evaludrii de etapa,
— Metodologia privind evaluarea anuali a activitd{ii manageriale desfasurate de directorii si directorii
adjuncti din unitafile de invafimant preuniversitar, aprobata prin OMEN nr. 3623/11.04.201 7,
— punctajul si calificativul propuse de comisia de contestatii,
— hotérérea consiliului de administrafie al IS] Maramures /luat in prezenta dumneavoastra,
va comunicdm ci in urma reevaluirii activitdtii manageriale desfisurate de dumneavoastra in functia si la
unitatea gcolard sus amintita, vi s-au acordat ... puncte, corespunzitoare calificativului "...".
Hotdrarea consiliului de administratie este definitivi §i poate fi atacatd numai la instanta de contencios
administrativ, contestatia reprezentind plangerea prealabila reglementats de art. 7 din Legea contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Presedinte CA al ISJ, Presedinte comisie de contestatii,
Inspector scolar general, Inspector scolar,
prof. Pop Mihai-Cosmin prof.

Secretarul CA al ISJ,
Inspector scolar,
prof.

ROMANIA, Maramures — Baia Mare, str. Petofi Sandor, nr. 14, 430165
Tel. +40.262.212.114, fax. +40.262.211.992, www.isimm.ro, isimaramures@gmail.com
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Anexa nr. 16
e
{/ 2% INSPECTORATUL SCOLAR
@ JUDETEAN MARAMURES

)

MINISTERUL EDUCATIEI

CHESTIONAR (poate fi utilizat si in varianta online si se completeazi doar in prezenta subcomisiei de
evaluare; completarea chestionarului este optionali)
Se completeazi raportat la activitatea manageriald a [J directorului/C] directorului adjunct:

Data aplicirii:
Scopul: Obtinerea de informatii asupra perceperii activitdfii manageriale de ccitre angajatii scolii

1. Numiti trei aspecte pe care le apreciafi in activitatea manageriala a directorului /adjunct al unitatii de
invatdmant.

o

Numiti trei aspecte pe care nu le agreafi in activitatea manageriald a directorului /adjunct al unitatii de
invitdmant,

3. Scrieti trei schimbri in bine percepute In activitatea scolii in ultimul an scolar.

4. Scriefi trei schimbari in riu percepute in activitatea scolii in ultimul an scolar.

o

Alegeti din lista de mai jos (prin incercuirea literei corespunzitoare optiunii dvs.) ce se potriveste cu
activitatea manageriali a directorului /adjunct al scolii:

a) Incurajeaza initiativa

b) Este adeptul culturii organizationale de tip ,,templu” (se bazeazi pe sefii de comisii din scoal#)
¢) Preocuparea pentru perfectionarea carierei cadrelor didactice

d) Implicarea in sporirea resurselor financiare ale scolii

e) Imbunatatirea bazei tehnico-materiale

f) Diversificarea ofertei de activitii extracurriculare ale scolii

g) Sporirea sigurantei elevilor in spatiul scolar

h) Implementarea sistemului de management al calitétii pe baza standardelor de calitate

i) Preocupare pentru satisfactia beneficiarilor educationali

j)  Curidtenie in scoald

k) Incheierea de parteneriate cu institutiile locale si nationale

6. Cum caracterizati relatiile stabilite in scoala intre cadrele didactice:

a) Excelente b) Foarte bune ¢) Bune d) Satisfacitoare e) Nepotrivite

7. Peoscalidelalla 10, dati o notd (prin incercuire) atmosferei din sala profesorald datoratd activititii
manageriale a directorului /adjunct:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
8. Daci ati fi director /adjunct, numiti trei schimbiri pe care le-afi face in organizarea activitatii scolii.
9. Trei recomandari pentru imbundtitirea activitatii manageriale a directorului /adjunct

10. Dafi trei exemple de activitati prin care afi sprijinit activitatea manageriala a directorului /adjunct:

11. Alte observatii

Numele si semnitura:



Anexa nr. 17

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE A DIRECTORULUI
— referitoare la realizarea TUTUTOR scaniirilor fotocopiilor notelor/rapoartelor sau scaniiri ale

originalelor acestora —

Subsemnatul/a, s
domiciliat/a in , Str. . It 5 bl. 80 ,
ap. , Judetul/sectorul , legitimat/a cu CI seria
nr. CNP , incadrat/3 la

, pe functia de
director, declar pe propria rdspundere ci am realizat scanarea fotocopiilor ,,conform cu
originalul”/originalelor dupa toate rapoartele/notele etc. de inspectie existente in Registrul de inspectii
scolare de la nivelul unitatii de invafamant, care face referire la activitatea manageriala a

doamnei/domnului , care a
definut functia de la

.-"——————————_______________—___—_————————1——-—__._ = =

in anul scolar curent. Toate aceste scaniri ale fotocopiilor/originalelor au fost predate §1 sunt prezente pe
DVD-ul/stik-ul persoanei sus mentionate.

Intocmita intr-un exemplar, pe propria rispundere, intelegdnd cd orice omisiune sau
incorectitudine in prezentarea informatiilor este pedepsita conform art. 326 din Codul penal (falsul in
declaratii), care catalogeazi aceasti fapti ca infractiune.,

Notd. Directorul intocmeste prezenta declaratie §i pentru activitatea sa manageriald §i pentru
activitatea manageriald a directorului adjunct. Modelul de declaratie poate fi modificat de cdtre director
dacd in scoald nu au existat note/rapoarte etc. la adresa activitdtii manageriale a unei persoane din
conducere, cu un text in consecintd.

Loc.
Data Semnatura,




