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Documente de referinti aplicabile activititii

Constitutia Roméniei

Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare
Legea nr. 161/19.04.2003, privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnittilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 102/03.05.2005, privind infiinfarea, organizarea si functionarea Autoritatii
Nationale de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal, republicatd
Legea nr. 53/24.01.2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale actelor normative in vigoare care reglementeaza conflictul de interese
Legea nr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile si completarile ulterioare

Legea contenciosului administrativ nr. 554/02.12.2004, cu modificdrile si completdrile
ulterioare
OSGGR nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern manager/i{al s W
entitédtilor publice O "5
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— OSGGR nr. 1054/08.10.2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
si supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementarii i
dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entitagile publice

— Legea nr. 55/15.05.2020, privind unele mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19, cu modificdarile si completarile ulterioare

— HG emise, privind prelungirea starii de alerta pe teritoriul Romdniei in timpul perioadei
evaluate, precum i stabilirea mdsurilor care se aplicd pe durata acesteora pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

— O-MEC/MS nr. 5338/2015/01.10.2021, pentru aprobarea mésurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguran{a
epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, cu modificarile si
completarile ulterioare

— OME nr. 5154/30.08.2021, pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare $i
functionare a consiliilor de administratie din unitétile de invatdmant preuniversitar

— OMEC nr. 5447/31.08.2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invitdgmant preuniversitar, cu modificdrile si completdrile
ulterioare

— OMEC nr. 4135/21.04.2020, privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau intérirea
capacititii sistemului de invatimant preuniversitar prin invafare online

— Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

— Directiva (UE) 2016/680 a Parlamentului European si a Consiliului din 27 aprilie 2016,
privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de
catre autorititile competente in scopul prevenirii, depistarii, investigérii sau urmdririi penale
a infractiunilor sau al executarii pedepselor si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Deciziei-cadru 2008/977/JAI a Consiliului, rectificatd

— Legea nr. 190/18.07.2018, privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), cu modificarile si completdrile ulterioare

— Legea nr. 363/28.12.2018, privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor
cu caracter personal de citre autoritdtile competente in scopul prevenirii, descoperirii,
cercetirii, urmdaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executérii pedepselor,
masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera circulagie a acestor date

— IMEN nr. 1/16.05.2018, privind aplicarea unitara la nivelul unitéfilor de Invagamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial
al entititilor publice, aprobat prin OSGGR nr. 600/2018

4. Descrierea activitifii

Definitii si abrevieri

ME — Ministerul Educatiei

UPJ — unitate/unititi de invatdmant preuniversitar de stat cu personalitate juridica
ISG/ISGA — inspector scolar/general/adjunct

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

D/DA — director(i)/director(i) adjunct/-ti

CA - consiliul/-iile de administratie

IOA — Informare/Operare/Aplicare

PO - procedurd operationala
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PUPJ — Procedura operationala PO-97.01: Organizarea si functionarea Consiliului de
administratie (C.A.), stipulatd in IMEN nr. 1/16.05.2018

IS — Inspector(i) Scolar(i)

PV — proces(e)-verbal(e)

GDPR (General Data Protection Regulation) — Regulamentul General de Protectie a Datelor

Preambul

Prezenta PO se elaboreazi de citre ISJ, care stabileste procedura de desfasurare online a
sedinelor CA ale UPJ, care se aplica tuturor UPJ din judetul Maramures.

In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele CA ale UPJ se pot desfasura online, prin mijloace electronice de
comunicare, in sistem de videoconferintd. Dacd anumiti membri nu pot fi prezenti fad in fafa la
o sedint a CA al UPJ, acestia pot sau nu intra §i in regim online, aspect ce va fi precizat in
PUPJ, care se va realiza/actualiza la nivelul UPJ.

D-UPJ va lua din timp toate masurile pentru asigurarea tuturor resurselor necesare pentru
membrii CA al UPJ (laptop, Internet, camerd, microfon etc.), pentru a putea accesa sistemului
videoconferintd propus de UPJ pentru sedinfele acestui for.

Derularea sedintelor CA al UPJ se va realiza cu respectarea legislatiei referitoare protectia
datelor cu caracter personal, conform GDPR. in acest sens, sedintele online ale CA al UPJ pot fi
inregistrate audio-video, inregistrare care nu se face publica sub nicio forma. [nregistrarea se
pastreaza intr-un fiset securizat din UPJ, urmand acelasi regim juridic ca si cel al Registrului de
PV al CA al UPJ. Alaturi de inregistrarea audio-video se vor pastra in format electronic toate
dovezile pentru care s-a exprimat votul, inlcusiv votul exprimat.

Organizarea sedingei

D-UPJ, in calitate de presedinte al CA al UPJ, pregateste sedinta de lucru online a acestui for,
ajutat, eventual, de informaticianul UPJ.

D-UPJ se va asigura de pastrarea securitatii in spatiul online al sedintei CA al UPJ.
Convocatoarele se trimit cu cel putin 72 de ore inaintea sedintei ordinare a CA al UPJ. In cazul
sedintelor extraordinare convocatoarele se trimit cu cel putin 24 de ore inaintea derularii
sedintei. Convocatoarele se trimit online membrilor, cu numér de inregistrare si, de reguld,
semnate de catre D-UPJ. In cazuri exceptionale in care este necesard luarea unor decizii urgente
sau al reludrii sedintelor, convocarea se poate realiza cu mai putin de 24 de ore inainte.
Procedura de convocare se considerd indeplinitd dac# s-a realizat prin unul din urmétoarele
mijloace: sub semnitura sau prin posta, fax, email, alte mijloace electronice folosite de unitatea
de invatamant (de exemplu, Whats App, SMS etc.) stabilite prin PUPJ la nivelul UPJ.
Convocatorul va contine obligatoriu data, ora, modul §i locul de desfasurare a sedintei CA,
ordinea de zi/problematica abordata in sedinta.

La inceputul sedintei, presedintele CA al UPJ va verifica daca existd cvorum. Lipsa cvorumului
de sedinti si/sau a cvorumului de vot conduce la nulitatea hotdrarilor luate in sedinta respectiva.
Persoanele care absenteazi vor fi mentionate, alituri de motivele absentei. Sedinta va putea
continua numai daci cvorumul precizat de legislatie este indeplinit. Presedintele CA al UPJ se
va asigura ci in ,.camera online” a discutiilor din cadrul sedintelor CA ale UPJ participa doar cei
indreptatiti.

in cazul deruldrii sedintelor online toti participantii trebuie sa fie vizibili online si sd-si poatd
exprima votul atét vizual, cat si verbal sau macar unul din cele doua.

Link-ul invitatiei poate fi transmis si altor invitasi, fara drept de vot, in functie de subiectele
dezbatute, in conditiile legii.

Observatorilor sindicali, reprezentanti ai organizatiilor sindicale la nivel de sector de activitate
invatimant preuniversitar, li se transmite, de asemenea, link-ul ,,camerei online” Tnaintea tuturor
sedintelor CA ale UPJ. Neprezentarea observatorilor, desi au fost invitati in termen,nu__
afecteazi legalitatea desfasurarii sedintei. SR Vi




Pentru fiecare an scolar, se poate infiinta un grup de lucru (ex. WhatsApp, Zeus etc.) prin
intermediul céruia se pot instiinta participantii la sedinta CA al UPJ. Grupul creat (ex.
WhatsApp, Zeus etc.) poate fi modul de comunicare oficiala intre membrii acestuia, aspect
precizat in PUPJ, realizatd/actualizatd la nivelul UPJ. Regulile de comunicare in interiorul
acestui grup se supun Codului etic si de deontologie profesionali al UPJ, alituri de stabilirea
dacd grupul creat este oficial sau nu.

Exprimarea votului secret

Pentru exprimarea votului secret in sedinta CA al UPJ, D-UPJ, in calitatea sa de presedinte al
acestui for va pregati din timp un formular specific folosind un formular online (ex. Google
Forms), fara colectarea datelor de email ale celor care voteaza, aspect precizat in PUPJ,
elaborati la nivelul UPJ. in acest caz va fi colectatd doar exprimarea votului, conform legii, pe
un anumit subiect/pe 0 anumita tema.

Exprimarea votului membrilor CA al UPJ

Secretarul CA al UPJ trebuie si aibd acces atét la ,,camera online” cat si la rezultatele
centralizate ale fiecarui vot exprimat pentru a oferi un feedback membrilor in timp real, dupa
exprimarea voturilor, dar si pentru a-1 putea mentiona in PV de sedin{a in Registrul de PV ale
CA al UPJ.

Aplicatiile online

Pentru folosirea aplicatiilor care se vor utiliza in convocare, exprimarea votului online in mod
secret sau nesecret i alte activitati online in cadrul CA al UPJ, UPJ va achizitiona produse soft
dedicate, cu licenti, astfel incat persoanele care vor accesa aplicatiile oficiale propuse de UPJ,
sd le poatd accesa prin intermediul unui cont, a unei parole si a unei chei de acces/semnatura
digitala etc., in asa fel incét sd nu poatd patrunde persoane striine in interiorul “camerelor
online” (exemplele furnizate in prezenta PO pot fi valabile pentru UPJ atéta timp c4t UPJ detine
licenta pentru produsele folosite, aici incluzand toate softurile existente pe dispozitivele de
conectare folosite de membrii CA al UPJ, inclusiv a sistemelor de operare folosite).

UPJ va lua toate masurile necesare astfel incat, in eventualitatea cand este nevoitd si aduci
probe in instantd, acestea trebuie sa respecte principiile legislative specifice, respectiv: sa fie
legale, sa fie verosimile, si fie pertinente, si fie concludente, si fie admisibile, sa fie autentice,
sd fie relevante etc.

Aplicatia folositd pentru votul secret trebuie sa inregistreze votul o singuré datd pentru o singura
temd de dezbatere. In PUPJ se va mentiona ce se intdmpla daca aplicatia inregistreazi vot
multiplu pentru un membru la o anumiti temd sau ce se intdmpld in cazul unui vot exprimat, dar
neinregistrat, in functie de aplicatia achizitionata.

Dispozitii finale
Dupa distribuirea prezentei PO, fiecare UPJ isi va elabora/actualiza PUPJ in cel mult 10 zile.
La finalul fiecérei sedinte a CA al UPJ, secretarul CA va redacta PV in Registrul de PV ale CA
al UPJ. In prima sedint3 fata in fatd, toti membrii CA ai UPJ au obligatia de a semna PV ale
sedintelor la care au participat si in care si-au exprimat voturile, nesemnate in perioada cat au
participat la sedinte in regim online dac# acest lucru este posibil.

Presedintele CA al UPJ va veghea la respectarea legii, avand in vedere ci ,,Membrii CA al UPJ
care se afld in conflict de interese nu participd la vot.”.

in cazul voturilor online, acestea vor trebui si poatd fi exprimate numai de catre membrii care
au participat la gedinta online in care s-a dezbatut problema votata. La finalul fiecarei sedinte de
lucru 1n care s/au exprimat voturi, aceste voturi vor trebui si fie printate cu semnitura
electronica a persoanei care si-a exprimat votul, devenind anexd la procesul-verbal de sedinta.
in acelasi timp, UPJ va asigura respectarea conditiilor necesare pentru péstrarea secretului”

votului exprimat in cazul votului secret. f I
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Orice constatare omisd aici, va fi prevdzuti cu reglare clard in PUPJ, elaborati/actualizats la

nivelul UPJ.
5. Responsabili si raspunderi in derularea activititii
a) ISGA, coordonator al DM va initia elaborarea/actualizarea prezentei PO la nivelul IS] si se
va asigura de transmiterea ei citre UPJ
b) IS din DM vor elabora/actualiza prezenta PO la nevoie
¢) IS de zona vor monitoriza aplicarea prezentei PO la nivelul tuturor UPJ de care raspund din
punct de vedere teritorial
d) Consilierul juridic al ISJ raspunde de oferirea consultantei membrilor comisiei, de
legalitatea celor consemnate in documentele finale
) D-UPJ - are obligatia de a informa membrii CA al UPJ despre existenta prezentei PO,
lecturdnd-o in prima sedinta a acestui for, ori de cate ori se schimba componenta acestuia
f) Informaticienii ISJ — vor posta prezenta PO pe site-ul ISJ
6. Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultarii domeniilor/compartimentelor
implicate in aplicarea (implementarea) procedurii:
' Denumire Domeniu/ ~ Aviz favorabil - Aviz nefavorabil |
- Compartiment implicat - Datd si semnatura conducitor | Precizarea explicita a :
| domeniu/ compaytiment ' observatiilor |
7. Anexe
— Nu e cazul

T



