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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
respons_abilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORARE | Bonat Ioan Secretar
Comisie 22.07.2025
| _ Judeteand
1.2. | VERIFICARE | Tiudic Adelin Secretar
Comisie 23.07.2025
Judeteand
1.3 | AVIZARE prof. Filip Dan Andrei | Presedinte
Comisie 24.07.2025
Judeteand
1.4. | APROBARE prof. Pop Mihai Cosmin | Inspector Scolar 25.07.2025
General :

/

2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei

1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X
2.2. | Revizia 1
2.3 | Revizia 2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul edifiei procedurii operationale

Exe | Compar-
Scopul m- timent Functia Nume  si| Data Semnatura
difuzirii | plar prenume primirii
nr.
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aprobare |1 Conducere | Inspector Pop Mihai | 25.07.2025
scolar Cosmin
general
3.2 | Aplicare 1 1.Comisia | Comisia del Membrii 30.07.2025 =+ / '
Judeteand | admitere, Comisiei 01.08.2025
Admitere Directori Judetene de
2 Directorii Admitere - !
unitétilor Maramures, LI
’ . N www.1sjmmfor
scolare cu Directorii -
invitamant unitatilor —
liceal
3.4 | Informare | 1 UPJ D / Da toate 25.07.2025
UPJ din judet
4. SCOPUL

4.1 Procedura reglementeazi modalitatea de organizare si desfisurare a etapei de rezolvare a
situatiilor speciale aparute dup etapa de repartizare computerizata.

4.2 Detaliazd prevederile generale ale Metodologiei de organizare si desfisurare a admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2011-2012, previizute in Anexa 1 la OMECTS nr.
4802/31.08.2010 si ale OME 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatdmantul liceal pentru anul scolar 2025-2026.

4.3 Stabileste modul de realizare a activitatilor specifice etapei de rezolvare a situatiilor speciale.

4.4 Asigurd existenta documentatiei necesare desfasurarii etapei.

4.5 Asigura desfdgurarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in vigoare.

4.6 Sprijind auditul/alte organe abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplicd de cétre membrii comisiei judetene constituita la nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Maramures.
5.2 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor candidatilor care participd la etapa de
solutionare a situatiilor speciale dupa repartizarea computerizata, dupa cum urmeazi:
a) situatii medicale speciale;
b) schimburi de elevi;
¢) redistribuirea candidatilor gemeni;
d) distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu;
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€) corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizat3 a optiunilor exprimate
de elevi.
5.3 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica atit paringilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor
legali ai candidatilor, céat si cadrelor didactice/ dirigintilor si directorilor unititilor de invitamant

care au atributii privind admiterea in anul scolar 2025-2026 in invatdmantul liceal de stat, si anume:

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

personalului din unitétile de invatadmant de stat;

membrilor Comisiei de Admitere Judetene MARAMURES;

membrilor comisiilor de inscriere/admitere din unitétile de Invatdmant;

périntilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care pot participa la
etapa de solutionare a situatiilor speciale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea Invatdmantului preuniversitar 198/2023,cu modificérile si completérile ulterioare;
Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011-2012, aprobatd prin OMECTS nr. 4802/31.08.2010, cu completérile ulterioare;
OME nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfigurarea admiterii in invatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2025-2026;

OMECTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare;

OME nr. 5726/06.08.2024 — aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare
unitatilor de Invatamant preuniversitar;

Legea nr. 190/2018 privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice In
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (regulamentul general privind protectia datelor);
Decizia inspectorului scolar general al IS] MARAMURES de constituire a Comisiei Judetene
de Admitere judetene in invdtdmantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2025- 2026.

7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1. Definitii ale termenilor utilizati

7.a. Procedura operationald — Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv.

7.b. Editie a unei proceduri — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

7.c. Revizia In cadrul editiei — Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupé caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Nr. |Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 PO Procedura operationald
2 E Elaborare

3 V Verificare

4 |A Aprobare




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
INSPECTORAT PRIVIND Nr. de ex.:1
UL SCOLAR rezolvarea situatiilor speciale apirute
JUDETEAN dupi etapele de repartizare Revizia: 0
MARAMURES computerizati in cadrul admiterii in Nr. de ex. :1
.. invatimantul liceal pentru anul scolar
Comisia ’ ;
s 2025-2026
Judeteani de | pppARTIZAREA LA NIVELUL COMISIEI Exemplar or.: 1
Admitere JUDETENE DE ADMITERE
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 ME Ministerul Educatiei
8 IST MARAMURES |Inspectoratul Scolar Judejean MARAMURES
9 CA Consiliu de Administratie
10 |OME Ordin al Ministrului Educatiei
11 |OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
12 |Calendar Calendarul admiterii in clasa a IX-a invi{dmantul liceal de stat pentru
anul scolar 2025-2026

8. PROCEDU

8.1.  Dispozitii generale

(1) Potrivit art. 54, alin. (1) din OMECTS nr. 4802/31.08.2010, Comisia judeteani de
admitere rezolvi situatiile speciale apdrute in urma repartizirii computerizate. Acestea se
referd la:

a) situatii medicale speciale;

b) schimburi de elevi;

c¢) redistribuirea candidatilor gemeni;

d) distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu;

e) corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizati a optiunilor exprimate
de elevi.

(2) La etapa de solutionare a situatiilor speciale se pot inscrie doar:

- candidatii care au participat la repartizarea computerizati din prima etapi de admitere si
s-au inscris la unitatile de invatamant liceal in perioada 24 — 29 julie 2025;

- candidatii care au fost admisi la unititile de Invatdmant liceal la care s-au sustinut probe
de aptitudini/cunostinte de limba moderni si s-au inscris in perioada 24 — 29 iulie 2025;

- candidatii care au fost repartizafi computerizat pe locurile distinct alocate pentru elevii
cu CES sau romi si s-au inscris la unitatile de invitdmant liceal in perioada 24 — 29 iulie
2025;

(3) Deciziile de rezolvare a situatiilor speciale se iau in plenul comisiei judetene de
admitere cu majoritate de voturi, dupd inventarierea tuturor cazurilor existente la
nivelul judetului Maramures. Acestea sunt ficute publice prin afisare pe site-ul
Inspectoratului §colar Judetean Maramures.

(4) In conformitate cu prevederile art. 2, alin. (16) — (18) din OME nr. 6480/30.08.2024
privind organizarea si desfasurarea admiterii in invitimantul liceal in anul scolar 2025-
2026, situatiile speciale se rezolvd dupa repartizarea computerizati in perioada 30 iulie -
1 august 2025, respectindu-se, in toate cazurile, criteriul referitor la media de admitere,
fara a depdsi numarul maxim legal de elevi la clasi. Aceste criteriu se referi la media
ultimului admis prin repartizare computerizata si se aplici in toate cazurile in care, in
urma repartizdrii computerizate, s-au ocupat toate locurile alocate prin planul de
scolarizare la specializarea/clasa respectivi, fird a se lua in calcul locurile splimentare
special acordate pentru candidatii de etnie rom# si pentru candidatii cu CES. Prin
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exceptie de la art. 54, alin. (2) din OMECTS nr. 4802/31.08.2010, in perioda de rezolvare a

situatiilor speciale, candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui de citre comisia judeteani de
admitere 1n clasa cu media celui mai mare sau invers fird raportarea la media ultimului admis
la specializarea laﬁcarc se solicita redistribuirea. la cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului
legal al elevului. In situatia in care prin repartizarea candidatilor gemeni/tripleti se depiseste
numarul maxim legal de elevi la clasa, se aplicd prevederile legale cu privire la posibilitatea
de depasire a efectivelor maxime de elevi.

8.2. RESPONSABILITATI SI TERMENE

Perioada/ d e 8
erioacar ata Activitatea/ Evenimentul
limita
29 iulie 2025 Publicarea situatiei locurilor rimase libere in unitétile de invatdmant

liceal, anul scolar 2024-2025
30 julie — 31 iulie 2025| Inregistrarea cererilor de participare a candidatilor la etapa de rezolvare a|
situatiilor speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizatd la
secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Maramures

1 august 2025 Solutionarea, de citre comisia judeteand de admitere, a situatiilor
speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizata

8.3.MOD DE LUCRU
(1) PARTICIPAREA CANDIDATILOR LA ETAPA DE SOLUTIONARE A SITUATIILOR

a)

b)

SPECIALE

Pentru a putea participa la aceastd etapd, candidatii trebuie sd isi fi depus dosarul de Inscriere la
scoala la care au fost repartizati computerizat sau la care au fost admisi, in perioada 24 - 29 iulie
2025.

Participarea la aceastd etapd se face prin depunerea unei solicitiri (Anexa 1 la prezenta
procedurd), in perioada 30 iulie — 31 iulie 2025, céatre comisia judeteand de admitere de cétre
périnte/tutore/reprezentant legal instituit al candidatului, insotitd de documente specifice fiecirei
situatii speciale.

In cerere, candidatii exprima optiuni din locurile rimase libere, conform listei afisate de comisia
judeteand de admitere in data de 29 iulie 2025. Codurile completate in cerere sunt preluate din
brosura de admitere.

Comisia judeteand de admitere solutioneazd situatiile speciale apédrute dupd repartizarea
computerizatd 1n data de 1 august 2025 in functie de dosarele depuse si tindnd cont de
prevederile legislative In vigoare. Lista cu rezolutia comisiei judetene de admitere va fi afisatd pe
site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Maramures imediat dupa solutionarea situatiilor.

In cazul in care candidatul aflat intr-una dintre situatiile special solicita un loc la o
specializare/clasd la care s-au ocupat initial toate locurile alocate prin planul de scolarizare in
urma etapel de repartizare computerizata, dar ulterior nu toti elevii au depus dosarele de inscriere,
apdrand astfel locuri libere, se respectd criteriul referitor la media de admitere, fird a se depasi
numdrul maxim de elevi pe clasa previzut de legislatia in vigoare.

Pentru locurile rdmase neocupate dupé repartizarea computerizatd, repartizarea se face in ordinea
descrescitoare a mediilor de admitere, pentru fiecare situatie in parte, in functie de optiunile
candidatilor fard a se depési numéarul maxim de elevi pe clasd prevazut de legislatia in vigoare.
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g) Candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui de citre comisiile de admitere judetene/a municipiului
Bucuresti in clasa celui cu media mai mare sau invers firi raportarea la media ultimului admis la
specializarea la care se solicita redistribuirea, la cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului legal
al elevului. In situatia in care prin redistribuirea candidatilor gcmcmf’trlpleu se depaseste numarul
maxim legal elevi la clasa, se aplicd prevederile legale cu privire la posibilitatea de depasire a
efectivelor maxime de elevi.

h) Candidatii care au obtinut rezolutie favorabild de rezolvare a situatiei speciale depun, la unitatile
de invidtdmant la care au fost repartizati, pini in data de 8 august 2025, dosarele de inscriere.

(2) Documente necesare

a) SITUATII MEDICALE SPECIALE:
- cerere tip (Anexa 1)
- recomandare medicald, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de Directia de
Séanatate Publici;
- copie certificat de nastere, copie carte de identitate a elevului/elevei;
- copie adeverintd cu media de admitere;
- copie CI — péarinte/ tutore/ reprezentant legal;
- declaratie-acord (Anexa 2), daci este cazul.

b) SCHIMBURI DE ELEVI - pentru fiecare dintre cei doi elevi implicati:
- cerere tip (Anexa 1)

- copie certificat de nastere, copie carte de identitate a elevului/elevei;

- copie adeverintd cu media de admitere;

- copie CI — périnte/ tutore/ reprezentant legal;

- declaratie-acord (Anexa 2) daca este cazul.

¢) REDISTRIBUIREA CANDIDATILOR GEMENI:

- cerere tip (Anexa 1) — se completeazi de citre candidatul care solicitd redistribuirea;

- copie certificat de nastere, copie carte de identitate a elevului/elevei — pentru ambii frati;
- copie CI — périnte/ tutore/ reprezentant legal;

- declaratie-acord (Anexa 2), daci este cazul.

d) DISTRIBUIRE SAU REDISTRIBUIRE PE LOCURI RAMASE LIBERE, PENTRU
APROPIERE DE DOMICILIU:

- cerere tip (Anexa 1)

- copie certificat de nastere, copie carte de identitate a elevului/elevei;

- copie adeverintd cu media de admitere;

- copie CI — périnte/ tutore/ reprezentant legal;

- declaratie-acord (Anexa 2), daci este cazul.

¢) CORECTAREA UNOR ERORI DE TRANSCRIERE GRESITA IN BAZA DE DATE
COMPUTERIZATA A OPTIUNILOR EXPRIMATE DE ELEVI:
- cerere tip (Anexa 1)
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- copie certificat de nastere, copie carte de identitate a elevului/elevei;
- copie adeverintd cu media de admitere;

- copie CI — périnte/ tutore/ reprezentant legal;

- declaratie-acord (Anexa 2), daci este cazul.

8.4. DISPOZITII FINALE

Inspectoratul Scolar Judetean MARAMURES asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea
prezentel proceduri tuturor unitdtilor de invédtdmént preuniversitar care scolarizeazi elevi in
clasa a VIII-a.

Conducerile unitdtilor de Invitdmant intreprind masuri pentru informarea si consilierea
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor:



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
INSPECTORAT PRIVIND Nr. de ex.:1
UL SCOLAR rezolvarea situatiilor speciale apirute
JUDETEAN dupa etapele de repartizare Revizia: 0
MARAMURES computerizati in cadrul admiterii in Nr. de ex. :1
Comisia invitimintul liceal pentru anul scolar
- 2025-2026
Judeteani de REPARTIZAREA LA NIVELUL COMISIEI Exemplar nr.: 1
Admitere JUDETENE DE ADMITERE
ANEXA 1
CATRE

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MARAMURES
COMISIA JUDETEANA DE ADMITERE

Subsemnatul/a . Ppdérintele/ tutorele/
reprezentantul legal al elevului )
cod personal admitere \ absolvent al unitétii
scolare

, admis in clasa a IX-a la unitatea scolard

specializarea

codul specializirii ., cu media de admitere si media claseloor V-VIII ',
promotia , Va rog s aprobafi rezolvarea situatiei speciale la una dintre unititile scolare, in
ordine:
Nr. UNITATEA DE INVATAMANT | DENUMIRE SPECIALIZARE COD
Opt. | LICEAL SPECIALIZ

ARE
Motivul pentru care solicit repartizarea:
Atagez urmétoarele documente:
Telefon parinte
Data:
Nume si prenume elev Nume si prenume parinte/tutore/reprezentant legal
Semnétura Semnétura
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ANEXA 2
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/Subsemnatul ... ,
avand domiciliul In localitatea ................cooeeuveinveuneineieeiieieiii , posesoare/posesor a/al
cartii de identitate seria........ N 1| S o s T O , parinte/reprezentant legal al elevei/elevului
, absolventd/absolvent a/al clasei ...... 5 dE A e,
declar ca

[ avem/[] nu avem custodie comuni asupra minorului.
[ Dovedesc cd& am custodie exclusivi a copilului prin urmétorul document:

1 Avand custodie comund, declar cd ambii parinti suntem de acord cu optiunile ficute in cererea
de inscriere in invatamantul liceal — etapa a II-a de admitere.

Cunosc cd falsul in declaratii este sanctionat de legea penald, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ci:

® sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de unitatea de invdtamant, in
vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului, in conformitate cu prevederile Legii Nr.
190/2018 privind masurile de punere In aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si abrogare a
directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor.

@ sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului si fie prelucrate de unitatea de
Invatdmént, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizdrii, 1n
conformitate cu prevederile Legii Nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu character personal si
privind libera circulatie a acestor date si abrogare a directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor.

Périnte/Reprezentant legal wuussusmmssssiisrsoams smmmmemmsmmmonnnmensmnns






