A Editia: 1
INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA itia :
PRIVIND Nr.deex.:
SCOLAR constituirea comisiilor de organizare si
d;ﬁﬁ%ﬁis de desfisurare a probelor de aptitudiﬁi Revizia: 0
’ pentru admiterea in liceele vocationale Nr.de ex. :1
Comisia Judeteani pentru anul scolar 2025-2026
de Admitere Exemplar nr.: 1

Nr. 3893 104 952025

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND
constituirea comisiilor de organizare si de desfisurare a probelor de aptitudini pentru
admiterea in liceele vocationale pentru anul scolar 2025-2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale

Elemente privind [ .
responsabilii/ [Numeless] . Semnatura
. prenumele Functia Data
operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORARE prof. Ardelean Simona Membri
prof. Babosan Andrei Comisie 06.05.2025
prof. Nechita Marius Judeteana
1.2. | VERIFICARE prof. Tiudic Adelin Secretar 07.05.2025
Comisie
_ Judeteand
1.3 | AVIZARE prof. Filip Dan Andrei Presedinte 07.05.2025
Comisie
Judeteana
1.4. | APROBARE prof. Pop Mihai Cosmin | Inspector 08.05.2025
Scolar General 7,

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale \ =

13

Componenta revizuita Data t{g la%kamre’se
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevdderile”
cadrul editiei editiei sau reviziei
I editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 B X
2.2. | Revizial
2.3 | Revizia2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei proceduriioperationale

Exe | Compart
Scopul mpl | iment Functia Nume Data Semnatura
difuzarii | ar s | primirii
nr. i prenume A
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aprobare |1 Conducere | Inspector Pop Mihai 08.05.2025

scolar Cosmin
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de Admitere
general
3.2 | Aplicare 1 1.Comisia | Comisia de Membrii 12.05.2025
Judeteand | admitere, Comisiei
Admitere Directori Judetene
2.Directorii de Admitere
unitatilor Maramures,
scolare cu Directorii YV_WM““I“J‘Q']‘DL
invatamant unitatilor iy
liceal de ’ WWW.1sTmm |
vocational invatdmant REUTL L0
liceal
vocational
3.4 | Informare | 1 UPJ D/Da UPJ 12.05.2025
liceal
vocational

4. SCOPUL

4.1 Procedura reglementeazi modalitatea de constituire a comisiilor de organizare si desfasurare a
probelor de aptitudini pentru admiterea in liceele vocationale pentru anul scolar 2025-2026.

4.2 Detaliaza prevederile generale ale Metodologiei de organizare si desfasurare si structura
probelor de aptitudini pentru admiterea in liceele vocationale, prevdzute in Anexa 3 la
OME nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invitamantul
liceal pentru anul scolar 2025-2026.

4.3 Asigura existenta documentatiei necesare desfasurarii etapei.

4.4 Asigura desfisurarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in vigoare.

4.5 Sprijind auditul/alte organe abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

5. DOMENIUL DEAPLICARE

5.1 Procedura se aplicd de citre membrii comisiei judetene constituitd la nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Maramures si de cétre directorii unitétilor de invatdmant de nivel liceal care au in
oferta de scolarizare filiera vocationald.

5.2 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica personalului din unitatile de invatdmant de nivel liceal
cu filierd vocationald — cadre didactice propuse pentru a face parte din comisiile de organizare si
desfasurare a probelor de aptitudini pentru admiterea in liceele vocationale pentru anul scolar 2025-
2026.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;
6.2. OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmént preuniversitar, modificat prin OME nr. 3069/15.01.2024;
6.3. Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pemxu anul

scolar 2011-2012, aprobata prin OMECTS nr. 4802/31.08.2010; -
6.4. OME nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii In mva{amﬁnuu hceaﬁl_‘- '
pentru anul scolar 2025-2026; (=13 | _"'f J
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inspectoratelor scolare;

6.6.OME nr. 5726/06.08.2024 — aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare
unitatilor de Invatdmant preuniversitar;

6.7. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (regulamentul general privind protectia datelor);

6.8. Decizia inspectorului scolar general al IS] MARAMURES de constituire a Comisiei Judetene
de Admitere judetene in invatamantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2025- 2026.

7. DEFINITII SI PRESCURTARI
7.1. Definitii ale termenilor utilizati
7.a. Procedura operationala — Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitétii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derulrii procesului respectiv.
7.b. Editie a unei proceduri — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.
7.c. Revizia in cadrul edifiei — Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Nr. |Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 \4 Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

i ME Ministerul Educatiei

8 IS MARAMURES |Inspectoratul Scolar Judetean MARAMURES
9 CA Consiliu de Administratie

10 |OME Ordin al Ministrului Educatiei

11 |OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

8. PROCEDURA

8.1. Dispozitii generale

Conform art. 2 din OME nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii
in Invatdmantul liceal pentru anul scolar 2025—2026, admiterea absolventilor ¢lasei a VIII-a in
invitamantul liceal de stat pentru anul scolar 2025—2026 se desfdsoard In conformitate cu
Metodologia de organizare si desfiasurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011—2012, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului$i Sporm ui
nr. 4.802/2010 privind organizarea si desfdsurarea admiterii In invatdmantul hceal de stat penlr\{l\
anul scolar 2011—2012, si cu prevederile prezentului ordin. \

&
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Potrivit art. 14. din OMECTS nr. 4802/31.08.2010 privind organizarea si desfisurarea
admiterii in Invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, coordonarea, la nivel judetean,
a actiunilor privind organizarea admiterii in invatimantul liceal de stat este asiguratd de comisia de
admitere judeteand. La randul siu, comisia de admitere judeteand organizeaza comisii in centrele
zonale si in centrul special de inscriere, comisii de Tnscriere in unititile de invitdmant gimnazial si
comisii de admitere 1n unititile de invatadmant liceal.

Avand in vedere prevederile art. 19 din OMECTS nr. 4802/31.08.2010 privind organizarea
si desfdsurarea admiterii In invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, comisia de
admitere din unitatile de iInvatimant liceal este alcatuita din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant liceal;

b) secretar — secretarul unitatii de Invatamant;

c) membri — cadrele didactice care evalueaza probele de aptitudini sau probele de verificare a
cunostintelor de limba modernd sau materné, dupi caz.

In baza precizarilor din Anexa 3 la OME nr. 6480/30.08.2024 care contine Metodologia de
organizare si desfisurare si structura probelor de aptitudini pentru admiterea in liceele
vocationale:

e pentru profilul artistic — arte vizuale, comisiile de examinare si evaluare, pentru toate
specializérile, sunt numite prin decizia inspectoratului scolar judetean si sunt compuse din:

- presedinte (fard drept de notare) — directorul sau directorul adjunct al unitétii de invatamant;

- secretar (fard drept de notare) — secretarul unititii de invatamant;

- membri (cu drept de notare) — doi profesori de la disciplina/specializarea pentru care candidatul
sustine probele. In mod exceptional, unul din cei doi membri cu drept de notare poate fi de o
specializare Inrudita;

e pentru profilul artistic — muzicd, comisiile de examinare §i evaluare, pentru toate
specialitdtile muzicale, sunt numite prin decizia inspectoratului scolar judetean /al
municipiului Bucuresti si sunt compuse din:

- presedinte (fard drept de notare) — directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatdmant;

- secretar (fard drept de notare) — secretarul unitétii de Invatamant,

- membri (cu drept de notare) — doi profesori de la disciplina/specializarea pentru care candidatul
sustine probele. In mod exceptional, unul din cei doi membri cu drept de notare poate fi de o
specializare Inrudité;

e pentru profilul pedagogic, toate specializirile, pentru fiecare probd de aptitudini, comisia
este alcatuitd din doi profesori de specialitate, de reguld un profesor de gimnaziu si unul de
liceu. Pentru candidatii la clasele cu predare in limbile minoritétilor nationale, comisia este
alcdtuitd din doi profesori de specialitate, de reguld un profesor de gimnaziu si unul de liceu,
cunoscatori ai limbii minoritétii respective;

e pentru profilul teologic, toate specializarile, nu existd precizéri privind constituirea si
componenta comisiilor;

e pentru profilul sportiv, toate specializirile, comisia de examinare si evaluare pentru probele
de aptitudini sportive este compusi din:

- presedinte (fdrd drept de notare) — directorul sau directorul adjunct al unititii de invatdmant;
- secretar (fara drept de notare) — secretarul unitatii de invatamant;
- membri (cu drept de notare) — doi profesori de specialitate sau de specialitafi inrudite. -~ =
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8.2. RESPONSABILITATI SI TERMENE

Perioada/data . . 5
. Activitatea/Evenimentul
limita
15 mai 2025 Transmiterea, de cétre unitdtile de invatdmant, a propunerilor privind

componenta comisiilor de examinare si evaluare pentru probele de
aptitudini;

Analizarea, de catre comisia judeteand a propunerilor privind componenta
comisiilor si solicitarea eventualelor modificari;

16, 19 mai 2024

Transmiterea, catre unitdtile de Invatimént, a aprobérii/validarii
componentei comisiilor de examinare si evaluare pentru probele de

aptitudini;

8.3.MOD DE LUCRU

Unititile de invatimant, care au in oferta de scolarizare formatiuni de studiu din cadrul filierei
vocationale, intocmesc propuneri privind componenta comisiilor de examinare si evaluare pentru
probele de aptitudini, conform Anexei 3 la OME nr. 6480/30.08.2024 - Metodologia de
organizare si desfisurare si structura probelor de aptitudini pentru admiterea in liceele
vocationale. In situatia in care, in documentul mentionat anterior nu existd prevederi cu privire la
componenta §i structura comisiei de examinare si evaluare pentru probele de aptitudini, se va
constitui comisia de admitere din unititile de invitamant liceal conform prevederilor art. 19 din
OMECTS nr. 4802/31.08.2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal
de stat pentru anul scolar 2011-2012, valabild si pentru organizarea si desfdsurarea admiterii in
invatdmantul liceal pentru anul scolar 2025 —2026.

Propunerile se transmit comisiei judetene de admitere avizate in prealabil de consiliul de
administratie al unititii de invatimant.

Persoanele propuse pentru a face parte din cadrul comisiei examinare si evaluare pentru
probele de aptitudini/comisiei de admitere din unitatile de invatdmant liceal, completeazd o
declaratie conform Anexei 1 la prezenta procedura.

Propunerile privind componenta comisiei de examinare si evaluare pentru probele de
aptitudini/comisiei de admitere din unititile de invatimant liceal vor fi Tnaintate comisiei judetene
de admitere insotite de copii conform cu originalul dupa:

- copie a procesului verbal al de administratie al unititii de invatdmant din care sa reiasa
avizarea acestora;

- declaratiile persoanelor ce urmeazi si fie cuprinse in comisia de examinare si evaluare
pentru probele de aptitudini/comisiei de admitere din unitétile de Invatdmant liceal.

In situatii exceptionale, precum lipsa cadrelor didactice din cauza situatiilor de
incompatibilitate, conducerile unititilor de inviatimant pot apela la cadre didactice de specialitate
sau cu specializare Inrudita, dupa caz, din afara unitatii de Invatdmant.

8.4. DISPOZITII FINALE
- Inspectoratul Scolar Judetean Maramures asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea
prezentei proceduri tuturor unitétilor de invdtdmant preuniversitar care organizeazi probe de
aptitudini. - :
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Conducerile unitatilor de Invatdmant intreprind masuri pentru informarea persoanelor cuprinse
in cadrul comisiilor de examinare si evaluare pentru probele de aptitudini/comisiei de admitere
din unitdtile de Invatdmant liceal.

Comisiile de examinare si evaluare/Comisiile de admitere se asigurdi de respectarea tuturor
prevederilor Anexei 3 la OME nr. 6480/30.08.2024 - Metodologia de organizare si desfasurare
si structura probelor de aptitudini pentru admiterea in liceele vocationale.

Comisiile de examinare gi evaluare/Comisiile de admitere din unitétile de invitdmant in care se
organizeaza probe de aptitudini elaboreaza borderouri evaluare individuale si finale, respectand
structura probelor de aptitudini conform Anexei 3 la OME nr. 6480/30.08.2024 - Metodologia
de organizare si desfasurare si structura probelor de aptitudini pentru admiterea In liceele
vocationale.

Comisiile de examinare si evaluare/Comisiile de admitere stabilesc coduri de anonimizare
pentru candidati in vederea afisarii rezultatelor. Codurile de anonimizare se comunica elevilor in
momentul participérii la probele de aptitudini.

Comisiile de examinare si evaluare/Comisiile de admitere calculeaza notele pentru fiecare proba
si mediile finale la probele de aptitudini conform prevederilor Anexei 3 la OME nr.
6480/30.08.2024 - Metodologia de organizare si desfdsurare si structura probelor de aptitudini
pentru admiterea 1n liceele vocationale.
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Anexa 1
DECLARATIE
Subsemnatul/subsemnata ., avind 1in

Comisia de evaluare si examinare pentru probele de aptitudini/Comisia de admitere din cadrul
unitatii de invatdmant

functia de , posesor al BI/CI seria nr. , eliberat de
e ~, la data de - , avand
CNP . declar pe propria rdspundere, cunoscénd

prevederile art. 326 din Codul Penal, ca:

- nu am afini sau rude pana la gradul IV inclusiv printre elevii care participd la probele de
aptitudini pentru admiterea in liceele vocationale din cadrul unitdtii de invatdméant
mentionate anterior,

- nu am pregitit in particular elevi care participa la probele de aptitudini pentru admiterea in
liceele vocationale din cadrul unititii de invatdmant mentionate anterior,

- nu am predat, in anul scolar 2024 — 2025, elevilor care participd la probele de aptitudini
pentru admiterea in liceele vocationale din cadrul unitatii de invatdmant mentionate anterior
discipline de specialitate care sunt parte a probelor de aptitudini.

Totodatd ma oblig sa respect intocmai prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a
admiterii in invitimantul liceal pentru anul scolar 2025-2026. Am luat la cunostintd faptul ca
nerespectarea atributiilor ce imi revin, neindeplinirea sau indeplinirea defectuasd a acestora si/sau
constatarea unor nereguli In activitatea mea din cadrul comisiei, atrag masuri de sanctionare.

(semnétura)



