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Procedura operationald
;»coala dupi scoali’ de catre consiliul de administratie al

Edltlal

verificarea si aprobarea editiei, sau, dupi caz, a

Nr. crt. Elemente privind | Nume i prenume Functia Data Semnatura
responsabilii/ope
ratiunea
1.1. Elaborat Dorca Onorica IS 2703/ (F
1.2. Colaborare Coroiu Mircea IS A roy 20 /5
1.3 Colaborare Pop Mihai ISGA ) 2.03.20(6
1.4. Verificat Pop Mihai ISGA 2703 20(5
1.3 Aprobat Moldovan Ana ISG L0329
2. Situatia editiilor si reviziilor procedurii
Nr. | Editia sau, dupd | Componenta Modalitatea reviziei
crt. | caz, revizia in revizuitd
cadrul editiei
editiei/reviziei
editiei
2.1. | Editia 1 - -
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii
Scopul Nr. Compartiment | Functia Nume Data Semnatura
difuzarii | exemplar prenume primirii
e ']
Aplicare | 1 Management | ISG Moldovan [ /f0% "’ &Lﬁ{
Ana
Aplicare | 1 Management | ISGA Bogdan 2i- 03
Camelia
Aplicare | 1 Management | ISGA Cucuiat 24 .03 | /° ‘b}-
Ciprian { \
Aplicare | 1 Management | ISGA Pop Mihai_|Z70% |~ 5!
Aplicare | 1 Juridic Consilier Simu PR )Kj“"
juridic Raluca Loi§ =
Aplicare | 1 Management | IS Trif 202 %
institutional Georgeta Lol
Aplicare | 1 Management | IS Fagi Q7.5 %’ .
institutional Andrea Lol S
Aplicare | 1 Management | IS Coroiu 23 05 L
institutional Mircea Wiolis) :
Aplicare | 1 Management | IS Abraham | 7% 03 \ Lk é
Resurse Mihaiela 26/8 4 I 1
Umane ' /
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Aplicare | 1 Management | IS Vida ) 703 S
Resurse Flaviu (g |77 7
Umane ‘ iy,

Aplicare | 1 Dezvoltarea | IS Vele Liviu | 55 72
Resursei polls %/
Umane il 4

Aplicare | 1 Proiecte IS Durus Moy | i/, 7~
Educationale Ligia K V,/

Aplicare | 1 Proiecte IS Mester 7.0 @%
Educationale Adriana RS

Aplicare | 1 Proiecte IS Binici 207 Q{/
Educationale Amelia e 7]

Aplicare | 1 Minoritati IS Malearciuc R22% " | ~/\
Nationale Simona T ’I[ﬂ/ﬂ/l/

Aplicare | 1 Minoritati IS LapsanszKi ’

g3
Nationale Edith jg&bj iz /ﬁ_\

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Miries “vfes |- /{ /\m

Inspectie Iuliana 201 6

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Toma 9Z.0 7
Inspectie Simona 219"’

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Pop Livia | 297072 V
Inspectie 2015 )

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Buda 2¢.0y /I/Qf,(’
Inspectie Cristina fo( 3 i

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Todoran Tf.0% | .

’ Inspectie Valentina | 20(9 |/ (,_M"

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Hozan ¢ 01 /%
Inspectie Sonia (9

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Maiorescu |#02. 5/ o
Inspectie Gheorghe | A0(9 ( U

Aplicare | 1 Curriculum i | IS Pop JLNTY (2‘
Inspectie Georgeta | 1219 " )/ MA

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Fertigan 1mo3 W
Inspectie Mariana {2 N/

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Fornvald | 27253 M
Inspectie Natalia W01y |~ NA

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Dorca LT3 O
Inspectie Onorica L0 [9 h o

Aplicare | 1 Curriculum si | IS loan 0%.0%. | @

P Inspectie i Cristina 2049 \@Q‘*‘w

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Gavra 2403 ’A(
Inspectie Adrian 20 [ L—1""

Aplicare | 1 Curriculum si | IS Hoban v {95 L
Inspectie Florin @

ol ¥
Aplicare | 1 Curriculum si | IS Dutd 270 % K}Jf?
Inspectie Camelia ol
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Aplicare | 1 Curriculum si | IS Ulici
Inspectie Carmen - -
Aplicare | 1 Curriculumssi | IS Bolchi 0
Inspectie Anton:ta 219 Mcm'/
Aplicare | 1 Curriculum si | IS Vescan 0'%05 209 yw W
Inspectie Horatiu
Aplicare | 1 Secretariat Secretar sef | Tirlea ; N ‘—-{ A
si arhivare Doina . 03209 7S
Aplicare 1 UPJ D/DA toti - &
Legenda:

* - se posteaza pe site-ul ISJ si pe forum, imediat dupa aprobarea editiei si/sau a reviziei

4. Scop

Scopul PO este de reglementare a modului in care scolile depun la secretariatul ISJ
Maramures documentatia in vederea avizdrii proiectului Programului ,,Scoala dupi Scoald”,
in vederea avizéirii acestuia de cétre consiliul de administragie al IS] Maramures, pentru
prevenirea abandonului gcolar si a pardsirii timpurii a gcolii, cresterea performangelor
scolare, invatarea remediald, accelerarea invatarii prin activitdti educative, recreative §i de
timp liber, dezvoltarea personald si integrarea sociald, precum si mentinerea elevilor intr-
un spatiu securizat, ca alternativd la petrecerea timpului liber in medii cu potential de
dezvoltare a unui comportament deviant.

5. Domeniul de aplicare

PO este utilizatd de citre toate UPJ prin D/DA si de citre toti IS.

6. Documente de referinta aplicabile activititii

— Constitutia Romaniei

— Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si completirile ulterioare

— Legea nr. 161/19.04.2003, privind unele mdsuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificdrile si completérile ulterioare

— Legea nr. 677/21.11.2001, pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

— Legea nr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public

— OSGGR nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitédtilor publice
— OSGGR nr.

201/26.02.2016, pentru aprobarea Normelor metodologice privind

coordonarea, indrumarea metodologicd si supravegherea stadiului implementarii si
dezvoltirii sistemului de control intern managerial la entititile publice
— OMECTS nr. 5349/07.09.2011, privind aprobarea Metodologiei de organizare si
functionare a Programului ,Scoala dupa scoald”, cu modificirile si completarile

ulterioare

— Legea nr. 78/24.06.2014, privind reglementarea activitétii de voluntariat in Roménia

— Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invatimant, aprobat prin
OMEN nr. 5079/31.08.2016, cu modificérile si completarile ulterioare
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7.

Definitii i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali
Programul SDS — Programul ,,Scoala dupa scoald”
ISG(A) — Inspector Scolar General (Adjunct)

IS — inspector(i) scolar(i)

D/DA - director(i)/director(i) adjunct/adjuncti

[SJ — Inspectoratul Scolar Judetean Maramureg

UPJ — unitate de invdtamant cu personalitate juridica
RIO — registrul de intrari/iesiri din UPJ (input/output)
CD - cadre didactice

CA - consiliu de administratie

CP — consiliu profesoral

APL - autorititi publice locale

PO — procedurd operatioala

Descrierea activititii

Preambul

ISJ, prin responsabilul desemnat, anuntd UPJ, APL, alti parteneri sociali despre posibilitatea
organizirii Programului SDS si popularizeaza conditiile de organizare, precum si beneficiile
acestuia pentru comunitatea locala.

Proiectul Programului SDS propus de ciitre o UPJ se aproba anual de catre CA al IS].
Programul SDS se adreseazé elevilor din invitamantul primar si secundar, inmatriculai in
UPJ din judetul Maramures. Oferta Programului SDS trebuie s rdspunda nevoilor tuturor
elevilor si, cu prioritate, nevoilor elevilor apartinand grupurilor dezavantajate.

Pentru ca Proiectul unui Program SDS intocmit de citre o UPJ si fie avizat de citre CA al
ISJ, acesta trebuie si contini citeva documente obligatorii care se depun la responsabilul din
1SJ de acest program (IS Dorca Onorica). IS responsabil este numit prin decizia a ISG.
Aceasta va organiza un registru, oficializat la Registratura ISJ unde va inregistra Proiectele
SDS depuse de catre UPJ.

Opisul dosarului depus de UPJ la ISJ
I. Copia Deciziei D privind nominalizarea comisiei formatd din D, reprezentantul

comitetului/asociatiei de parinti ai UPJ, doud CD din invé{dgmantul primar si douda CD
din invatimantul secundar (document inregistrat in RIO i asumat de catre D)

2. Copia PV a sedintei CP al UPJ in care s-a votat comisia (document , conform cu
originalul )

3. O copie a documentului ,,Analiza de nevoi, prin consultarea elevilor, a reprezentantilor
legali, a cadrelor didactice, a comunititii locale si a altor institutii si organizatii
partenere”, care si cuprindd §i grupul-{intd al Programului SDS, dar §i materialele
necesare deruliirii activitatii (document inregistrat in RIO in perioada ianuarie-februarie
a fiecdrui an scolar in curs pentru anul urmdtor scolar de cdnd va functiona de Japt
Programul SDS propus si asumat de cdtre D)

4. Un document care si facd dovada existentei resursei umane care va fi inclusd in
Programul SDS [poate fi o listd a numelor persoanelorce vor fi implicate] (document
inregistrat in RIO si asumat de cdtre D)
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5. Un extras din ROF al UPJ cu programul orar din scoali specificat in clar al
persoanelor implicate in Programul SDS, respectiv cuprinderea celor 40 de ore
saptimanal pentru fiecare angajat pe spetd (document inregistrat in RIO si asumat de
cétre D) [adicd orarul celor 40 de ore din norma cadrului didactic, cu specificarea
orelor de predare si a celorlate ore pdnd la 40, inclusiv a pldfii cu ora daca exista i
recuperarea orelor de plata cu ora, dacd ele se suprapun cu orarul obligatoriu efectiv
de lucru al acestor persoane]

6. Regulamentul intern de organizare al Programului SDS (document inregistrat in RIO §i
asumat de cdtre D)

[Acesta trebuie sa cuprinda si:

a)

b)

programul orar de lucru al persoanelor cuprinse in Programul SDS, distinct fafi
de programul orar de lucru obligatoriu din ROF, (aici se va {ine cont de
prevederea conform cdreia Programul SDS se va desfisura inainte sau dupd
programul scolar obligatoriu)

prevederi referitoare la resursele umane, financiare §i materiale care vor fi cuprinse
in Programul SDS,

prevederi, pentru invafamantul primar obligatoriu, de a se aloca un interval de timp
de aproximativ o ord i jumdtate necesar servirii mesei, precum si activitdtilor in aer
liber, in cazul in care Programul SDS se desflisoard in continuarea programului
scolar obligatoriu,

prevederi legate de numdrul de ore pe care trebuie sa-l parcurgd, in medie 3 ore/zi,
dar nu mai putin de 12 ore/saptamand,

pentru activitdfile de educaie, complementare activitdfii didactice, timpul alocat
acestora nu poate depdsi 1,5 ore pentru invafdmdntul primar si 2 ore pentru
invdtamantul secundar,

in cadrul Programului SDS se vor aloca in medie, 30 de minute pe zi peniru
activitati fizice si migcare,

g) persoanele care desfasoard activitafi in cadrul Programului SDS trebuie sa

h)

J)

k)
)

efectueze examinarea medicald obligatorie §i sd indeplineasca toate condifiile legale
privind accesul in colectivitatea de elevi; in metodologie sunt precizate categoriile
de personal care pot fi cuprinse in Programul SDS; documentele in cauza se
pastreaza in UPJ, nefiind necesar sa fie depuse la dosar, responsabilitatea
verificdrii acestora revenindu-i D,

realizarea unui model de cerere scrisd pentru pdrinfi/tutori legali ai elevilor,
adresati UPJ pentru inscriere in program, model care va fi anexd la regulament;
din model nu va lipsi precizarea pachetului educational pentru care opteazd
(Atentie! Aici e vorba de pachet educational si nu de cadru didactic!),

realizarea unui model de cerere scrisd pentru parinfi/tutori legali ai elevilor,
adresata UPJ pentru renunfare la/retragere din program, model care va fi anexd la
regulament,

nominalizarea persoanei care va verifica actele de inscriere/retragere ale
paringilor/tutorilor legali ai elevilor, in asa fel incdt sa find o evidenfd strictd a
elevilor care frecventeazd programul intr-un registru deschis in acest scop; in
regulament se va specifica care este structura acestui registru,

se vor face referiri la modelele de contracte/acorduri de parteneriat,

modalitatea de organizare a grupelor de elevi,
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m) modelul de fisi/catalog/document prin care cadrul didactic va monitoriza zilnic

n
0)

p)
q)
r)

)

prezenta elevilor, document ce se va pdstra la persoana responsabild de registru,
modelul de ingtiintare in scris a familiei in momentul in care elevul inregistreazda
absente, care va fi anexa la regulament,

nominalizarea persoanei responsabile de registru sau o a unei alte persoane care va
elabora si va trimite comunicatele cdtre parinti/tutori §i existenfa lor in unitate
pentru elevii care au inregistrat absente (UPJ va hotdri, impreund cu parinfii prin
regulament sau contract cdt are voie sd lipseascd nemotivat pdnd sd fie anunfatd
Sfamilia),

inregistrarea cererilor de inscriere/renuntare se va face in registrul precizat mai
sus,

toate responsabilitdfile din Programul SDS trebuie stipulate in mod clar in fisa
postului persoanei din program,

stipularea cd orele din Programul SDS sunt efectuate ca activitate desfisurati in
afara activititii desfisurate in intervalul de timp zilnic de 8 ore, respectiv 40 de ore
pe sdptimand (derularea acestor ore nu sunt remunerate din bugetul de stat, in
acest an nefiind alocate fonduri pentru derularea acestui programy),

finantarea programului se poate face in trei cazuri, avdnd in vedere realitatea din
teren, in fiecare regulament intern al acestui program se va preciza clar care este
tipul de finantare:

a. prin conturile APL, dacd APL si-a asumat finantarea programului

i. Acord de parteneriat intre UPJ si APL, din care sd reiasd finanjarea
din partea APL (dacd UPJ si APL au ajuns la un acord, alegdnd
aceastd variantd de finantare),

b. prin conturile APL, dacd APL si-a asumat cofinantarea programului alaturi
de finandri din proiecte structurale europene

i. Acord de parteneriat intre UPJ §i APL, din care sd reiasd
cofinantarea din partea APL aldturi de finnatarea din proiecte
structurale europene (dacd UPJ si APL au ajuns la un acord, alegdnd
aceastd variantd de finanfare),

c. prin contul UPJ de venituri proprii sau printr-un alt cont dedicat (daca UPJ
doreste), daci APL, parinfii, operatori economici, persoane fizice sau
Juridice in fard sau strdindtate vor sd doneze UPJ banii pentru sufinerea
programului

i. Acord de parteneriat intre UPJ i persoana juridicd finanfatoare, de
exemplu Asociatia de parinfi, din care sa reiasd finanfarea prin
donatie (dacd UPJ a ales aceastd variantd de finanfare),

ii. Contracte de prestari servicii intre UPJ §i persoanele fizice autorizate
(cadre didactice), pentru plata cadrelor didactice, daca plata
serviciilor se pdstreazd prin contabilitatea UPJ (dacd UPJ a ales
aceastd variantd de finanfare),

iii. Contracte de sponsorizare cu operatori economici, persoane fizice
sau juridice din tard sau strdindtate, cu respectared legii,

d. printr-un cont UPJ dedicat avdnd in vedere susfinerea proiectului din
fonduri structurale europene, prin cofinanfarea APL
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i. Acord de parteneriat intre UPJ §i APL (dacd UPJ a ales aceastd
variantd de finantare),

ii. Contracte de prestdri servicii intre UPJ si persoanele fizice autorizate
(cadre didactice), pentru plata cadrelor didactice, daca plata
serviciilor se pdstreazd prin contabilitatea UPJ (daca UPJ a ales
aceastd variantd de finanfare),

e. prin contul Asociatiei de parinti din unitate, dacd asociafia si-a asumat acest
lucru

i. Contracte de prestari servicii intre persoanele juridice finantatoare,
de exemplu: Asociafia de parini si persoanele fizice autorizate (cadre
didactice), pentru plata directd din contabilitatea asociafiei (dacd
UPJ a ales aceastd varianta de finantare),

Modalitatea aleasd se va preciza explicit in regulamentul intern al Programului!

1) Contracte de voluntariat, conform legii (dacd UPJ a ales aceastd variantd de
derulare a Programului SDS). Dacd UPJ alege aceastd variantd, adicd aceea de a
derula Programul SDS fird niciun fel de platd, fird remunerafie, dovezile cu
plitile nu sunt necesare, dar va fi necesard declaratia D care-si asumd derularea
acestui Program astfel, supunindu-se in acest caz rigorilor art. 292 (fals in
declaratii) din Codul Penal al Romaniei,

u) Acorduri de parteneriat ce urmeazd a se incheia cu institufii care pot furniza servicii
educationale si organizafii neguvernamentale, dacd e cazul,

v) alte modele specifice tipului de finantare ales]

7. Oferta Programului SDS, organizati in pachete educationale, realizati de comisia din
scoald pana la | martie, cu prelungirea termenului in cazul completdrii de documente la
dosar (documentele specifice)

8. Documentul oficial (asumat si inregistrat in RIO) al UPJ in care si fie precizate spatiile
in care se va desfasura Programul SDS, chiar daca spatiile nu sunt cele din perimetrul
scolar, conform legislatiei (copia autorizatiilor de functionare pentru acele spafii
, conform cu originalul” + documentul existengei spafiului in intervalul orar precizat in
regulamentul intern al Programului SDS)

9. Daci masa de prinz se asigurd de cétre UPJ, dovada autorizirii spatiului de servire a
mesei pentru acest tip de activitate (document ,,conform cu originalul ), respectiv

a. Contractul incheiat intre UPJ si unitatea care asigurd masa in locatia celei din
urmi, care-si asumd faptul ci méncarea servitd copiilor este conformd cu
prevederile legale in vigoare si nu pot exista riscuri de sdndtate pentru niciunul
dintre elevi, dacd finantarea se face prin contul UPJ (document , conform cu
originalul”, recomandat pentru UPJ doar pentru siguranja elevilor)

b. Contractul incheiat intre Asociatia de parinti §i unitatea care asigurd masa in
locatia celei din urma, care-si asuma faptul cd mancarea servitd copiilor este
conformd cu prevederile legale in vigoare si nu pot exista riscuri de sinitate
pentru niciunul dintre elevi, dacd finantarea se face prin contul UPJ sau al
Asociatiei de Parinti (document ,,conform cu originalul”, recomandat pentru
Asociatia Parintilor doar pentru siguranfa elevilor)

10. Documentul persoanei juridice care i asuma pastrarea contabilitatii Programului SDS si
a persoanei responsabild de documentele contabile din program (document original)
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11. O copie a deciziei D de nominalizare a persoanei responsabile de gestionarea prezentei
elevilor, a realizirii comunicatelor citre familie, a inregistririi oficiale a documentelor si
a unei persoane responsabild de pastrarea contabilitatii pentru Programul SDS propus,
conform legislatiei in vigoare (document ,, conform cu originalul”)

12. Alte dovezi pe care scoala le considerd necesare (acorduri de parteneriat etc.)

13. Copia PV al CP al UPJ in care este prezentatd, discutatd §i aprobata de acesta oferta
Programului SDS (document ,, conform cu originalul ")

14. Copia Deciziei CA al UPJ de aprobare a organizérii Programului SDS din UPJ
(document ,,conform cu originalul”’)

15. Un document din care si reiasi sistemul de monitorizare/evaluare pentru implementarea
Programului SDS, indicatorii, criteriilee i instrumentele de evaluare (document
inregistrat in RIO si asumat de catre D)

16. Un document care si precizeze modalitatea de evaluare a progresului facut de elevii
participanti la Programul SDS (document inregistrat in RIO si asumat de catre D)

17. Structura echipei pedagogice (poate fi sub forma de organigrama) implicate in derularea
Programului SDS, cu anexele privind responsabilitaile fiecirui membru §i modalitéile
de asigurare a programului (document inregistrat in RIO si asumat de catre D)

Analiza Programelor SDS

IS responsabil verifici indeplinirea conditiilor legislative privind organizarea Programului
SDS, fiind direct responsabil de aplicarea legislaiei in vigoare pe spefd. in cazul in care, in
urma verificirii, constatd ¢a o UPJ nu are indeplinite criteriile legale va contacta UPJ in
vederea completarii dosarului in cauzi cu documentele lipsd, incomplete sau eronate.

Dupi derularea acestor pasi, responsabilul intocmeste o Nota de fundamentare pentru CA al
ISJ pe care o prezintd si o sustine in prima sedintd de lucru a acestui for.

CA al ISJ analizeazd cele prezentate de responsabil, supune la vot si aprobd/respinge
Programele SDS propuse de citre UPJ.

IS responsabil, in urma sedintei CA al ISJ, alcatuieste adrese in care le raspunde individual
fiecirei UPJ care a solicitat avizarea Programului SDS. Pentru UPJ pentru care CA al ISJ nu
a dat aviz, se vor preciza in adresd motivele respingerii Programului SDS.

Prevederi finale

Fiecare UPJ poate si depuna de mai multe ori un Program SDS spre avizare, daca acesta nu
a fost avizat de citre CA al IS, pentru a obtine avizul.

Directorul poarti intreaga responsabilitate a Programului SDS, conform art. 21 alin. (1) lit.
a)-c) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invafamant, aprobat
prin OMEN nr. 5079/31.08.2016, cu modificérile si completarile ulterioare:

LART. 21

(1) In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmitoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invagamant si realizeazii conducerea executiva a
acesteia;

b) organizeazi intreaga activitate educationald;

¢) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unititii de invatamant; [...]”
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9. Responsabili si rispunderi in derularea activititii

a) IS Responsabilul judetean — promovarea Programului SDS, actualizarea prezentei PO si
postarea ei pe site-ul 1SJ si pe forum, consiliazd D/DA privind intocmirea dosarului si
legislativ in vederea avizirii de catre CA al ISJ a Ofertei Programului SDS, verificarea
dosarelor UPJ cu Programul SDS depus, realizarea unei Note de fundamentare privind
sustinerea Programelor SDS si prezentarea ei in CA al ISJ, comunicarea (ne)acordarii
avizului Programului SDS individual, cétre fiecare UPJ

b) UPJ, prin D — realizarea tuturor documentelor cuprinse in prezenta PO si depunerea lor
la responsabilul din ISJ, dacd doreste avizarea Programului SDS de cétre CA al IS

¢) CA al IS] — acordi/respinge avizul Programelor SDS, tindnd cont de Nota de
fundamentare a responsabilului ISJ

d) D —aplicarea legislaiei in vigoare la nivelul UPJ



