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Numele activititii (PO): Procedura Inspectoratului Scolar Judetean Maramures privind modalitatea
de rezolvare, in etapa de ajustdri din 20-30 august 2 2023, a cererilor noi sau nesolutionate de finscriere a
ante/prescolarilor in unitatile de invaggmaént cu personalitate juridica, pentru anul scolar 2023-2024

Data intririi in vigoare: 01.08.2023
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2. Formular de dlstrlbulre/dlfuzare a proceduru
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Documente de referinti aplicabile activitaitii
Constitutia Romaniei
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completdrile ulterioare

OME nr. 4319/2023, privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invagimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar si
in servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si
prescolari in anul scolar 2023-2024 in unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate juridici
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare
OUG nr. 41/2016, privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu modificdrile si completdrile

ulterioare

OUG nr. 137/2000, cu modificérile si completirile ulterioare, privind prevenirea tuturor formelor de

discriminare
OSGGR nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entifz |

Iy




— OSGGR nr. 1054/2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si 3
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementarii §i dezvoltérii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice

4. Descrierea activititii

| Definitii si abrevieri
Date anonime — date care, datoritd originii sau modalititii specifice de prelucrare, nu pot fi asociate cu o
persoana identificata sau identificabila.
IS/G/A — Inspector /Scolar /General /Adjunct
D/DA — director/i adjunct/ti
ME — Ministerul Educatiei
ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean Maramures
UPJ — unitate de Invatimant cu personalitate juridicd din judetul Maramures, cu grupe de nivel
ante/pregcolar
CA — consiliul de administratie
site — http://www.isjmm.ro
forum ISJ — http://www.isjmmforum.ro/
IOA — Informare/Operare/Aplicare
PV — proces-verbal
DM/C — Domeniul Management/Curriculum si Inspectie Scolard
CJ — Compartiment Juridic/Consilier juridic
CRSSNI — Compartimentul Retea gcolard-Salarizare-Normare-Informatizare
PO/S — procedura operationald/de sistem
Legea 1/2011 — Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile §i completdrile ulterioare

l Scopul activitatii
— Rezolvarea cererilor noi sau a celor nesolutionate in primele doud etape de inscriere a
ante/prescolarilor in UPJ, pentru anul gcolar 2023-2024, in functie de locurile ramase libere

— Reglementarea situatiilor obiective in care un copil se considerd retras, neprezentat, transferat,

conform  prevederilor din contractul educational fincheiat cu beneficiarii indirecti:
parinte/reprezentant legal

Rezolvarea cererilor noi sau a celor nesolutionate in primele doud etape de inscriere a
ante/pregcolarilor in UPJ, pentru anul scolar 2023-2024, in functie de locurile rdmase libere

Organizarea activitdii:

a) Transmiterea solicitarilor UPJ referitoare la suplimentarea numdrului de locuri/ grupd, in baza
art. 63 alin. (1) din Legea 1/2011, respectiv a numdrului de grupe, pentru anul scolar 2023-2024

— 1n perioada 1-15 august 2023, UPJ transmit solicitarile de suplimentare de locuri/grupe, pentru anul
scolar 2023-2024, pe adresa isjmaramures@gmail.com sau in format letric, la registratura ISJ

— soljcitarile de suplimentare de locuri/grupe se centralizeaza si inainteazi spre CA al ISJ de cétre
consilier retea gcolara si informatician, in perioada 1-15 august 2023

— in perioada 16 -18 august 2023, CA al ISJ analizeazi solicitdrile UPJ si adoptd hotérari in acest
sens

— 1n perioada 16 -18 august 2023, Comisia Judeteana aplicd UPJ un chestionar tip ggogle
distribuit pe canalele de comunicare Forum si Manageri scolari — WhatsApp, care'Sa «
informatii pe nivele de mva;émant educatie timpurie (pregcolar/anteprescolar) prlvfn‘

I. Numar de locuri alocat prin proiectul planului de scolarizare /

docs




— 1in data de 18 august 2023, afisarea pe site-ul ISJ si pe cel al UPJ a situatiei actualizate privind
numarul de locuri libere pentru grupele de ante/prescolari care vor functiona in anul scolar 2023-
2024, precum i a procedurii de solutionare a cererilor in etapa de ajustiri, calendarul activitiilor, a
modelelor de cereri/declaratii, lista documentelor necesare

b) Colectarea si procesarea de noi cereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de
parinfii/reprezentantii legali ai copiilor care au rimas nerepartizati dupd derularea celor doud
etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doud etape sau nu au fost
inscrigi din diferite alte motive

— Inscrierea se realizeaza pe locurile rémase libere, precum si In functie de suplimentrile de locuri pe
care le poate acorda ISJ
in aceastd etapd se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani, Impliniti la inceputul
anului scolar, ramasi nefnscrisi, si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregétitoare
din Invatgmantul primar §i nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE,
precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea in invétdmantul prescolar, cu respectarea
prevederilor art. 23 alin. (11) din Legea 1/2011
in perioada 21-28 august 2023, parintele/reprezentantul legal al copilului depune cererea-tip si
documentele aferente pentru inscrierea in cresd/gradinitd, la UPJ unde a identificat locuri libere sau
la ISJ, pe adresa jsjmaramures@gmail.com sau la registratura inspectoratului scolar, in format letric;
Dosarul de inscriere a copilului intr-o unitate de invatdmant cu personalitate juridicd cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar, precum si in serviciul de educatie timpurie complementar
cuprinde urmatoarele documente:
* copie de pe certificatul de nastere al copilului;

* copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal; c) adeverinta
de angajat pentru fiecare dintre périnti/reprezentantul legal sau adeverintd privind
perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit,
respectiv pentru inscrierea in invatamantul anteprescolar;

¢ alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de
inscriere i care sunt analizate in timpul procesului de inscriere.

La dosarul de inscriere se adaugs, la Inceputul anului gcolar, urmitoarele documente:

» adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneazd cd respectivul copil este
sdndtos clinic; adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului tn
unitatea de invitimant; b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(d)
conform prevederilor elaborate de Ministerul S#natatii, cu privire la intrarea
copilului 1n colectivitate, eliberat(d) de medicul de familie al copilului cu maximum
5 zile Inainte de a Incepe frecventarea unitatii.

— in data de 29 august 2023, UPJ trimite comisiei judetene de 1inscriere, pe adresa
isjimaramures@gmail.com, un tabel centralizator, conform modelului din Anexa 3 la prezenta PO

— in data de 30 august 2023, Comisia Judeteand analizeazd si solutioneazi cererile colectate,
faciliteazd inregistrarea acestora in SIIIR

Reglementarea situatiilor obiective in care un copil se considerd retras, neprezentat sau transferat
conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti:
pdrinte/reprezentant legal

Un copil se considera retras in urmitoarele situatii obiective:

— in cazul in care périntele semnatar al contractului educational decade din drepturile périntesti,

urmand a se Incheia un nou contract cu celalalt parinte al copilului sau reprezentantului legal al
acestuia

~— n cazul incetdrii activitatii UPJ
pe baza solicitérii parintelui/reprezentantului legal in cazul plecarii in striinitate //

Un copil se considera neprezentat in urmatoarele situatii obiective:
— nu este validata de cétre parinte/reprezentantul legal a fisei de inscriere
4




— nu se prezintd la activititile grupei consecutiv o perioada mai lunga de timp

Un copil se considerd transferat in urmétoarele situatii obiective:

— schimbarea domiciliului familiei

— situatii medicale care necesitd spitalizare/tratament pe termen lung in altd localitate decét cea de
domiciliu

— schimbarea optiunii privind limba de predare, alternativa educationala etc.

5. Responsabili si raspunderi in derularea activitatii
a) CJ al ISJ raspunde de legalitatea PO si de corectitudinea acesteia.
b) CRSSNI raspunde de publicarea pe site a PO.

6. Formular de analizi a procedurii

Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultdrii domeniilor/compartimentelor implicate in
aplicarea (implementarea) procedurii:

| Denumire Domeniu/ Compartiment | Aviz favorabil | Aviz nefavorabil

| implicat Dati i semnaturd conducitor | Precizarea explicitd a
o , domeniu/ comnartiment, Lok b

| DCS, ISGA Hitter Annamaria 31.07.202:

Da

7. Anexe

— Anexa 1 — Chestionat tip google-docs

— Anexa 2 — Modelele de cereri/declaratii, lista docu
— Anexa 3 — Tabel centralizator cereri






