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Numele activititii (PO): Procedura Inspectoratului Scolar Judetean Maramures privind modalitatea
de rezolvare, in etapa de ajustiri din 19-29 august 2024, a cererilor noi sau nesolutionate de inscriere a
(ante)pregcolarilor in unitatile de invatamant cu personalitate juridica, pentru anul scolar 2024-2025.

Data intririi in vigoare: 01.08.2024

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea §i aprobarea

procedurii _________ B
Operaiunea | ' Nume slp—reimme o |'_15{1nc';1a "I_Data | Semnatura """" ;_ _:
Elaborare | FanatanMaria | IS |
“Elaborare | i;etky Tuliu | _IS_ T
"Elaborare | Miculaiciuc Halena . —l IS __ _.

‘Elaborare | Babogan Andrei- Ov1d1u | 1S

"Elaborare | Citani Simona | Consilier

Elaborare Dancu-Chereches Liliana- | Informatician
Gretta

lllllllll Verificare | Hitter Annamarla ISGA
Avizare Pop Mihai-Cosmin _ I—$G_

| Aprobare __ Pop Mlhal_:ggsmm ] _IE

2. Formular de distribuire/difuzare a procedurii

| Scopul | Nr. Domeniu/ Nume §i prenume— “Functia | Data primirii Semnatura |

difuzarii | exemp | Compartiment ‘
L.

[T0A |1 | Mana-gement | Pop Mihai-Cosmin |
oA |1 DC '_F111p Dan-Andrei

' I0A (1 pc Hitter Annamaria
IOA 1 DM | Muntean loan
10A |1 | Juridic | Pop-Rohian Cezara |

oA |1 |pM Muresan Mihai
I0A 1 | DM ~|'Moldovan Carmen- | IS |

Camelia

' I0A il bc Miculaiciuc Halena
0A |1 |DM Chindrig Vasile |
10A |1 DC Babosan Andrei-

OV1d1u
oA |1 |pc pr. Nechita Marius |

'10A |1 DC "~ | Petky Iuliu

[0A |1 |DC | GavraAdrian-
Victor

T S o ~Vomaghi s
Marius

|
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I0A |1 DC T Fanatan Maria 1S

I0A |1 |pc | Tiudic Adelin-Petru | IS

Ton T A Tam e IS— e
Simona -

e B 1V (s s ~t i
Gabriela

10A |1 DC | Ardelean Simona- IS_

: Cornelia

'10A 1 DC Sabiu Adrian- s
Vasile

IOA 1 DC | Bonafloan- IS
Gheorghe

TOA 1 | DC ~ | Hochia Ioana Otilia | IS

' 10A 1 DM Nemeti Adriana s

IOA 1 | DM Fornvald Natalia | 1IS

0A |1 DM R Marc Simona IS R

10A |1~ |DM | Pop Vasile-Graian IS

Tt T TR A BT s

0A |1 'DM | Coza Ancuta-Maria I_S_ )

'T0A |1 pC | Ulici Carmen-  |I$

Maria

10A |1 | DC | CucuiatMarius- | IS
Ciprian-Vasile

‘oA |1 | DM " | DurusLigia | I$

10A |1 | CRSSNI | Dancu-Chereches | Informa

_ ’ Liliana-Gretta -tician

I0A 1 CRSSNI [anos Camelia | Informa |

' -tician

10A |1 Secretariat- Todorcaloana- | Secretar

Arhivar Arhiva Maria

e

TOA 1 | Secretariat- _Goj?Rox&: | Secretar

Arhivar Arhivd Mihaela

e

T : Mana-gement e ST

UPJ |

3. Documente de referinti aplicabile activitatii

— Constituia Roméniei

— Legea invitamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificdrile gi completdrile ulterioare

— OME nr. 4018/2024, privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitdfi de
fnvafamdnt preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
si in servicii de educatie timpurie complementare §i a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari
si pregcolari in anul gcolar 2024-2025 in unitdfi de invdfdmdnt preuniversitar cu personalitate Juridicd
cu grupe de nivel pregcolar gi/sau anteprescolar §i in servicii de educatie timpurie complementare

— Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitdti de educatie timpurie
anteprescolari, aprobatd prin HG nr. 566/2022;
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— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 4183/2022, cu modificérile §i completérile ulterioare;

__ Prevederile Ordinului ME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invitimant preuniversitar §i superior, cu modificarile ulterioare;

— Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu,
OME nr. 3945/01.03.2024;

— OUG nr. 41/2016, privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale si pentru modificarea si completarca unor acte normative, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

— OUG nr. 137/2000, cu modificarile si completrile ulterioare, privind prevenirea tuturor formelor de
discriminare

— OSGGR nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice

—_ OSGGR nr. 1054/2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea i
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologici a stadiului implementérii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice

4. Descrierea activititii
| Definitii si abrevieri
Date anonime — date care, datoritd originii sau modalitdtii specifice de prelucrare, nu pot fi asociate cu o
persoani identificatd sau identificabila.
IS/G/A — Inspector Scolar /General /Adjunct
D/DA — director/i adjunct/{i
ME — Ministerul Educatiei
ISJ MM - Inspectoratul Scolar Judetean Maramures
UPJ — unitate de invatdmant cu personalitate juridica din judetul Maramures, cu grupe de nivel ante/
prescolar
CA - Consiliul de administratie
site — http://www.isjmm.ro
forum ISJ — http://www.isimmforum.ro/
IOA — Informare/Operare/Aplicare
PV — proces-verbal
DM/C — Domeniul Management/Curriculum si Inspectie Scolard
CJ — Compartiment Juridic/Consilier juridic
CRSSNI - Compartimentul Retea scolari-Salarizare-Normare-Informatizare
PO/S — procedurd operationald/de sistem
Legea 1/2011 — Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile i completdrile ulterioare

Scopul activitatii

—_ Rezolvarea cererilor noi sau a celor nesolutionate in primele doud etape de inscriere a
ante/prescolarilor in UPJ, pentru anul gcolar 2024-2025, in functie de locurile rimase libere

— Reglementarea situatiilor obiective in care un copil se considerd retras, neprezentat, transferat,
conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant
legal

Rezolvarea cererilor noi sau a celor nesolutionate in primele doud etape de inscriere a
ante/prescolarilor in UPJ, pentru anul scolar 2024-2025, in functie de locurile rdmase libere

Organizarea activitatii:
% UPJ cu grupe de nivel prescolar si /sau anteprescolar
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a) Transmiterea solicitirilor UPJ referitoare la suplimentarea numdrului de locuri/ grupd, in baza art.
23 alin. (6) din LIP nr. 198/2023, respectiv a numdirului de grupe, pentru anul scolar 2024-2025

— in perioada 1-23 august 2024, UPJ transmit solicitirile de suplimentare de locuri/grupe, pentru anul
scolar 2024-2025, pe adresa isjmaramures@gmail.com sau in format letric, la registratura ISJ] MM,

b) Colectarea si procesarea de noi cereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de
pdrintii/reprezentantii legali ai copiilor care au rdmas nerepartizati dupi derularea celor doud
etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doud etape sau nu au fost
inscrisi din diferite alte motive

— in perioada 19-23 august 2024 unitiitile de invatdmént colecteaza cererile de inscriere ale copiilor
care nu au fost inscrigi in primele dous etape din lipsa de locuri sau din diferite alte motive sau care
nu au participat la primele doui etape, pe locurile rimase libere in urma deruldrii celei de-a doua etape
a nscrierilor.

— Prioritate la inscrierea in grupe de nivel prescolar §i/sau antepregcolar vor avea:

% copiii de 4 ani si de 5 ani, rimasi nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare;

% copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregititoare din invatimantul primar i nu au fost
admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE MM;

% copiii de peste 2 ani care solicita Inscrierea in grupe de nivel anteprescolar/prescolar;

&>

Dosarul de inscriere a copilului intr-o unitate de invatdmént cu personalitate juridicd cu grupe
de nlvel prescolar si/sau anteprescolar, precum si in serviciul de educatie timpurie complementar
cuprinde urmétoarele documente:

e copie de pe certificatul de nagtere al copilului;

o copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal;

e adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul le gal sau adeverinta

privind perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program

prelungit, respectiv pentru inscrierea in invitimantul anteprescolar;

o alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de
inscriere si care sunt analizate in timpul procesului de inscriere.

La dosarul de inscriere se adaugi, la inceputul anului scolar, urmitoarele documente:

e adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneazi ci respectivul copil este sénatos
clinic; adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de
invétdmant;

o avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(d) conform prevederilor elaborate de
Ministerul S#natatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(&) de medicul
de familie al copilului cu maximum 5 zile inainte de a incepe frecventarea unitafii.

Inscrierea se realizeazii pe locurile rimase libere, precum i in functie de suplimentdrile de
locuri pe care le poate acorda ISJ MM.

— in perioada 19-27 august 2024 unitatile de Invitimant completeaza o situatie centralizatoare privind
numirul de cereri Inregistrate in intervalul 19-23 august 2023, situatia locurilor rdmase libere ca
urmare a neocupdrii acestora in etapele anterioare sau a suplimentarii numérului de locuri de CA
ISJMM. Aceasta se va transmite inspectoratului scolar, prin intermediul unui formular care va fi pus
la dispozitia unititilor de invitdmant in data de 19 august 2024.



— 30 august 2024, ora 14.00, afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustiri,
pe site-ul unitatii de invatimant i la avizier;

o ISTMM

— fin perioada 1-23 august 2024, solicitirile de suplimentare de locuri/grupe se centralizeazd si
tnainteaza spre CA al IS MM de citre consilier refea scolard/secretariat/informaticiang

— 1in perioada 1 —23 august 2024, CA al IS MM analizeaza solicitarile UPJ si adoptd hotéréri in acest
sens;

— in 19 august 2024 diseminarea formularului spre unitéitile de invitamant cu grupe de nivel pregcolar
si/sau antepregcolar, cu termenul limitd de completare 27 august 2024, in vederea centralizarii
urmitoarelor informatii:

1. Numdérul de locuri alocat prin proiectul planului de scolarizare 2024-2025;

Numdirul de locuri ocupat dupd a doua etapd de inscriere;

3. Locurile rdmase libere dupd a doua etapd de inscriere sau in urma aprobdrii cererilor de
suplimentare,;

4. Numdrul de cereri de inscriere, depuse in perioada 19 -23 august 2024 la registratura unitdfii de
invagamadnt;

5. Rezolufia propusd pentru fiecare solicitare;

6. Motivele care stau la baza respingerii cererii de inscriere.

N

—  in 28-29 august 2024, Comisia Judeteani analizeazi cererile depuse in perioada 19-23 august 2024,
identificd solutii impreund cu unitatile de invitiméant, cu respectarea prevederilor legale specifice
procesului de inscriere si faciliteaza inregistrarea acestora in SIIIR;

— 30 august 2024, ora 14.00, afisarea rezultatului si a numérului de locuri libere dupi etapa de ajustiri,
pe site-ul inspectoratului gcolar;

Reglementarea situatiilor obiective in care un copil se considerd retras, neprezentat sau transferat
conform prevederilor din contractul educafional incheiat cu beneficiarii indirecti:
pdrinte/reprezentant legal

Un copil se consider retras in urmétoarele situatii obiective:
— 1n cazul incetdrii activitatii UPJ
— pe baza solicitdrii parintelui/reprezentantului legal in cazul plecarii in strdindtate

Un copil se considerd neprezentat in urmétoarele situatii obiective:

— nu este validati de catre parinte/reprezentantul legal a fisei de inscriere

— nu se prezinti la activititile grupei consecutiv o perioadd de doua siptiméani fard motivare/ fard
ingtiintarea cadrului didactic.

Un copil se considerd transferat prin depumerea unei cereri de transfer, dupi 01.09.2024, si

aprobarea acesteia in urmatoarele situatii obiective:

— schimbarea domiciliului familiei

— situatii medicale care necesita spitalizare/tratament pe termen lung in altd localitate decat cea de
domiciliu

— schimbarea optiunii privind limba de predare, alternativa educaionala etc.



5. Responsabili si rispunderi in derularea activititii
a) CJ al ISJ raspunde de legalitatea PO si de corectitudinea acesteia.
b) CRSSNI rispunde de publicarea pe site a PO.

6. Formular de analizii a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultirii domeniilor/compartimentelor implicate in

{ Denumire Domeniu/ Compartiment | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
| implicat Dati si semniturd conducator Precizarea explicitd a
domeniu/ compartiment observatiilor
DCS, ISGA Hitter Annamaria | 31.07.2023 |
Da
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