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Numele activitifii (Procedurd Operationald): Modalitatea de solutionare a situatiilor
exceptionale ale copiilor care nu se incadreazi n transele de vérstd pentru inscrierea in clasa pregtitoare,
n anul scolar 2024-2025

Data intririi n vigoare: aprilie 2024

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea

. Operatiunea

Elaborare

| Elaborare
Verlﬁcare

Verlﬁcare
Verlﬁcare
 Avizare

| Aprobare

| Nume si pr_enume ) | Functia Data | | Semnitura |
_ | Hochia Ioana-Otilia IS 103.04.2024
| Fana‘;an Marla IIIIIII IS 03 0&&2_4
Hitter Annamaria — [ISGA | 03.04.2004
Munteanfoan ISGA | 03.042004
| Filip Dan-Andrei | ISGA  |03.04.2024
| Pop Mihai-Cosmin 130 1 03.04.2004
| Pop Mihai-Cosmin 1ISG 03 04 2024

2. Formular de dlstrlbmre;‘qlfuzal efaphcare a procedurii - o
Scopul [ Nr. ' Domeniw/ | Nume si prenume | Functia Data | Semnitura |
L difuzarii | exempl. | Comparti- | ‘ primirii :
= . . | ment |
| I0OA /1 DM | Pop Mihai-Cosmin i ISG | 05.04.2024 |
10A T DM | Munteanloan | ISGA | 05.04.2024 |
| [OA 1 _ ‘ DC Hitter Annamaria | ISGA 05.04.2024 |
I0A 71 "IDC " |FilipDan-Andrei | ISGA | 05042024 |
| IOA 1 | CJ Rohian Andrada- Consilier | 05.04.2024
L | |Cesara  jjuidic .
'IOA 1  |DE | Tecar Rodica-Lia | Contabil | 05.04.2024
sef
I0A 1 IDE/ Catand Simona Consilier | 05.04.2024 |
___________________________________ CRSSNI I A N
I0A 1 DM | Nemeti Adriana | IS 05.04.2024 |
......... L | Blea |
' I0A 1 DM Moldovan Carmen- | IS 05.04.2024 |
b N Camelia & 0 |
I0A |1 1 DC _____| | Miculaiciuc Halena ! IS 05.04.2024 |
I0A |1 DM | Chindris Vasile | IS 105.04.2024 |
I0A 1 DC | Babosan Andrei- | IS 05.04.2024 |
I D B Ovidiu R
I0A” T1 TIDC [ NechitaMarius 15|
oA 1 DC | Petkylulu 5 oS
| IOA I'1 DC Gavra Adrian- | IS |
L N Lo Vieter af.
I0A 1 DC V01nagh1 Comel- | IS
o e \
oA ] L [DC [FanatenMaria 1§ ] 05042024
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- I0A jl _DC ] Tludlc Adelin-Petru | _| IS __(FO42024 |

10A 1 DC | Cosma Cornelia- |15 ~105.04.2024 |
L smom T
| IOA | 1 DM Kadar Ioana- ‘ IS | 05.04.2024 |
b (Gabriela 0
[ IOA |1 DC | Ardelean Simona- | IS | 05.04.2024
I N RO Comelia N

I IOA 1 | DC Sabau Adrian- i IS | 05.04.2024 |
bl Vasle |

' I0A ' DC | Bonat loan- |'1S ‘ 5.04.2024
- | Gheorghe o .

oA |1 /bc Hochia loana Otilia [ 1S~ ~105.04.2024 |
10A (1. /DM [MuresanMihai  |[I§ — — ]05.04.2024
10A (1 /DM | FornvaldNatalia | 1§ | 05.04.2024
I0A 1 |DM FM_arcu Simona 1 IS 1 05.04.2024
oA [T [DM_|Pop VasileGratian |15 | 05042004
10A |1 |DC [ Vank Mircea-loan s [ 05.04.2024
10A |1 |DM  [CozaAncuta-Maria | IS [05.04.2024
IOA | 1 . DM | Ulici Carmen- | IS ‘ 05.04.2024 |
| it || Maria N R B |
IOA | bM | Cucuiat Marius- IS 05 04.2024 |
[ B AP S |____C1pr1an-Vgs_l_lg______l__:
I0A |1 /DM | Durus Ligia _1Is  ]05.04.2024
I0A i 1 CRSSNI Dancu-Chereches Informa- 105.04.2024
I R S S L111ana-Grett;_1__________t_i__cian P SS——
' I0A | 1 "CRSSNI | Ianos Camelia Informa- 05.04.2024
I L ticlan |
N | Mana- [ Site | D&DA 105.04.2024
| ! gement | i

I B ' I R N |
I0A 1 ‘ CSA | Todorca Ioana- Secretar i 05.04.2024
|Arhlvar..e | . |Maria :

| TOA 1 | CSA Goje Roxana- Secretar | 05.04.2024 |
|Arhivare | | | Mihaela N

3. Documente de referin{i aplicabile activitatii procedurale

— Legea invétdmantului preuniversitar nr. 198/2023

— OME nr. 4183/2022, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar

— OME nr. 4019/2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul
primar

— OG nr. 137/2000, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd,
cu modificdrile si completdrile ulterioare

— OMECTS nr. 5555/2011, pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistent educationald

4. Descrierea activititii

I Definitii si abrevieri
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procedura operationald (PO) = prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

editie a unei PO = forma initiala sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzati

PO/PS — proceduri operationald/de sistem

ME - Ministerul Educatiei

ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

CJRAE - Centrul Judetean de Resurse §i Asistentd Educationald Maramures

DM — Domeniul Management

DC — Domeniul Curriculum si Inspectie Scolara

DE — Domeniul Economic

CRSSNI — Compartimentul Retea scolari-Salarizare-Normare-Informatizare

CSA — Compartiment Secretariat-Arhiva

CJ - Compartiment Juridic/Consilier juridic

IS /G /A — inspector scolar /general /adjunct

IOA — Informare/Operare/Aplicare

CA —consiliul de administratie

site — http:/www.isimm.ro, Sectiunea Inscrieri Clasa Pregititoare

Generalitali
— Aceastd PO stabileste modalitatea de solutionare a situatiilor exceptionale ale copiilor care:

®* nu se incadreazd in transele de varstd pentru inscrierea in clasa pregititoare, adici copiii

nascuti incepand cu 01.09.2018, care au frecventat griidinita si care vor implini 6 ani in

perioada 01.09.2024-31.12.2024, pentru care pirintii doresc inscrierea lor in clasa
pregatitoare, in anul scolar 2024-2025, in conformitate cu art. 6 alin. (2) din Metodologia

aprobaté prin OME nr. 4019/2024;

®* nu se incadreazd in trangele de vérstd pentru inscrierea in clasa pregititoare, adici copiii
nascuti incepand cu 01.09.2018, care nu au frecventat gridinita si/sau care s-au intors
din striindtate si care vor implini 6 ani in perioada 01.09.2024-31.12.2024, pentru care
périntii doresc inscrierea lor in clasa pregititoare, in anul scolar 2024-2025, in conformitate

cu art. 7 alin. (1) din Metodologia aprobatd prin OME nr. 4019/2024;

* au implinit 6 ani pani la data de 31.08.2024, dar pentru care pirintii soliciti aminarea
inscrierii in fnvitiméntul primar, in anul scolar 2024-2025 din motive medicale, in

conformitate cu art. 53 al. (2) din Metodologia aprobati prin OME nr. 4019/2024.

— Scopul acestei proceduri este de a asigura un demers coerent si unitar in procesul de solutionare
a situatiilor exceptionale mai sus mentionate, deciziile fiind luate in interesul educational al

copilului,

— Modul de lucru:

¢ Copiii care au frecventat gridinita si care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1

septembrie - 31 decembrie 2024:

= Périntii ai cdror copii Implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie
2023 inclusiv, pot sa-si inscrie copiii in invatdmantul primar, in clasa pregititoare, daci

nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor.

= Inscrierea in clasa pregititoare se face la solicitarea scrisi a pirintilor, in baza

recomanddrii eliberate de unitatea de invatimant cu nivel prescolar.

* Solicitarea recomandarii privind inscrierea in clasa pregititoare, Anexa I- Cerere
recomandare grddinitd, va fi depusd direct la unitatea de invitiméant sau prin

postd/mijloace electronice, in perioada 28 martie — 10 aprilie 2024.



* Recomandarea pentru inscrierea in clasa pregititoare sau in grupa mare (in functie de
situatie), Anexa 3 — Recomandare pentru inscrierea in clasa pregdtitoare, va fi eliberati
de unitétile de invatdmént de nivel prescolar in perioada 28 martie — 10 aprilie 2024

< Copiii care nu au frecventat gridinita si/ sau care s-au intors din striinitate si care

implinesc virsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2024:

= Inscrierea in clasa pregititoare se face la solicitarea scrisid a parintilor, in baza unei
recomanddri eliberate de CIRAE MM, in urma unei evaluiri in acest sens.

* In perioada 28 martie — 10 aprilie 2024, périntii vor depune o cerere tip de evaluare,
Anexa 2 — Cerere evaluare dezvoltare psihosomaticd, care va fi insotitd de urmitoarele
documente: copie dupi certificatul de nastere al copilului, copie dupi actul de
identitate al pirintelui/tutorelui legal, act care si ateste calitatea tutorelui legal, daci
este cazul. Documentele pot fi depuse la sediul CJRAE (strada 8 Martie 7, Baia Mare
430411, tel. +40.740.304.485, +40.262.211.227) sau trimise pe e-mail
cjraemmd@vahoo.com,

* Dupd inregistrarea de citre CJRAE MM a cererilor de evaluare, depuse/transmise de
parinti pentru copiii care Indeplinesc criteriile previzute la art. 7 alin. (1) din Metodologia
aprobati prin OME nr. 4019/2024, se va intocmi o planificare a organizirii evaludrii care
va fi afisatd §i comunicati solicitantilor.

¢ Evaluarea copiilor de citre CJRAE MM, pentru inscrierea acestora in Invitdmantul
primar, va fi programatd in perivanla 28 martie — 10 aprilie 2024, tn locatiile stabilits
de cétre CJRAE si comunicate prin site-ul institutiei.

Zona Locatia

Zona Baia Mare | Centrul de evaluare: sediul CJRAE Maramures, Baia Mare, str. 8
Martie, nr. 7. Persoand de contact: prof. Petrisor Alina, 0742330743

*Activitatea de evaluarea a dezvoltarii copiilor se realizeazd in baza
unei programdri telefonice.

Sighetu Centrul de evaluare: Scoala Gimnaziald nr. 10 Sighetu Marmatiei, str.
Marm.agif:i . $i | Unirii, nr. 27, tel. 0262 311 179. Persoane de contact: prof. Mercag
imprejurimi Mihaela si prof. Stan Maria.

*Activitatea de evaluarea a dezvoltdrii copiilor se realizeazd in baza
unei programdri telefonice.

Viseu - Borsa Centrul de evaluare: Liceul Borsa, str. Lazuci, nr. 1, tel. 0262 342
615. Persoane de contact: prof. Albu Violeta si prof. Horj Angelica
Rodica.

*Activitatea de evaluarea a dezvoltarii copiilor se realizeazi in baza
unei programdri telefonice.

* Rezultatul evaludrii copilului va fi comunicat in scris, prin postd/email, sau inmanat direct
parintelui. Acesta este confidential si nu poate fi contestat.
= In urma efectudrii evaluarii copiilor pentru Inscrierea acestora in invitdmantul primar,
CJRAE MM va eliberara/transmite citre pdrinte recomandarea de inscriere in clasa
pregétitoare sau in grupa mare, dupi caz.
Termen: 28 martie — 10 aprilie 2024
* CJRAE MM consiliaza parintii/reprezentantii legali ai céror copii nu se incadreazi in
trangele de varstd prevazute de art. 6 alin. (3) din metodologie si, la solicitarea scrisi a
acestora, asigurd servicii de evaluare a dezvoltirii psihosomatice a copiilor in perioada
prevéazutd de calendar, dar si dupa incheierea acestei perioade.
« Copiii care au implinit 6 ani pini la data de 31.08.2024, dar pentru care parintii solicitd
aménarea inscrierii in fnvatimantul primar, in anul scolar 2024-2025 din motive
medicale:



* Pdrintii copiilor care implinesc varsta de 6 ani pani la data de 31.08.2023 pot solicita
amanarea Inscrierii acestora In Invatimantul primar din motive medicale, prin depunerea
unui dosar la IS], in perioada 28 martie — 10 aprilie 2024.

* Dosarul contine:

1. CEREREA-TIP - Anexa 4.

2. Certificatul de nastere copil (fotocopie).

3. Cartea de identitate parinte (fotocopie). In cazul in care parintele are alt nume decét
cel al copilului se depune dovada schimbdrii numelui si acordul scris al celuilalt
périnte de aménare a inscrierii sau DECLARATIA-ACORD.

4. Certificat medical/adeverintd de la medic specialist si/sau medic de familie, prin care
se atestd existentd unei afectiuni ce poate constitui o cauzi de amanare a nceperii
scolarizarii la varsta de 6 ani.

5. Certificat de orientare scolard emis de CJRAE (unde este cazul, copie).

6. Certificat de Incadrare in grad de handicap (unde este cazul, copie).

* Dosarul se depune la registratura ISJ, in perioada perioada 28 martie — 10 aprilie 2024.

* Solutionarea cererilor se va face in 28 martie — 10 aprilie 2024.

* Cererile depuse dupd data de 10.04.2024 se vor solutiona in termen de maximum 30 de
zile de la depunerea/transmiterea dosarului complet.

5. Responsabilitati
Comisia judetcand de Tnsericre a vopiilin T JivAFERNANIN] prinen elaloresdrevieuissie procedurs,
o comunica UPJ si o afiseaza pe site-ul www.isjmm.ro.

— Managementul UPJ asigurd implementarea procedurii.

— Comisiile de inscriere a copiilor in invdtiméantul primar din UPJ asiguri informarea
périntilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile prezentei proceduri.Comisia judeteani va
monitoriza activitatea comsiilor de inscriere din UPJ, respectarea legalititii, a transparentei si a
prevederilor Metodologiei de inscriere a copiilor in invitdmantul primar in vigoare, a prezentei
proceduri si a mésurilor care se impun pentru respectarea legalititii si asigurarea interesului
educational al copilului.

6. Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultdrii domeniilor/compartimentelor implicate in

Denum1re Domeni u/Com artiment | | Aviz favorabil | Aviz nefavorabil
o p Datd si semnéturd conducitor Precizarea explicitd a
implicat ‘

domeniw/compartiment | observatiilor

ISGA Hltter Annar ar1a - |

7. Anexe

— Anexa 1: Cerere recomandare gradinifi

— Anexa 2: Cerere evaluare dezvoltare

— Anexa 3: Recomandare inscriere in clasa pregititoare

— Anexa 4: Cerere tip de aménarea inscrierii in clasa pregititoare, in cazul situatiilor speciale





