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Numele activititii - Procedurd Specifici de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a doua, pentru anul scolar 2025-2026
Data intrarii in vigoare: 22.05.2025

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea

procedurii e R ———
- Operatiunea Nume $1 prenum_g __________________________ | Fun(":m}"; | Data ‘ Semndtura
_Elaborare | Hochialoana Otilia 1§ 119052025

Verificare | Hitter Annamaria GA _120.05205 |

Avizare op Mlhal Cosmin - _ ] | 21.05. 2025/

Ap_yobare _____  Pop Mihai-Cosmin ~ [ISG I 21.05. 2025

2. ____E__ormular de distr lb““f__‘_?fglf!!_?al e/aplicare a procedurii e oo
| Scopul ' Nr. | Domeniuw/ | Nume i prenume Functia Data { Scmnzﬂma
| difuzarii | exe | Compar- | ' primirii :
ompl. tment | |

10A IDM | PopMihai-Cosmin | 1SG
' 10A DM  Munteanloan | ISGA | 22 0S. 20251,'_
______ 10A 'DC | Hitter Annamaria__ | 1SGA [ 22.052025
oA 1 pC Filip Dan-Andrei | [SGA | 22.05.2025

[OA - CJ Pop-Rohian " Consilier | 22.05.2025
I R Andrada-Cezara__ juridic | _ |
I0A |1 CRSSNI """ Dancu-Chereches | Informa- | 22 05.2025
Liliana-Gretta ' tician
| 10A 1 CE§SN1 lanog Camelia Infomla—' 22 05.2025
._ S IS R S ———
e 1 opr— o = 22 =
. gement | ;
| S ) SRR E N U A

I0A ‘1 [ CSA Sccretar | 22.05.2025

Athivare | (Mada

10A 1 [CSA | Secretar 231052025

3. Documente de referintd aplicabile activitatii

— Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

— OME nr. 4019/15.03.2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor din
invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025;

— OMEC nr. 3435/2025 din 28 februarie 2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025 - 2026 in unitdji de Invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare,

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/2024,



— OG nr. 137/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, privind prevenirea tuturor
formelor de discriminare,

— Prevederile Ordinului ministrului Educatiei nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invdtamént preuniversitar si superior,
cu modificarile §i completdrile ulterioare,

— Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor-prescolarilor-elevilor la formatiunile de
studio (OME nr. 3945/2024).

4. Scopul procedurii operationale

Rolul Inspectoratului Scolar Judetean Maramures este acela de a stabili o forma unitard de
raprtizare a copiilor care nu au fost inscrisi in prima etapa in invatdmantul primar, in clasa
pregétitoare, pentru anul scolar 2025-2026 si indeplinesc conditiile de Inscriere.

S. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica de citre comisiile de inscriere in invatdmantul primar
din unitatile de Invitimant din judetul Maramures, desemnate cu responsabilitate in activitatea
de reaprtizare a copiilor, conform Metodologiei de Inscriere a copiilor in invatdmantul primar,
aprobati prin OME nr. 4019/15.03.2024 si Calenadarutui inscrierii in invdtdmantul primar
pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin OMEC nr. 3435/28.02.2025.

6. Definitii si abrevieri

PO procedurd operationald

LiP Legea invataméantului preuniversitar nr. 198/2023

MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

ISJ Inspectoratul Scolar Judejean Maramures

DM Domeniul Management

DC Domeniul Curriculum si Inspectie Scolard

CRSSNI  Compartimentul Retea scolard-Salarizare-Normare-Informatizare
CSA Compartimentul Secretariat-Arhiva

DE Domeniul Economic

CJ Compartimentul Juridic

CJRAE  Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Maramures
ISG/A  inspector scolar general /adjunct

IS inspector scolar
CA consiliul de administratie
site http://www.isimm.ro, Sectiunea Inscrieri clasa pregatitoare

7. Descrierea activitatii

Prezenta procedurd operationald se aplicd pentru anul scolar 2025-2026, in unititile de
invatamant care inscriu in clasa pregititoare, pe locurile ramase libere, copii care nu au fost
cupringi in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapa de Inscriere.

Locurile disponibile rimase dupa finalizarea primei etape de inscriere, sunt afisate la fiecare
unitate de invatdmant care scolarizeaza clasa pregétitoare si pe site-ul ISJ] Maramures, pentru
informarea parintilor.

Pirintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o
unitate de invitimant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapd
completeazi cererea - tip de inscriere in a doua etapd, pe locurile disponibile. Cererile-tip de
inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invitimint la care existid locuri
disponibile, afisate conform prevederilor art. 23 din Metodologia privind inscrierea copiilor pe
locurile disponibile, in a doua etapd de inscriere in clasa pregititoare. Unitatile de. inyatamént
care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatamantul primar-in
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etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de invatamant vor fi respinse de aplicatia
informatica.

In cererea - tip de Inscriere pentru etapa a doua, périntii vor completa, In ordinea
descrescétoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdti de invatdimant la care mai
existd locuri disponibile.

Parintii/tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor depun/transmit cererea - tip de
inscriere in invatdmantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele
trel optiuni exprimate pentru etapa a doua in perioada 23 — 29 mai 2025.

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflatd pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua. Modalitatea de validare va fi diferitd in functie
de modul in care parintele/tutorele legal instituit/ reprezentantul legal a depus /transmis
documentele.

Pentru validarea cererii tip de inscriere, in situatia in care parintele/tutorele legal instituit/
reprezentantul legal a depus direct documentele la unitatea de invatdmaént, un membru al
comisiei de inscriere din unitatea de invatimént tipareste fisa completatd in aplicatia
informatica, in prezenta péarintelui.

Validarea figei tipdrite din aplicatia informatica poate fi realizatd prin semndturd la sediul
unitdtii de invataméant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invitdmant identificd erori sau neclaritati
in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/ tutorii legal instituiti/
reprezentantii legali vor fi contactati de cdtre comisia de inscriere in Invatdmantul primar din
unitatea de invatimant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in
conformitatecu prevederile art. 15, alin.(3) si (4) din OME 4019/2024, cu incadrarea in
termenele prevazute de Calendarul inscrierii in invatdmantul primar, in perioada 30 mai - 5
iunie 2025.

Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a
doua etapd de inscriere, unititile de invitimant analizeaza i solutioneazd cererile
parintilor/tutorilor/ reprezentantilor legali, aplicind o procedurd specificd elaboratide
inspectoratul scolar si aprobati de Consiliul de Administratie al inspectoratului scolar, pe baza
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile, in perioada
6 — 11 iunie 2025.

Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice din Metodologiei de Inscriere a copiilor in invatdmantul
primar pentru anul gcolar 2024-2025.

In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim cu cel mult 2
elevi, dupi caz, peste numirul maxim prevazut la art. 23 alin. (1) din Legea nr. 198/2023, cu
modificirile si completirile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al
inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al unitatii
de invatamaént care solicitd exceptarea de la prevederile alin. (1).

La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului inscrierii, se afiseaza lista
candidatilor iTnmatriculati la fiecare unitate de Invatdmant (12 iunie 2025).

In situatia in care mai existd copii care nu au fost incd inscrisi la vreo unitate de invatdmant,
inspectoratul scolar centralizeazd si solutioneaza cererile parintilor acestor copii, avéind in
vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, in perioada 1-2 septembrie 2025.

8. Calendarul de inscriere a copiilor in etapa a Il-a

23 -29 mai Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdtii de
2025 Invatimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa

a Il-a de catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de
invitamant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

30 mai—S5 Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatdmant aflata P prima'
iunie 2025 pozitie In optiunile privind inscrierea copiilor.




6 — 11 iunie Procesarea la nivelul unititilor de invdtdmant cererilor-tip de Inscriere
2025 depuse/transmise, aplicdnd procedura specificd, pe baza criteriilor generale si a
celor specifice de departajare, In limita locurilor disponibile.

12 iunie 2025 Afisarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale cu copiii Inscrisi in clasa

pregatitoare.
1-2 Centralizarea si solutionarea de cétre inspectoratul scolar a cererilor privind
septembrie inscrierea copiilor care nu au fost inscrigi pana la aceasta datd la o unitate de
2025 invdtamant si care Indeplinesc conditiile legale.
3 septembrie Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor cu elevii distribuitii In fiecare
2025 clasd pregdtitoare.

9. Aplicarea criteriilor generale si specifice

In situatia in care, intr-o unitate de invatimant, numarul cererilor de inscriere primite de la
parinti al cdror domiciliu se afld in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numaérul de
locuri libere definit conform art. 10 alin. (3) din Metodologie, vor fi aplicate criterii de departajare,
generale si specifice.

Criteriile generale de departajare sunt urméatoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului in
raport cu care s-a instituit o masura de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile §i completérile
ulterioare, se asimileazi situatiei copilului orfan de ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste cd este orfan de un singur périnte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Invatdmant
respectiva.

In cazul in care numarul cererilor de inscriere de la parinti din afara circumscriptiei scolare
este mai mare decit numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescétoare
a numarului de criterii generale de departajare cumulate de céatre fiecare copil:

- se repartizeazi la inceput copiii care indeplinesc trei dintre criteriile generale mentionate
mai sus;

- se repartizeaza apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii;

- se repartizeaza in final copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelagi numar de criterii

generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea stabilitd mai sus.
Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invatdmant si se aplica dupa
aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatdmant va indica
documentele doveditoare pe care pirintele trebuie si le depund in momentul completarii/validarii
cererii-tip de inscriere.

Prin exceptie, in cazul in care unitatile de invatdmént cu predare in limba unei minoritati
nationale au stabilit printre criteriile specifice de departajare criteriul de cunoastere a limbii de
predare, acesta poate fi aplicat Inaintea criteriilor generale de departajare.

Criteriile specifice de departajare trebuie si tind cont de faptul ca toti copiii au drepturi egale
de acces la educatie, indiferent de conditia socialda si materiald, de sex, rasd, nafionalitate,
confesiune.

Criteriile specifice mentionate nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate
in afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul si litera prezentei
metodologii.

In cazul in care la o unitate de invitamant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil
din alta circumscriptie scolard, fratele siu geamin/sora sa geamand va fi admis/admisa la aceeasi
unitate de invatdmant, peste numérul de locuri alocat. :

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultarii cadreloy’ dldacnce sia
partenerilor sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al parintilor/ asociatia de parinti, sunt aprobatt,




de consiliul de administratie al unititii de invitdmant, dupd verificarea existentei unor circumstante
discriminatorii de cétre consilierul juridic al inspectoratului scolar. Criteriile specifice de
departajare aprobate se anuntd public, la data mentionatd in calendarul inscrierii, prin afisare la
sediul unitatii de Invatdmant. Dupé aceasta datd, modificarea criteriilor specifice de departajare ori
addugarea altor criterii este interzisa.

10. Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultarii domeniilor/compartimentelor
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DC, ISGA Hitter Annamaria —"f"fffﬁfﬁfﬁjﬁﬁf ____________________________________________
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