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Numele activititii (Procedurid Operationalid): inscrierea elevilor si constituirea formatiunilor de

elevi in clasa pregatitoare

Aprobatin CA: 17.07.2026
Data intririi n vigoare: 20.07.2026

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea

procedurii

Operatiunea Nume si prenume Functia Data | Semnitura

Elaborare Grama Terezia Ildiko IS 13.07.2026

Elaborare Fanitan Maria IS 13.07.2026 |

Verificare Hitter Annamaria ISGA 14.07.2026 |

Avizare Pop Mihai-Cosmin ISG 15.07.2026

Aprobare Pop Mihai-Cosmin ISG 15.06.2026

2. Formular de distribuire/difuzare/aplicare a procedurii
Scopul Nr. | Domeniu/ | Nume si prenume Functia Data | Semnitur:
difuzarii exe | Compar- primirii
mpl. | timent

10A 1 DM Pop Mihai-Cosmin ISG 17.07.2026

I0A 1 DM Muntean loan ISGA 17.07.2026

I0A 1 DC Hitter Annamaria ISGA 17.07.2026

I0A 1 DC Filip Dan-Andrei ISGA 17.07.2026

[0A 1 ClJ Cilin Loredana Gina | Consilier | 17.07.2026

juridic
I0A 1 DE Tecar Rodica-Lia Contabil 17.07.2026
sef

I0A 1 DE Catana Simona Consilier | 17.07.2026

I0A 1 DM Muresan Mihai IS 17.07.2026

I0A 1 DM Moldovan Carmen- IS 17.07.2026
Camelia

10A 1 DM Nemeti Adriana IS 17.07.2026

I0A 1 DC Rogoz Carmen IS 17.07.2026

I0A 1 DC IS 17.07.2026
Popan Mihaela

I0A 1 DC Chisacof Monika IS 17.07.2026
Judita ;

[0A 1 DC Petky Iuliu IS 17.07.2026 |

I0A 1 DC Cont Laura IS 17.07.2026 i

10A 1 DC Bledea Adrian IS 17.07.2026 |

I0A | DC Fanatan Maria IS 17.07.2026 |

10A 1 DC Tiudic Adelin-Petru | IS 17.07.2026 |

10A 1 DC Cosma Cornelia- IS 17.07.2026 I
Simona

[OA 1 DM Kadar Ioana- IS 17.07.2026 |
Gabriela !

I0A 1 DC Ardelean Simona- 1S 17.07.2026 |




Cornelia
10A 1 DC Pirvu Maria Gabriela | IS 17.07.2026
I0A 1 DC Bonat loan- IS 17.07.2026
Gheorghe
10A 1 DC Grama Terezia Ildiko | IS 17.07.2026
I0A 1 DM Marcu Simona 1S 17.07.2026
10A 1 DM Coroiu Mircea IS 17.07.2026
I0A 1 DC Vank Mircea-loan IS 17.07.2026
10A 1 DM Coza Ancuta-Maria | 1S 17.07.2026 |
I0A 1 DC Ulici Carmen-Maria | 1S 17.07.2026
10A 1 DC Grijac Ana Alina IS 17.07.2026 |
I0A 1 DM Mic Valeria IS 17.07.2026 |
10A 1 CRSSNI | Dancu-Chereches | Informa- | 17.07.2026 |
Liliana-Gretta tician %
10A 1 CRSSNI lanos Camelia Informa- | 17.07.2026 |
tician
IOA 1 Mana- Site D&DA 17.07.2026 |
gement
UPJ i
IOA 1 CSA Todorca loana-Maria | Secretar 17.07.2026
Arhivare
I0A 1 CSA Goje Roxana Secretar 17.07.20%6
]

Documente de referinti aplicabile activititii

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificcrile si completdrile ulterioare,

OME nr. 4019/22.03.2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor din invatamantul
primar pentru anul scolar 2024-2025;

OMEC nr. 3334/2026 din 26 februarie 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
tnvitamantul primar pentru anul scolar 2026 - 2027,

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de fnvatamant preuniversitar, aprobat
prin OME nr. 5726/2024,

OG nr. 137/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, privind prevenirea tuturor formelor de
discriminare,

Prevederile Ordinului ministrului Educatiei nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si
completarile ulterioare,

» Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor-prescolarilor-elevilor la formatiunile de studiu
(OME nr. 3945/2024).
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4. Descrierea activititii

| Scop

> Rolul Inspectoratului $colar Judetean Maramureg este acela de a se asigura ca formatiunile de studiu
sunt corect si transparent constituite, metodele de lucru sunt elaborate clar si aduse la cunostinta
tuturor partenerilor educationali. ISJ Maramures sustine transparenta, egalitatea de sanse, eliminarea
riscurilor segregarii si ale discriminarii, atat pentru elevi, cat si pentru cadrele didactice. Procedura se
referd la modul de inscriere si constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregititoare pentru anul
scolar 2026-2027, cu respectarea egalitatii de sanse, a criteriilor de transparenta, cu asigurarea
echitatii, nondiscriminarii si incluziunii. Activitatea procedurabild este implementatd in unitatile de
invataimant, dupd finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, n constituirea
formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare pentru anul scolar 2026-2027.

| Definitii si abrevieri
PO procedura operationald



Lip Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

DM Domeniul Management

DC Domeniul Curriculum si Inspectie Scolara

CRSSNI  Compartimentul Retea scolard-Salarizare-Normare-Informatizare
CSA Compartimentul Secretariat-Arhiva

DE Domeniul Economic

ClJ Compartimentul Juridic

CJRAE  Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Maramures
ISG/A inspector scolar general /adjunct

IS inspector scolar
CA consiliul de administratie
site http://www.isjmm.ro, Sectiunea Inscrieri clasa pregétitoare

I Pregatirea inscrierii in invitamantul primar
> Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus, respectiv a numirului de
clase pregititoare alocate, pe site-urile UPJ si al ISJ, si a altor informatii care permit parintilor sa
cunoascd activitatea specifica clasei pregititoare.
Termen: 12.03.2026

> Afisarea pe site-ul 1SJ, respectiv UPJ, a modelului de cerere-tip (anexa 2 la Metodologia de
inscriere a copiilor in invatimantul primar, aprobata prin OME nr. 4019/2024) pentru evaluarea
dezvoltdrii copiilor care ai frecventat gradinita si care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv.
Termen: 13.03.2026
> Afisarea la sediul UPJ/pe site-ul UPJ a criteriilor specifice de departajare si a listei documentelor
care si dovedeascd indeplinirea conditiilor specifice de departajare si a procedurii privind
constituirea formatiunilor de elevi.
Termen: 16.03.2026
» Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026
si eliberarea recomandarii pentru inscrierea in invatimantul primar
Termen: 16-30.03.2026
» Transmiterea proceselor verbale care cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele evaluirii,
respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz.
Termen: 31.03.2026

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in Invdtdmantul primar
» Completarea/depunerea/transmiterea cererilor-tip de inscriere de citre parinti/tutori legali
constituiti/reprezentanti legali.
Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatica.

Termen: 31.03-6.05.2026

Pas 1. Prima etapd de inscriere in invitimantul primar
> Procesarea de cdtre Comisia nationald de inscriere a copiilor in fnvatimantul primar (Comisia
nationald) a cererilortip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si repartizarea copiilor la
scoala de circumscriptie.
Termen: 06-11.05.2026

» Procesarea la nivelul unitatilor de invaf@dmant, pe baza informatiilor din cererile-tip de
inscriere si din documentele depuse/transmise de parini/tutori legal instituiti/reprezentanti
legali, a cererilor prin care se solicitd inscrierea la o altd unitate de invatdmant decét la scoala
de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la
nivelul comisiei de inscriere din unitatile de invatgmént, prin aplicarea criteriilor generale si
specifice de departajare si validarea de citre consiliul de administratie al unitatii de tnvatimant
a listei candidatilor admisi in aceastd fazi. Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor-tip de




inscriere pentru candidatii admisi in aceasta faza.
Termen: 13-20.05.2026

»  Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip e inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, i
repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti
legali au solicitat inscrierea la o altd UPJ decit la scoala de circumseriptie, dar nu au fost admisi din
lipsa de locuri, si au exprimat in aceasta fazd optiunea pentru inscrierea in scoala de circumscriptie.

Termen: 21.05.2026

» Afisarea in unitatile de invatdmant si pe site-ul ISJ a candidatilor inmatriculati si a numarului de
locuri ramase libere.
Termen: 21.05.2026

rPas 2. A doua etapi de inscriere in invitdmantul primar
» Comunicarea, prin afisare la unitatile de invéfamant si pe site-ul inspectoratului, a procedurii
specifice de repartizarea copiilor pe locurile disponibile, elaboraté de inspectoratul scolar.
Informarea Ministerului Educatiei §i Cercetdrii de catre comisia judeteand/a municipiului
Bucuresti cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in
etapa a doua. Procedurile vor viza modalititi de comunicare si transfer de documente online,
dupd caz.

Termen: 22.05.2026

» Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitétii de invatdmant aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de catre parintii copiilor care nu au fost
cuprinsi in nicio unitate de invatgmant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

Termen: 25-29.05.2026

»  Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de nvatimant aflata pe prima pozitie in optiunile
privind Inscrierea copiilor.
Termen: 02-08.06.2026

» Procesarea la nivelul unitdtilor de invdtimant a cererilor-tip de Inscriere depuse de parinti/tutori
legali instituiti/reprezentanti legali, aplicAnd procedura specificd elaborati de ISJ, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii nscrisi in
aceastd etapa.

Termen:09-15.06.2026

>  Afisarea la fiecare UPJ a listelor finale ale copiii inscrisi in clasa pregatitoare.
Termen:16.06.2026

> Centralizarea si solutionarea de cétre ISJ a cererilor parintilor/tutorilor legai instituiti/reprezentantilor
legali ai copiilor care nu au fost nscrisi la o unitate de invatamant.
Solutionarea de catre ISJ a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in invatdgmantul primar, avand
in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

fnscrierea in unitatile particulare se face conform Art.37, Art.38 si Art.39 din prezenta metodologie.
inscrierea in unititile de invatamant care au in oferta clase organizate conform reglementdrilor
specifice alternativelor educationale  se realizeaza conform Art.40 si Art41l din prezenta
metodologie.

Termen: 01-04.09.2026

rPas 3. Constituirea formatiunilor de elevi



Conducerea unititilor de invagmant se va asigura ca parintii au luat la cunostintd prevederile
Metodologiei de inscriere a copiilor in invagamantul: art. 3 alin (2) ”inspectoratele scolare pot decide
extinderea activitatii didactice, in situatie unitatilor de invatdmant care au un numir mare de
solicitéri de nscriere in clasa pregititoare, in alte unitati de invatdmant care au spatii disponibile.” In
acest sens unitafile de invatamant vor elabora o procedurd in care vor preciza modalitatea in care vor
stabili formatiunile de studiu care isi vor desfisura activitatea in alte unitdti de invatimant. Procedura
se va afisa la avizierul si pe site-ul unititii de invatimant Tnainte de depunerea cererilor de inscriere.

L. Constituirea formatiunilor de studiu

Formatiunile de elevi pentru clasa pregatitoare se constituie dupd finalizarea tuturor etapelor de
inscriere si dupa afigarea listei finale a copiilor inmatriculati in UPJ.
Repartizarea elevilor in clase se va face conform procedurii elaborate de UPJ, in baza OME nr.
3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a antreprescolarilor /
prescolarilor / elevilor in formatiunile de studiu. UPJ-urile se vor asigura cd procedura elaborati la
nivelul unitatii de fnvatdmant respecta prevederile Capitolului III din OME sus mentionat.
Repartizarea elevilor in formatiuni de studiu conform procedurii elaborate de unitatea de invitamant
in cadrul unei sedinte publice cu prezenti fizici/online.

Perioada: 24-31.08.2026

IL. Repartizarea invatitorilor la formatiunile de studiu

Repartizarea invatatorilor la formatiunile de studiu constituite si alegerea literei clasei se va face prin
tragere la sorfi, in cadrul unei sedinte publice cu prezenta fizici/online, cu invitarea tuturor
parintilor care solicitd Tnscrierea copiilor in clasa pregatitoare si cu respectarea normelor in vigoare.

Perioada: 24-31.08.2026

Afisarea la avizierul UPJ si pe site-ul unititii a listelor finale cu repartizarea copiilor in clasa
pregdtitoare A, respectiv B, C etc., invétitorul fiecirei clase (In cazul in care catedra/catedrele sunt
vacantd/e si urmeaza a fi ocupatd/e in etapele de mobilitate, numele invatitorului/invatatorilor apare
astfel: XXXXX/YYYYY) si daca este cazul clasele care isi vor desfasura activitatea didacticd intr-o
altd unitate de invatdmant.

Termen: 01.09.2026

IIL. Repartizarea elevilor inscrisi dupi 01.09.2026 in formatiunile de invatimant

Elevii Tnscrisi dupa data de 01.09.2026 vor fi repartizati in formatiunile de studiu deja formate pe baza
unei proceduri elaborate de UPJ ( acolo unde este cazul, unitatea de invataimant avand mai mult de o
formatiune de studiu), si aprobate de consilierul Juridic al ISJMM fin urma verificdrii unor circumstante
discriminatorii.

- Elaborarea procedurii si transmiterea la ISJ spre verificare.

Termen: 01-04.09.2026

S. Responsabilititi

>
>

>

CA al ISJ — aproba prezenta procedura.

Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invatdmantul primar — comunicd procedura UPJ si o
afigeaza pe site-ul www.isimm.ro.

Managementul UPJ — asigurd implementarea procedurii si respecta cu strictete art. 5 si 6 din OME
nr. 4019/22.03.2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor din fnvatamantul primar
Comisia de finscriere a copiilor in finvatimantul primar din UPJ - asigurd informarea
parintilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii.




Formular de analizi a procedurii

Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultirii domeniilor/compartimentelor implicate in

aplicarea (implementarea) procedurii:

Denumire Domeniu/Compartiment
implicat

Aviz favorabil
Datd si semnétura conducator
domeniu/compartiment

Aviz nefavorabil
Precizarea explicitd a
observatiilor

DC, ISGA Hitter Annamaria

Anexe - Nu e cazul




