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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Rismolesi :
responsabilii/ 3 Functia Data Semnétura
g prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Ambrus Cristina Consilier scolar | 19.02.2018
CJAP
1.2 Colaboratori Nechita Elena Oana Consilier scolar | 19.02.2018
cu atributii de
consilier scolar
cu atributii de
coordonator
CJAP
1.3 Verificat Nechita Elena Oana Consilier gcolar | 19.02.2018
cu atributii de
consilier scolar
cu atributii de
coordonator
CJAP
1.4 Aprobat Ardelean Delia-Mariana | Director CJRAE | 19.02.2018

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
: §

Data de la care se
Editia/ ehl Componenta revizuita Modalitatea reviziei ap.h.c . prevedefrl'lel
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 17.02.2014
2.2 Revizia 1 . < -
23 Editia 2 - - 30.01.2017
2.4 Editia 3 - - 23.02.2018
25 Editia 4 - - 19.02.2019

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

dS' COP,UI.. Exempl | Compartimen Functia Niurmio gt Data primirii | Semnétura
ifuzarii arnr. t prenume
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare | CJRAE Consilieri ___persoane, | 22.02.2019 Forum
scolari, anexa 2 yahoo,
logopezi ¢-mail
3.2 | Informare 2 UPJ Directori 22.02.2019 Forum
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directori
33 | Informare 2 IS] MM Membrii Comisia 22.02.2019
comisiei judeteand de
Judetene inscriere in
Invatimantul
primar
3.4 Operare 3 CJAP Consilier Barbur Florin | 22.02.2019
CJAP
3.3 Operare 3 CJAP Consilier Moldovan | 22.02.2019
CJAP Andra
3.6 Operare 3 CIRAE Consilier Julean Claudia | 22.02.2019
CAP
3.7 Operare 3 CJRAE Consilier Donca Simona | 22.02.2019
CAP
3.8 Operare 3 SEOSP Consilier Lupan Ioana | 22.02.2019
CJAP
3.9 Operare 3 CJAP Consilier Rotaru 22.02.2019
CAP Rozalia
3.10| Operare 3 CJRAE Consilier Bontos Adela | 22.02.2019
CAP
3.11| Gestionare 3 CJAP Consilier Nechita Elena | 22.02.2019 Mapa
scolar cu Oana CIAP
atributii de
consilier
scolar cu
atributii de
coordonator
3.12| Evidenti 3 CJAP Consilier Nechita Elena | 22.02.2019
scolar cu Oana
atributii de
coordonator
CJAP
3.13| Aplicare 1 CJRAE 35 comisii de Consilieri 22.02.2019 Anexa 2
evaluare scolari,
profesori
logopezi
3.14| Arhivare 3 secretariat secretar Avram 22.02.2019
Lavinia
3.15| Verificare | CEAC presedinte | Coroiu Lioara | 22.02.2019
3.16| Aprobare 1 CJRAE director Ardelean 22.02.2019
Delia-Mariana
3.17|  Control | CA membrii CA 22.02.2019 Mapa CA
3.18]| altele..*

* Sepot imbina la o persoand mai multe scopuri (exemplu; Informare/Operare/Aplicare).
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4. Scopul procedurii operationale
Scopul specific al procedurii se referd la modul de realizare a activititii de evaluare a dezvoltirii
psihosomatice a copiilor in vederea inscrierii in clasa pregititoare in unitdtile de invatadmant
preuniversitar din judetul Maramures.

4.1. Activitatea se va realiza in ___de Centre de evaluare judetene, de catre Comisiile stabilite prin
decizie a directorului CJRAE Maramures. Pentru evaluarea in perioada vacantei gcolare se
claboreazd o decizie care nominalizeazi membrii unei comisii speciale, cu 2 locatii: Baia Mare,
Sighetu Marmatiei.

4.2. Documentatia adecvata deruldrii activitdtii este specificati in Ordinul MEN nr.
privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar
pentru anul scolar 2019 - 2020.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd In unitétile scolare ale invatdmantului preuniversitar din judetul Maramures
care au nivel pregcolar si primar, respectiv in cabinetele de asistentd psihopedagogicd nominalizate in
decizia CJRAE.
5.1. Activitatea de evaluare a nivelului de dezvoltare psihosomatica va fi efectuati de citre de
specialisti din cadrul CJRAE, respectiv profesori consilieri scolari si profesori logopezi, cu
specializarea psihologie si psihopedagogic special.

6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
6.1 Legislatie primard
- Legea Educatici Nationale, nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si completirile ulterioare:
6.2 Legislatie secundari
- ANEXA nr. 2 la ordinul MEN nr. privind aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invagimantul primar pentru anul scolar 2019 — 2020.
6.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
- OMECTS 5555/2011 privind organizarea si functionarea CJRAE.

7. Definifii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

oy Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

T —_— prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
1 p (Pg) urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual

editic a unei proceduri | forma inifiald sau actvalizati, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata
B0 .| actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
revizia 1n cadrul unei y . ; I
3 adifii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
unitatea de fnvatiméant care este organizati si functioneaza, dupd
4 unitate cu personalitate | caz, astfel: a) cu minimum 300 de elevi: b) cu minimum 300 de

Jjuridica (UPJ) elevi, prescolari §i anteprescolari; ¢) cu minimum 150 de
prescolari si anteprescolari; d) cu minimum 100 de elevi si/sau
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prescolari, In cazul unitdtilor de invatimant special; in baza unui
act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, sigiliu/stampild cu
insemnele MEN si denumirea exacti a unititii de invatimant,
stema Romaniei, cont In Trezoreria Statului si activitate financiar -

contabild
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. y .
i Abrevierea Termenul abreviat
1 PO procedurd operationald
2 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/2011, modificatd si completatd
3 SITE-IS] Site-ul IS] Maramures, http://www.isjmm.ro
4 SITE-UPJ Site-ul gcolii http:/www......
5 MEN Ministerul Educatiei Nationale http://www.edu.ro
6 IS] MM Inspectoratul Scolar Judetean Maramures
7 CJRAE MM Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
8 CIAP MM Centrul Judetean de Asistentd Psihopedagogici
9 CAP MM Cabinet de Asistentd Psihopedagogicd
10 CISAP Cabinet Interscolar de Asistentd Psihopedagogici
Forumul directorilor de scoli din judetul Maramures,
11 Forum i s
http://www.isimmforum.ro
12 CD cadre didactice
13 CA consiliu de administratie
14 Dir director
15 E elev(i)
16 PD profesor (invatator) diriginte
17 Cliiiad comisia responsabild cu aplicarea procedurii, respectiv comisia
omisia . L
pentru evaluare psihosomatici
18 Centrul de evaluare Centrul in care are loc evaluarea psihosomatici

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitdti

Evaluarea dezvoltdrii psihosomatice a copiilor in vederea inscrierii in clasa pregititoare, se
realizeazd in conformitate cu Ordinul MEN nr.3181/18.02.2019 privind aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdméantul primar pentru anul scolar 2019 - 2020.

Evaluarea dezvoltdrii psihosomatice a copiilor, se efectucazi sub coordonarea Centrului Judetean
de Resurse si Asistentd Educationald (CJRAE), in perioada prevazuti de calendarul inscrierii in clasa
pregdtitoare de cdtre personalul de specialitate al CIRAE Maramures, precum si medici scolari sau
medici de familie, in conformitate cu procedura elaborata.

Perioada de desfisurare a evaludrii dezvoltarii psihosomatice, precum si adresele unitatilor la
care s¢ desfagoard evaluarea sunt stabilite de ctre comisia judeteand si sunt afisate la toate unititile de
invitimant si pe site-ul IST MM.
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Preciziri metodologice:

Parinfii/imputernicifii legal ai caror copii Implinesc varsta de 6 ani péni la data de 31
august 2019 mclustv, au obligatia de a inscrie copiii in invitdmantul primar, in clasa pregititoare,
in conformitate cu prevederile legale (Art. 5, alineatul 1 din Anexa nr. 2 la OMEN nr.
3181/18.02.2019 privind Aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2019 — 2020);

Parinfii/imputernicifii legal ai céror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1
septembric — 31 decembrie 2019 inclusiv, pot sd-gi inscrie copiii in invitamantul primar in
clasa pregdtitoare, dacd dezvoltarea lor psihosomaticd este corespunzitoare (Art. 6, alineatul
I din Anexa nr. 2 la OMEN nr. 3181/18.02.2019 privind Aprobarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in fnvéfimantul primar pentru anul scolar
2019 - 2020),

Inscrierea copiilor mentionati In clasa pregititoare se face la solicitarea scrisi  a
parintilor/imputernicitilor legali, dacd evaluarea dezvoltirii psihosomatice a acestora, ficuti
de specialisti, atestd pregatirea copiilor pentru parcurgerea cu succes a clasei pregétitoare
(Art. 6, alineatul 2, din Anexa nr. 2 la 3181/18.02.2019 privind Aprobarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar
2019 -2020);

Périntii copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie
2019 inclusiv, care nu opteazd pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare in anul scolar
2019 - 2020, sau ai celor pentru care evaluarca aratd ci dezvoltarea psihosomatici nu poate
asigura parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare isi vor inscrie copiii la gradinita, in grupa
mare (Art. 6, alineatul 3 din Anexa nr. 2 la OMEN nr. 3181/18.02.2019

privind Aprobarea Calendarului si a Metodologici de inscriere a copiilor in invitiméantul primar
pentru anul scolar 2019 - 2020);

fn cazul in care existd solicitiri de inscrierc in clasa pregatitoare a copiilor care implinesc
6 ani dupa data de 31 decembric 2019, inspectoratele scolare/unititile de invitamant vor
consilia parinii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului si i vor
informa cd solicitarea nu poate fi solutionatd decit in urma evaludrii dezvoltirii psihosomatice
care si ateste pregdtirca copilului pentru parcurgerea cu succes a clasei pregititoare. In cazul
in care rezultatul evaludrii arati ci dezvoltarea psihosomaticd nu poate asigura parcurgerea
cu succes a clasei pregatitoare, copiii vor fi finscrisi in grupa mare din invitimantul
prescolar. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat (47t. 6, alineatul 4 din Anexa nr. 2 la OMEN
nr. 3181/18.02.2019 privind Aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatdgmantul primar pentru anul scolar 2019 — 2020);

Avand in vedere faptul ca, din punct de vedere psihosomatic, schimbirile care intervin la varsta
de 5 — 6 ani sunt continue, si, n unele situatii alerte, la solicitarea scrisd a parintilor copiilor care
au primit aviz negativ de nscriere in clasa pregatitoare, respectivii copii pot fi evaluati de citre
CIRAE dupa un interval de aproximativ 6 luni (4ri. 33, alineatul 4 din Anexa nr. 2 la OMEN nr.
3181/18.02.2019 privind Aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in invafamantul primar pentru anul scolar 2019 — 2020);

In situatiile in care orientarea scolari impune inscrierea in invatdméntul special, périntii se
adreseaza scolii de circumscriptie sau la CJRAE , de la care primesc toate informatiile necesare
pentru inscrierea in invatamantul special (4rt. 35, alineatele 1 si 2 din Anexa nr. 2 la OMEN nr.
3181/18.02.2019 privind Aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor Tn invagamantul primar pentru anul scolar 2019 — 2020).
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Cine realizeazi evaluarea?

v

AN

Evaluarea somatica a prescolarilor va fi realizatd de citre medicul de familie sau de citre
medicul pediatru, dezvoltarea corespunzitoare vérstei copilului fiind certificati printr-o
adeverinfa medicald prin care se atestd faptul ci prescolarul este ,apt pentru scoald” sau
Lelinic sdnditos”™,

Adeverinfa medicald in original va fi atasati cererii tip prin care se soliciti evaluarca
dezvoltarii psihosomatice a copilului;

In vederea realizirii evaluarii, este necesard adeverinta medicald, nu avizul epidemiologic.
Evaluarea dezvoltarii psihosomatice a prescolarilor va fi realizati de citre comisiile de
specialisti (consilieri scolari, respectiv profesori logopezi) din cadrul Centrului Judetean de
Resurse g1 Asistena Educationald Maramures. Fiecare comisie este constituiti din 2 sau 3
membri, dupd caz;

Evaluarea dezvoltarii psihosomatice a prescolarului se realizeazd cu prezenta obligatorie a
unui parinte/tutore legal.

Cind se realizeaza?

v

Evaluarea nivelului de dezvoltare psihosomatica a copiilor se va realiza in pericada 26
februarie — 20 martie 2019, zilnic, intre orele 10.00 - 18.00, la centrele de evaluare previzute
in Anexa 2, conform planificdrii. Arondarea institutiilor de Invatdmant la consilierii scolari
se va realiza pand la data de 22.02.2019 si se va posta pe site-ul 1S] Maramures, CJRAE
Maramures, pe site-urile unitatilor scolare si la avizierele acestora.

8.2  Documente utilizate

8.2.1 Lista i provenienfa documentelor
Ordinul MEN privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2019 - 2020,
- Lista CAP/CISP
- Lista specialistilor CJRAE, cu date de contact
- Lista centre si comisii de evaluare
8.2.2 Continutul §i rolul documentelor
- precizdri metodologice
- date de contactact
- mapd pentru evaluare
- ghiduri metodologice privind evaluarea dezvoltdrii psihosomatice
- modalitdfi de centralizare date
8.2.3 Circuitul documentelor
- la sedinfa de instruire, fiecare echipd de specialisti primeste o mapa de lucru cu
urmatoarele documente: precizari de utilizare si raportare, metodologie, calendar
activitate, anunt pentru UPJ, anun{ pentru pirin{i, cerere, listi centre cu date de
contact, decizic CJRAE pentru comisii, ghiduri metodologice privind cvaluarea
dezvoltérii psihosomatice, registru de cereri, de planificare a evaludrilor si de eviden(d
a recomandarilor, model completare delegatie si referat de necesitate deplasare, set de
fise de lucru cu copiii (material didactic necesar in timpul evalurii);
- mapa se distribuie i in format electronic pentru fiecare specialist;
- 1n 22 martie 2019 se predau documentele completate la CJRAE Maramures pentru
centralizarea datelor si elaborarea procesului verbal.
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8.3 Resurse necesare
8.3.1 Resurse materiale
- mape de lucru pentru evaluare ( dosare/mapd), 35 topuri hdrtie xerox,
toner pentru multiplicare documente de evaluare si raportare, 100 ghiduri
metodologice privind evaluarea dezvoltdrii psihosomatice in vederea inscrierii in
clasa pregdtitoare (cu fise/instrumente de lucru)
8.3.2 Resurse umane
- profesori specialisti din CIRAE (consilieri scolari/profesori logopezi)
8.3.3 Resurse financiare
- bani pentru plata delegatiilor
- fonduri pentru achizifionare mape, hdrtie, toner

8.4 Modul de lucru

8.4.1 Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitfii
Pas 1. Elaborarea/ actualizarea informatiilor si sintetizarea lor in cadrul unei PO —|
Studierea documentelor specifice evaluarii: Metodologie, Calendar de inscriere a copiilor in
invigimantul primar pentru anul scolar 2019 — 2020 de citre personalul CJRAE Maramures.
Termen: 22.02.2019
+ Directorul CJRAE Maramures va elabora decizia de numire a Comisiei de Organizare a evaludrii
psihosomatice a copiilor pentru anul scolar 2019 - 2020.
+ Directorul CIRAE Maramures va elabora decizia care cuprinde Centrele de evaluare i componenta
comisiilor de evaluare psihosomaticd a copiilor in vederea inscrierii in invitamantul primar 2018 -
2019. Termen: 22.02.2019

Pas 2. Informarea CD j

CJRAE afigeaza pe yahoo_groups, pe e-mailurile personalului CJRAE si pe site WWW.Cjraemim.ro
legislatia aferenta.
Termen: 25.02.2019

Pas3.  Informarea ISIMM, UPJ si pirinti

CJRAE afiseazd pe site www.isjmm.ro si www.cjraemm.ro lista centrelor in care se va efectua
evaluarea/unitati arondate si anuntul pentru parini.
Termen: 25.02.2019

+ Afisarea programului de evaluare a dezvoltdrii psihosomatice a copiilor pentru care
Metodologia privind inscrierea copiilor in Invdtimantul primar pentru anul scolar 2018 - 2019
prevede i pdrintii solicitd aceastd evaluare. Centrele de evaluare si programul va fi afisat pe site IS
Maramures, site CJIRAE si in fiecare unitate scolard,

Termen: 20.02.2019 - 25.02.2019

8.4.2 Derularea operafiunilor §i actiunilor activitdfii

Pas4.  Subactivitatea 1 7
Comisia de organizare a activitatii de evaluare psihosomatica va elabora instrumentele de cvaluare si
va intocmi mape de lucru (vezi documente utilizate)

Termen: 20.02.2019 — 25.02.2019
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Pas 5.  Subactivitatea 2 §|
CJRAE va efectua instruirea membrilor comisiilor de evaluare psihosomaticd a copiilor, la sediul

CJRAE
Termen

Maramures si va distribui mapele de lucru.

:25.02.2019

LPas 6.

Subactivitatea 3

Programarea copiilor la evaluarea psihosomatici
Evaluarea se va realiza la Centrele de evaluare din circumscriptia scolari, cf. Anexei 2.

Termen

Parintii copiilor vor depune la sediul unitatilor scolare in care se va realiza evaluarea o
cerere tip (Anexa 1) in care solicitd evaluarea dezvoltarii psihosomatice a copilului. Cererea
se poate depune si la gradinita unde este inscris copilul, iar conducerca gridinitei va trimite
cererea Centrului de evaluare la care este arondatd. De comun acord se stabileste data i ora
cdnd copilul poate si se prezinte la evaluare. Cererea este inregistratii de citre comisia de
evaluare in registrul de evidentd al cererilor (Anexa 3).

La cerere va fi atasatd adeverinta medicali emisd de medicul de familie din care rezultd ci
prescolarul este ..clinic sdndtos™,apt pentru scoald” g1 are dezvoltarca corespunzitoare
varstei.

Unitatea scolard la care parintcle depune cererea, (Sau anunfd cd doregte evaluare) transmite
Centrului de evaluare solicitarea.

Comisia de evaluare de la nivelul unititii scolare unde se afli Centrul de evaluare va
planifica evaluarea tindnd cont de solicitirile parintilor copiilor si va transmite in unitatile
scolare (anexa 2).

Programarea va fi afisati la avizierul si pe site-ul unititii scolare.

:26.02.2019 - 20.03.2019

Pas 7.

Subactivitatea 4 |

Realizarea evaludrii nivelului de dezvoltare psihosomaticd a copiilor pentru care Metodologia
prevede aceastd evaluare. Recomandarea va fi inregistrati de citre membrii comisiei de evaluare in
registrul de evidentd al recomandarilor (Anexa 4).

Lvaluarea se va realiza in prezenfa pdrinfilor copilului, conform programdirii.

Termen:

26.02.2019 - 20.03.2019

Pas 8.

Subactivitatea 5 =

Comunicarea rezultatului evaluarii dezvoltirii psihosomatice a copilului, in scris, périntelui care a

solicitat
Termen:

evaluarea. Rezultatul evaluirii nu poate fi contestat.
26.02.2019 - 22.03.2019

8.4.3 Valorificarea rezultatelor activitditii

Pas 9.

Subactivitatea 1 j

Transmiterea electronic citre CJRAE, pe adresa cjraemm(@yahoo.com de citre evaluatori, a
datelor in urma evaludrii nivelului de dezvoltare psihosomatici (Anexa 5), avaind evidenta cererilor,
evidenta evaludrilor, evidenta recomandarilor (clasa pregititoare, respectiv grupa mare).

Termen:

siptidmanal, vinerea, ora 14

+ Centralizarea numericd a cererilor, evaludrilor si recomandarilor de citre CJAP.
Termen: sdptamanal si in 20.03.2019
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+ Transmiterea, de citre CJRAE, a procesului - verbal in care este inscris rezultatul evaluirii
dezvoltdrii psihosomatice a copiilor din judef, comisiei judetenc.

Termen: 25.03.2019

+ CJAE va centraliza lista cu copiii evaluati, in Registru privind eviden{a evaludrilor, alfabetic.
Termen: 30.03.2019

| Pas 10.  Subactivitatea 2 j

CJRAE va continua si asigure, la solicitarea parintilor, serviciile de evaluare a dezvoltirii
psihosomatice a copiilor, inclusiv dupd incheierea perioadei de evaluare previzute in calendarul
Inserieril in Invatimantul primar pentru anul scolar 2019 - 2020, in locatiile si conform programului
previzut in Anexa 6. In aceasti situatie, solicitirile pentru evaluare se depun la sediul CJRAE
Maramures <cjraemm(@yahoo.com>

’ Pas 11.  Autocontrolul desfasurarii activititii I
Fiecare membru al comisiei, i va autocontrola (lecturare/corectie/aranjare in pagini) documentele
claborate, inainte de a le supune avizarii/aprobarii CEAC/CA al unititii.

Termen: intreaga perioada specifica deruldrii activitaii

[ Pas 12.  Arhivarea documentelor —l

+ CJAP si CIRAE va arhiva, pentru 4 ani, urmétoarele documente:

+ Mapa evaluare psihosomaticd 2019 (metodologie, calendar, decizii CIRAE, model mapa)

+ registrul cererilor - tip 2019

+ registrul recomandarilor - 2019

+ pentru fiecare copil evaluat, in ordinea numerotarii centrelor se va arhiva (cererca si adeverinta
medicala - original, recomandarea - copie, fisa de evaluare - original)

Termen: 31.08.2019

9. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activititii

9.1.Directorul CJRAE - (Dir) emite decizia de constituire a comisiei pentru organizarea activitafii
de evaluare psihosomaticd si a comisiilor de evaluare; riaspunde de stabilirca locatiilor
Centrelor de evaluare si repartizarea specialistilor astfel incat si poata fi solutionate optim toate
cererile la nivelul judefului; informeazi CD, UPJ, cu noutdtile publicate pe site IS] MM si
CIRAE MM; transmite procesul verbal final citre ISJ;

9.2.Comisia pentru organizarea activititii de evaluare psihosomatici (CO) intocmeste PO,
raspunde de furnizarea spre unitatile scolare, prin postarea pe site-ul ISIMM/CJRAE a
informatiilor referitoare la activitatea de evaluare psihosomatica a copiilor in vederea Inscrierii
in Invatdmantul primar (procedura, anunful pentru pdrinti, lista Centrelor de evaluare,
programul activitdii de evaluare); rispunde de elaborarca instrumentelor de evaluare, asigurd
multiplicarea acestora, raspunde de instruirea evaluatorilor, de centralizarea datelor, intocmeste
procesul - verbal cu rezultatul evaludrilor dezvoltarii psihosomatice a copiilor din judetul
Maramures si 1l inainteaza comisiel judetene care asigurd pastrarea sa la dosarul comisiei.

9.3. Comisiile de evaluare (CE) rispund de programarea si efectuarea cvaluirilor, de completarea
documentelor, de predare a cererilor, recomandarilor si registrelor citre CJRAE:

9.4.CA - valideazd comisiile de lucru si PO, verifica corectitudinea documentelor intocmite si
indeplinirea cerinfelor legale de catre echipele de specialisti CJRAE Maramures;

9.5. Unitatile scolare (UPJ): afiseaza pe site si la avizier anuntul pentru informarea parintilor, lista
cu centrele de evaluare, unitétile arondate si programul acestora;riaspund de informarea cadrelor
didactice, pdrinilor copiilor referitor la activitatea de evaluare psihosomatici a copiilor,




MINISTERUL EDUCATIET NATIONALF

PROCEDURA OPERATIONALA:
Evaluarea dezvoltarii psihosomatice a
copiilor in vederea inscrierii in
invitimintul primar pentru anul scolar

2019 - 2020

TEdifad
Nr. exemplare: 1

Revizia: -
Nr. exemplare: 3

CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE $I
ASISTENTA EDUCATIONALA MARAMURES

Cod: PO -

Pagina: 11 din 14

Exemplar nr. 1

documentele necesare; centralizeaza cererile parintilor pentru evaluare psihosomaticd si le dau
comisiel de evaluare de la Centrul de evaluare la care unitatea scolard este arondatd; afiseazi
programarea copiilor la evaluarea psihosomaticd, conform planificarii efectuate de membrii
comisici de evaluare de la Centrul respectiv, pentru a evita aglomeratia;, asigurd accesul
parintilor si copiilor in Centrul de evaluare; contactaeazi (si/sau informeazd) dupi caz
directorul CJRAE Maramures, consilicrul scolar cu atributii de coordonator CJAP Maramures
sau inspectorul de specialitate din cadrul IS] Maramures in vederea solutiondrii situatiilor

deosebite;

9.6. Compartimentul Secretariat (CS) - aplici stampila pe adrese si raspunde de trimiterea la
ISIMM a procesului verbal final.
9.7. Comisia de arhivi - rispunde de arhivarea documentelor

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobat Nr. Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exempla loc perioa
e da
0 ] ) 3 4 5 6 7 8
1 Cerere Comiiaia Director 1 ig’mm.ro Secretariat | 4 ani
cvaluare ‘ , cjraemm.r CIJRAE
organizare gi o
monitorizare mapa
2 Lista cu Director CA L il
Centrele de CJRAE
cvaluare
a Registru Comisii Comisia 1 Membrii CE )
programari Evaluare | organizare CE
% Registru Comisii Comisia 1 Membrii | secretariat i
cereri Evaluare | organizare CE
) Registru Comisii Comisia 1 Membrii | secretariat Haitt
recomandari Evaluare | organizare CE
B Fisd evaluare Comisia Director 1 Membrii | secretariat @
clasa organizare CJRAE CE
pregdtitoare
b Decizii cu Director CA 2 Membrii | secretariat | Po M@
membrii | CJRAE comisiei .
comisilor
§ PV cu Consilier Director 2 Comisia | secretariat A
rezultatele scolar cu CJRAE Judeteand Ciosiiisi
g s i omisia
evaludrii atributii de Fadeteani
coordonator ]
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ciap_| L | ]
11. Cuprins
Numérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
' dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
) Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
) operationale
3 Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, )
' revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitaii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 3
8. Descrierea procedurii operationale 5
9, Responsabilitéti si raspunderi in derularea activititii 9
10. Anexe, Inregistriri, arhiviri 9
11. Cuprins 10
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Anexanr. 1
Nr. /
CERERE
Subsemnatul, e , In
calitate de parinte/tutore legal instituit al copilului ... , hdscut
la data de .../....../.......... (zz/ll/aaaa), cu domiciliul in (strada, numarul, blocul, apartamentul,
L0CALITALE) ..o , din circumscriptia
< 5 localitate
............................................... solicit, in conformitate cu ordinul OMEN nr. 3181/18.02.2019 evaluarea
psihologicd a acestuia, in vederea inscrierii in anul scolar 2019 - 2020 in:
[ ] clasa pregéatitoare;
Totodata, mentionez faptul ¢4, in anul scolar 2018 - 2019:
L L S ————— este inscris(d) si frecventeazi grupa
........................... din cadrul Gradinitei de copii ...........ocooocoooooii
[ ful/Ca oo nu frecventeazi gridinita.
(se bifeazd varianta care corespunde realitcifii)
Data: Semnatura parintelui/imputernicitului legal:




[EEER MINISTERUL EDUCATIEN NATIONALE

Evaluarea dezvoltirii psihosomatice a
copiilor in vederea inscrierii in
invitimantul primar pentru anul gcolar
2019 - 2020

'PROCEDURA OPERATIONALA: |

Editia: =
Nr. exemplare: 1

Revizia: -
Nr. exemplare: 3

CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE §I
ASISTENTA EDUCATIONALA MARAMURES

Cod: PO -

Pagina: 14 din 14

Exemplar nr. 1

Anexanr. 2

Centre de evaluare a dezvoltirii psihosomatice a copiilor in vederea inscrierii in invatidmantul
primar pentru anul scolar 2019 - 2020, din judetul Maramures, unititile arondate si Comisiile de
evaluare psihosomatici

Nr. Centrul de Unitiiti cu personalitate juridici arondate Membrii comisiei de
crt. evaluare Gridinitele cu PJ si structuri evaluare/telefon
Anexa nr. 3
REGISTRU DE EVIDENTA A CERERILOR IN VEDEREA EVALUARII PSIHOSOMATICE
Nr. | Data Numele si Numele si | Adresa de Gridinita Optiune Obs.
crt. prenumele prenumele | domiciliu a | frecventati
parintelui/tutorelui copilului copilului Cp
legal instituit evaluat
Anexanr. 4
REGISTRU DE EVIDENTA A RECOMANDARILOR EMISE iN URMA EVALUARII
PSIHOSOMATICE
Comisia pentru evaluare psihosomatica de la Centrul
Numele si prenumele semnatura
Numele i prenumele semnétura
Nr. | Data | Numele si Numele si Adresa de Scoala de Recomandare | Semniitura
crt. | emit | prenumele prenumele domiciliu | circumscriptie pentru de primire
erii copilului périntelui/tutore a
evaluat lui legal instituit | copilului
CpP GM
Anexanr. 5
Nr. Nume gi prenum Data Centrul de evaluare Nr. de Recomandare | Observatii
crt. copil nasterii (numdirul si inregistrare (GM/CP)
denumirea evaluare
centrului)
Anexanr. 6
Nr. crt. Zona Centrul de evaluare Membrii comisiei
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