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1. Lista responsabililor cu elaborarea,
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a

Elemente privind Numele st
responsabilii/ Functia Data Semnatura
operatiunea e
1 2 3 4 5
1,1 Elaborat Cinta Adriana Inspector scolar 22,02.2020 1
pentru fnvatdmant (fwc- o
primar /]
1.2 Verificat Cucuiat Ciprian Vasile | ISGA —coordonator- | 23.02.2020 '
sef domeniu E si TA /—{f
1.3 Verificat Munteanu loan ISGA - coordonator 23.02.2020
domeniu MI
14 Avizat Bogdan Camelia ISGA — Presedinte 23.02.2020
Laura Comisia de
monitorizare
15 Aprobat Costin-Hendea Anca- | Inspector scolar 24.02.2020
Minodora general

™
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale \( .

Data de la care se
By rew.m.a ]n Componenta revizuitd Modalitatea reviziei ap!l?é‘prevedgriig
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
| 2.1 Editia 1 - - data aprobdrii de ISG

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazs editia sau, dup3 caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semnatura

difuzarii nr, prenume primirii
Aplicare 1 Secretariat Secretar Doina Tarlea | , ) ;

| e | 2404
/arhivare Florentina &
Informare/ 2 Conducere ISJ ISG Hendea
aplicare Costin Anca

Minodora
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Tprobare 3 Conducere ISJ ISGA Muntean
loan / b. 0L b
Informare/ 4 Conducere IS) ISGA Bogdan
Aplicare Camelia 940/ 28
Laura
Informare/ 5 Conducere IS) ISGA Cucuiat ,
Aplicare Marius /
Ciprian Lk . 0) 0), @/}/
Vasile
Informare/ Compartiment Aucitor Herman
Aplicare Audit Intern intern Calin-
Nicolae
Informare/ Compartiment Secretar | Tirlea o / J
Aplicare Secretariat- Florentina ﬂ/;ﬁ/.f’é’xd @
Arhivd Doina \
Informare/ Compartiment Consilier Velea N\
Aplicare Juridic juridic Ddnut-Sorin Z []..O Z_Zﬂj
Informare/ Compartiment Abraham 0 o JA(
Aplicare Managementul | IS pt. manag. | Mihaiela |4, ©2-%02¢ Cpty
Resurselor res.urnane | Trif ) v (
# P, A
Umane Georgeta |94 d030 /i
Informare/ Compartimentul Coroiu
Aplicare Management IS pt. manag. | Mircea ?fiﬂl-?,aze [\ )
Institutional institusional | Dumitru )
Kadar loana v 022505 %
Gabriela —
o L] B
FiipDan 14 '09‘9030':]:‘&’\30
Informare/ Compartimentul IS pt. 07 ' ]
Aplicare Dezvoltarea dezv.res.um. | Vele Liviu ‘7?2; Zfo M
Resursei Umane
Informare/ Compar'timentu! Durus Ligia ?7{/ 00. 2020
Aplicare Proiecte
Educationale e,
Informare/ Compartimentul IS pt. Bolchis I
: .. AN o Ay
Aplicare Relatii cu Presa activitati Antoneta- 2h.00 000 v
extrascolare | Georgina Y
Informare/ Compartimentul . IS pt. ) Maries ?Qr(?- W0 J _
Curriculum si informatica | luliana J
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Aplicare Inspectie
= ; Scolara A :
nformare pt. Imba si | Todoran ;
Aplicare literatura Valentina- w’& )’" %ﬂ/fﬂ,
romind — | Gabriela 920 s
limba latin '20
Informare/ IS pt. istorie | Voinaghi 2{.22 .
Aplicare si stiinte Marius
socio-umane | Cornel ry
Informare/ IS pt. Tnv. Cinta 7. a0 4, / =
Aplicare prirar Adriana : "/- <49 Ca7§¢:'
- Al
Informare/ I$ pt. biologie | Duts ;&L[. BY ..
Aplicare Camelia :
Silvia Ao Lo
Informare/ IS pt. Vidlenas i
Aplicare educatie | Mihaela lh-02- Jogc /M%n
timpurie b
Informare/ IS pt. Gavra 0/ 5 P
Aplicare geografie Adrian- WY A L'%L—/—-/f/*“‘ ==
Victor |
Informare/ IS pt. religie | Hoban jé 02 "424,;{,
Aplicare Florin 2020 -
Informare/ IS pt. IImbi | Hozan agé 0.9 .
Aplicare moderne Sonia- ”
Nicoleta il ‘20
Informare/ IS pt. Cosma Wl o2 :
Aplicare matematicd | Simona 2020 ’
/
Informare/ IS pz.
Aplicare fnvatdmantul | Pop Livia 24 g "z
profesional si GQO;,’))Q 2
tehnic
lnfgrmare/ IS pt. erte Io?m Cristina 2/7’0 i . ‘ -
Aplicare Mioara e ;
20l
Informare/ IS pt. Toma 250 9, l
Aplicare educatie Simona- % | s
fizica si sport | Sorina 020 e 3
Informare/ Compartimentul | IS pt. chimie- | Ulici Carmen an( IL Cﬁ{\
Aplicare Relatii cu fizici Maria 2020 ‘
Publicul
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Informare/ Compartimentul IS pt. /)
Aplicare Minoritatilor minoritati Ib. | Dobrotchi . 0z,
Nationale ucraineand - | Mariana 1Wto \ QQM
limba rus3 M) (LA
mocernd
IS pt. Lapsanszki 26¢.00 ~
mincritdti | Edith 2025 gz
limba
maghiara
Informare/ Compartimentul | Consilier Catana Z// o ;
Aplicare Retea Scolara- | retea scolars | Simona 209 /éf
Plan Scolarizare A0 LD F i
Informare/ Compartimentul | Informatician | Dancu-
Aplicare Informatizare Chereches "
Liliana <1020y,
Gretta
Informatician | Filip Ofelia R
Gabriela <holWlo @M

4. Scopul procedurii operationale

Rolul Inspectoratului Scolar Judetean Maramure:
studiu sunt corect si transparent constituite,
cunostinta tuturor partenerilor educationali. |
sanse, eliminarea riscurilor segregdrii si ale di
didactice. Procedura se referd la modul d
pregdtitoare pentru anul scolar 2020-2021,
transparentad, cu asigurarea echitatii, nondiscriming

5. Domeniul de aplicare
Activitatea procedurabild este implementatd in unititile de invdtdmant, dupi finalizarea

procesului de inscriere, conform Calendarului, in constituirea form

pregatitoare pentru anul scolar 2020-2021.

6. Documente de referint3 aplicabile activitdiii procedurale

© Legea educatiei nationale nr. 1/ 05.01.201 1, cu modificarile
¢ OMEN nr. 5079/31.08.2016, cu modificarile si
3027/2018, privind Regulamentul-cadry de

invatdmant preuniversitar;
®  OMEN nr. 3277/17.02.2020, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invdtdmantul primar in anul scolar 2020-2021;

!

5 este acela de a se asigura c3 formatiunile de
metodele de lucru sunt elaborate clar si aduse la
SJ Maramures sustine transparenta, egalitatea de
scrimindrii, atat pentru elevi, cat si pentru cadrele
e constituire a formatiunilor de studiu la clasa
Cu respectarea egalitdtii de sanse, a criteriilor de
rii si incluziunii.

atiunilor de studiu la clasa

si completdrile ulterioare;

completdrile ulterioare prin OMEN

organizare si functionare a unitdtilor de

—
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* OUG nr. 137/2000, cu modificirile si completdrile ulterioare, privind prevenirea tuturor
formelor de discriminare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizai in procedura operational3

7.1. Definitii ale termenilor

chi Termenul Definitia si,’ sau daci este cazul, actul care defineste termenul
3 prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmatj, a
procedura operational3 o : ; e
1 (PO) metodelor dg “Iucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitiitii, cu privire la aspectul procesual
; editie a unei proceduri forma initiald seu actualizats, dupd caz, a unei proceduri operationale,
L operationale aprobatd si difuzats
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. : :
e Abrevierea Termenul abreviat
1 PO procedurd operational3
2 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificatd si completat
3 MEC Ministerul Educatiei si Ce-cetarii
4 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Maramures
5 DM Domeniul Management
6 M Management Institutional
7 DCIS Domeniul Curriculum i Inspectie Scolar3
8 CCIS Compartimentul Curriculum si Inspectie Scolars
9 CMRU Compartimentul Managementul Resurselor Umane
10 CINF Compartimentul Informatizare
11 CSA Compartimentul Secretariat Arhivs
12 CETA Compartimentul Economi: 5i Tehnic-Administrativ
13 CJ Compartimentul Juridic
14 ISG inspector scolar general
15 ISGA inspectorul scolar general adjunct
16 IS inspector scolar
17 CA Consiliu de Administratie
18 site http://www.isimm.ro, Sectiunea Clasa pregdtitoare/Primar

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitdti

Prezenta PO reglementeazs pasii de urmat ir vederea constituirii formatiunilor de elevi in
clasa pregatitoare pentru anul scolar 2020-2021.




g :

| R — L Qe .\

| mspecToraTuL AV .Editia:_ 5N \ l
$COLAR Procedura privind constituirea formatiunilor’ | 'NF, exemplare: 4
', MARAD RS de elevi in clasa pregititoare | 2|5 | Revizi:- |0 | ]
..... \ 2 Nr. exemplarej- ,
2. ! "Pagina: 7dind1 |
________________ S Bxemplarfir1 |
8.2. Modul de lucru
lﬁs 1. _ Pregdtirea inscrierii in fnvatmantul primar ]

+ Afisarea de citre 1SJ, pe site-ul Www.isimm.ro, la butonul Clasa pregatitoare, si de citre
UPJ-uri, pe site-ul acestora, a urmitoarelor informatii:

-Calendarul si Metodologia de tnhscriere a copiilor Tn fnvatdmantul primar pentru anul scolar
2020-2021 (Termen: dupd publicarea Ordinului in Monitorul oficial)
-circumscriptiile scolare;

-planul de scolarizare propus, numir de clase pregatitoare alocate;
-afisarea programului de evaluare a dezvoltsrii psihosomatice a copiilor/ afisarea unitatilor
de invatamant in care se realizeazs evaluarea;

-anuntarea, prin afisare la sediul UPJ-urilor, a listej documentelor care si dovedeasc
indeplinirea criteriilor specifice de departajare si a procedurii privind constituirea
formatiunilor de elevi.

!

TERMEN: 24 februarie 2020

+ Organizarea, de catre fiecare UPJ in care se desfdsoard activitate specifici clasei
pregdtitoare, a evenimentului ,Ziua portilor deschise”

TERMEN: 25 februarie — 9 martie 2020

+ Informarea si consilierea parintilor copiilor ¢in gradinita care vor fi cuprinsi in Tnvatamantul
primar in anul scolar 2020-2021

TERMEN: 25 februarie — 9 martie 2020

+ Realizarea evaludrii nivelului de dezvoltare psihosomatica a copiilor care implinesc varsta
de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2020

TERMEN: 25 februarie — 20 martie 2020

+ Comunicarea rezultatului evaludrii nivelului de dezvoltare psihosomaticd, n scris,
pdrintelui care a facut solicitarea

TERMEN: 25 februarie — 23 martie 2020

rPas 2.  Prima etapd de inscriere n fnvatdmantul primar —|

+ Completarea de catre pdrinti/reprezentant legali, on-line sau la UPJ, a cererilor-tip de
inscriere; validarea cererilor se face zilnic, Tn intervalul orar 8,00-18,00 (luni-joi), respectiv
8,00-17,00 (vineri)
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TERMEN: 4 - 23 martie 2020

+ Procesarea cererilor-tip de citre Comisia nationald si repartizarea copiilor Ia scoala de
circumscriptie, conform solicitarii parintilor

TERMEN: 26 martie 2020

+ Procesarea cererilor, la nivelul UPJ-urilor, prin care se solicit3 inscrierea, pe locurile libere,
la o alta unitate scolard decat cea de Circumscriptie; admiterea/respingerea cererilor prin
aplicarea criteriilor generale si specifice, valicarea acestora

TERMEN: 27-30 martie 2020

+ Repartizarea la scolile de circumscriptie a copiilor care au solicitat inscrierea la o alta UPJ,
dar nu au fost admisi, din lipsd de locuri, si au optat, in cererea-tip, intoarcerea la scoala de
circumscriptie

TERMEN: 31 martie 2020

+ Afisarea pe site-ul ISJ si la avizierul scolilor a copiilor fnmatriculati si a numarului de locuri
libere rdmase

TERMEN: 1 aprilie 2020

LPas 3. Adoua etapa de inscriere in fnvatdmantul primar

+ Afisarea pe site-ul ISJ Maramures si la avizierul UPJ-urilor a procedurii specifice de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborats de ISJ, si informarea MEC cu privire la
aceasta

TERMEN: 22 aprilie 2020

+ Completarea de catre pdrintii/reprezentantii legali ai ciror copii nu au fost cuprinsi in nicio
UPJ, in prima etapd, a cererii-tip si a optiunilor (maximum 3), in ordinea descrescitoare a
preferintelor, pentru UPJ-uri in care mai existsi locuri disponibile

TERMEN: 23-30 aprilie 2020

+ Procesarea de cdtre UPJ-uri a cererii-tip pe baza procedurii specifice elaborats de IS, a
criteriilor generale si specifice, in limita locurilor disponibile

TERMEN: 4-6 mai 2020

+ Afisarea la fiecare UPJ a listelor finale cu copiii Tnscrisi in clasa pregétitoare
TERMEN: 7 mai 2020
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+ Solutionarea de citre Comisia judeteana de inscriere a copiilor in fnvdtdmantul primar a
oricaror situatii referitoare la fnscrierea in clasa pregdtitoare, avand in vedere interesul
educational al copilului

TERMEN: 8-15 mai 2020

‘ Pas 4.  Constituirea formatiunilor de elevi

+ Formatiunile de elevi pentru clasa pregititoare se constituie dupa finalizarea celor dou3
etape de inscriere si dupa afisarea listei finale a copiilor fnmatriculati in UPJ. Repartizarea
elevilor in clase se va face, in cadrul Conslliului de Administratie al UPJ, cu respectarea
algoritmului de tip alfabetic — cu luarea in considerare a numelui corect din Certificatul de
nastere al copilului, Tn urmé&toarea ordine:

1. Nume (nume 1, nume 2 etc.)

2. Prenume (prenume 1, prenume 2, prenume 3 etc.)

3. Initiala tatalui.

De exemplu: dac3 prin planul de scolarizare sunt propuse 3 clase pregatitoare, repartizarea
copiilor se va face, conform listei intocmite a fabetic, dupa cum urmeaz3:

* elevul de pe pozitia 1 va fi repartizat ir formatiunea 1;
* elevul de pe pozitia 2 va fi repartizat ir formatiunea 2;
* elevul de pe pozitia 3 va fi repartizat ir formatiunea 3;

dupa fiecare grupare de cite trei elevi repartizati, fiind reluat algoritmul panj la epuizarea
listei. Repartizarea fratilor se face in aceeasi clasd, dacd périntele nu are altj optiune,
exprimatd Tn scris, procedura continuand ulterior conform algoritmului stabilit. Completarea
formatiunilor de elevi se face in limita numarului de elevi prevazut de legislatia in vigoare. n
repartizarea elevilor, se acordd atentie maximz echilibrului de gen. De reguld, n cazul copiilor
cu cerinte educationale speciale, se tine cont de optiunea pdrintelui/reprezentantului legal.
Prin respectarea acestui algoritm clar si transparent de repartizare a elevilor, se evits

supraaglomerarea unor clase si se imbundtdteste calitatea procesului instructiv-educativ in
invatdmantul primar.

In situatia UPJ-urilor care au un numdr mare de solicitari, IS) poate decide extinderea
activitatii acestora in alte unitati de fnvatdmant care au spatii disponibile.

Consiliului de Administratie al UPJ aproba listele finale ale formatiunilor de studiu si le
afiseaza la avizier.

TERMEN: 16-20 mai 2020



SCOLAR | Procedura privind constituirea formatlunlior\ \
! MARAARGRES de elevi in clasa pregititoare

| Ne.éxemplarer<

| Pagina: 10 din 11 |
| i Cod:PO-DETA—01/2020 ,:— L L
e | | Exemplarnr.1 |

Domeniul: Economic si Tehnic-Administrativ '

n ISJ, in urma
solutiondrii oriciror situatii, avand Tn vedere interesuyl educational al copilului; actualizarea
listelor si afisarea pe site-ul scolii si la avizier.

TERMEN: 20-22 mai 2020

+ Repartizarea invatatorilor |a formatiunile de studiu constituite si alegerea literei clasei se va face
prin tragere la sorti, in cadrul Consiliului de Administratie.

TERMEN: 2-9 septembrie 2020

+ Afisarea la avizierul UPJ si pe site-ul unitatii a listelor finale cu repartizarea copiilor in clasa
pregdtitoare A, respectiv B, C etc., si invatatorul fiecirei clase.

TERMEN: 10 septembrie 2020

9. Responsabilititi §i raspunderi in derularea activitatii

9.1. Consiliul de Administratie al Inspectoratului bcolar Judetean Maramures aprob3 procedura.

9.2. Comisia judeteans de inscriere a copiilor in invatdmantul primar comunic3 procedura UPJ-
urilor si o afiseazi pe site-ul WwWw.isimm.ro.

9.3. Managementul UPJ asigurd implementarea procedurii.

9.4. Comisia de finscriere a copiilor Tn Tnvatimantul primar din UPJ asigurd informarea

périntilor/reprezentantilor legali referitor Ia prevederile legale, la procedurile si calendarul
nscrierii.

10. Anexe, inregistrari, arhiviri

Nu e cazul.
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n cadrul Denumirea componentsi din cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 caz, 2
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dup caz, revizia din 2.3
cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6 Documentele de referint3 aplicabil= activitdtii procedurale 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor dtilizati In procedura operational3 6
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 10
10 Anexe, Tnregistrari, arhiviri 10
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