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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si .
responsabilii/ Functia Data Semndtura
operatiunea prefymele
1 2 = 4 5
11 Elaborat Pop Adriana Inspector scolar 06.07.2020
pentru invatamant
primar
1.2 Verificat Cucuiat Ciprian Vasile | ISGA —coordonator- 06.07.2020
sef domeniu E si TA
1.3 Verificat Munteanu loan ISGA - coordonator 13.07.2020
domeniu M
1.4 Avizat Bogdan Camelia ISGA — coordonator 13.07.2020
Laura domeniu
Curriculum si
inspectie scolard
1:5 Aprobat Costin-Hendea Anca- | Inspector scolar 13.07.2020
Minodora general
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operational
Ediia/ reV|F:.a .m Componenta revizuita Modalitatea reviziei 0 —
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Revizia 0
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz3 editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semndtura
difuzarii nr. prenume primirii
Aplicare 1 Secretariat Secretari Doina Tarlea - by
/arhivare 12.07-260 Tk S\
: = ; ;
Adriana Nitu b 0\( -3910 L};&L
Informare/ 2 Conducere ISJ ISG Hendea y
aplicare Cc:stln Anca | /f y e \_’éu‘b lee
Minodora
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Aprobare 3 Conducere ISJ Muntean
loan
Informare/ 4 Conducere ISJ ISGA Bogdan
Aplicare Camelia
Laura
Informare/ 5 Conducere IS) ISGA Cucuiat
Aplicare Marius ,36 2F %00
Ciprian
Vasile
Informare/ Compartiment Auditor Herman
Aplicare Audit Intern intern Calin-
Nicolae
Informare/ Compartiment Secretari Doina Tarlea hs o, bl %
Aplicare Sec?etariat— 1"“(;(3(5{?{‘ % écm"ﬂ
Arhiva Adriana Nitu 13679000 @;1, /
Informare/ Compartiment Consilier Velea
Aplicare Juridic juridic Danut-Sorin | 49432175 %“&
: Vi
Informare/ Compartiment Abraham o 3
Aplicare Managementul | IS pt. manag. | Mihaiela f3.0%-10%0 uﬂé
Resurselor res.umane | Trif » {/ }
Umane Georgeta 13 0F 9adn /25’—)
Informare/ Compartimentul Coroiu S 1
Aplicare Management IS pt. manag. | Mircea J"‘H-Zﬂo L\ )
Institutional institutional | Dumitru
Kadar loana & i -
Gabriela 13- 0% 7 e 4
Fanitan (3.07 . 2000 2
Maria - %CT;
FliDan | e o220 | ) %;—
Informare/ Compartimentul IS pt. i
Aplicare Dezvoltarea dezv.res.um. | Vele Liviu /507) 2029 %d
Resursei Umane
Informare/ Compartimentul Durus Ligia 1343 %10 /
Aplicare Proiecte M}f)
Educationale . /
Informare/ Compartimentul IS pt. Bolchis .,gllt/
Aplicare Relatii cu Presa activitati Antoneta- 307 Wl v
extrascolare | Georgina
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Informare/ Compartlmentut 1S pt. Mane:;
Aplicare Curriculum si informaticd | luliana
Inspectie
Infgrmare/ Scolar I$ pt. limba si | Todoran
Aplicare literatura Valentina-
romana — Gabriela
limba lztina .
Informare/ I$ pt. istorie | Voinaghi
Aplicare si stiinte Marius R lFJ1L Llp
socio-umane
Informare/ IS pt. inv. Pop Adriana 9
Aplicare primar fi.0%. T % 7”
informare/ IS pt. biologie | Duta
Aplicare Camelia l% 0% ldo
Silvia
Informare/ IS pt. - Valenas
Aplicare educatie Mihaela A3. oF e /’(é—(
timpurie
Informare/ IS pt. Gavra :
Aplicare geografie | Adrian- /}‘01-2',;20
Victor _
Informare/ iS pt. religie | Hoban 13.0F 212¢9 ’7
Aplicare Florin "’07
Informare/ IS ot. limbi | Hozan E& O+ 9%2“0
Aplicare moderne Sonia-
Nicoleta
Informare/ IS pt. Cosma .0t Jor0
Aplicare matematica | Simona
informare/ IS pt.inv. . 507 ZZ4
Aplicare prof. si tehnic | Pop Livia ‘*/
Informare/ IS pt. arte loan Cristina 112 .7 .20¢ QI %
Aplicare Mioara (‘;’@QJU R & TN
iS pt. Toma
Informare/ Sp ‘- . D
Aplicare ed.fizicasi | Simona- o
sport Sorina
Informare/ Compartimentul | IS pt. chimie- | Ulici Carmen [t 3.0+~
Aplicare Relatii cu fizica Maria | Lo 4o
Publicul
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Aplicare Minoritatilor minoritati Ib. | Dobrotchi G
Nationale ucraineand - | Mariana (3:07. %40
limba rusa
moderna
IS pt. Lapsanszki P
minoritati | Edith . 010 /Z’
limba
maghiara
Informare/ Compartimentul | Consilier Catana \
Aplicare Retea Scolara- | retea scolari | Simona 19.0¥ . 2020 @_},&f4
Plan Scolarizare
Informare/ Compartimentul | Informatician | Dancu-
Aplicare Informatizare Chereches % _
Liliana /2-8L-20t /(6
Gretta /
Informatician | Filip Ofelia , (@ -
Gabriela Ibsk Q\
\ A

4. Scopul procedurii operationale

Procedura prezintd modul in care este asiguratd inscrierea in clasa pregétitoare, pentru anul
scolar 2020-2021, in a doua etap3, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima
etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica in unitatile de fnvatdmant din judetul Maramures, in conformitate cu
calendarul, n a doua faza de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2020-2021.

6. Documente de referinta aplicabile activittii procedurale
Legea educatiei nationale nr. 1/ 05.01.2011, cu modificirile si completarile ulterioare;

OMEN nr. 5079/31.08.2016, cu modificirile si completirile ulterioare prin OMEN
3027/2018, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de

invdatamant preuniversitar;

OMEN nr. 3277/17.02.2020, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invdtdmdntul primar in anul scolar 2020-2021, cu modificirile si completarile
ulterioare prin OMEC nr. 4244/12.05.2020;

OUG nr. 137/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, privind prevenirea tuturor

formelor de discriminare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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7.1. Definitii ale termenilor o
ek ™
Nr. At 3 S—_
it Termenul Definitia si/ sau dac este cazul, actul care defineste termenul
1 - i rezentarea formalizat3, | i i i i
procedura operationals p area formalizata, |n' ‘scr|s,'a tuturor‘ pasilor ce t_rebu[e urmati, a
(PO) metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2 editie a unei proceduri forma initiala sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata

7.2. Abrevieri ale termenilor

2_: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO procedurd operationali
circumscriptia 3 - et o e g
CEiaE totalitatea strazilor arondate unititii de invatamant
3 scoala de fiecare locuintd este arondati unei unitdti de nvatdmant, aflati in
circumscriptie proximitatea sa, numitd in continuare ,scoala de circumscriptie”
4 laeuriiibers diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru clasa pregdtitoare si
numadrul de copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acea scoal3
5 locurile rdmase neocupate dupi a doua fazi de repartizare si locurile
locuri copiilor din circumscriptia scolara respectivi care au fost fnmatriculati la
disponibile 0 altd scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio
unitate de invdtdmant in aceasts etapi
6 site http://www.isimm.ro, Sectiunea Clasa pregatitoare/Primar

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitdti

Procedura prezintda modul in care este asigurata inscrierea in clasa pregatitoare, pentru anul
scolar 2020-2021, in a doua etapa, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima
etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

8.2. Modul de lucru

Pas1. Adoua etapd de inscriere in invatdmantul primar

+ Afisarea pe site-ul IS) Maramures si la avizierul UPJ-urilor a numarului de locuri rimase

libere dupad incheierea primei etape de inscriere
TERMEN: 20 julie 2020
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+ Afisarea pe site-ul IS) Maramures si la avizierul UPJ-urilor a procedu
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborats de 1S) / informarea
procedura specifica

+ Depunerea/transmiterea de citre parintii/reprezentantii legali ai caror copii nu au fost
cuprinsi fn nicio UPJ in etapa anterioars sau care nu au participat la prima etap3, a cererii-tip
$i a optiunilor (maximum 3), in ordinea descrescatoare a preferintelor, pentru UPJ-uri in care
mai existd locuri disponibile; validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de
fnvadtdmant aflat3 pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, Tn
prezenta pdrintelui si a cel putin unui membru din comisia de inscriere
*** cererile-tip pot fi completate doar pentru unitétile de invdtdmaént la care existd locuri
disponibile/ unitdtile de invdtdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip
de inscriere in etapa a doua, optiunile online pentru aceste unitGti de invdtdmant fiind
respinse de aplicatia informaticd

TERMEN: 22-28 julie 2020

+ Procesarea de catre UPJ-uri a cererilor-tip depuse pe baza procedurii specifice elaborate
de ISJ Maramures, a criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor
disponibile / completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de fnscriere
pentru candidatii admisi in aceasts eta pa

TERMEN: 29-30 julie 2020

+ Afisarea la fiecare UPJ a listelor finale cu copiii Tnscrisi in clasa pregititoare
TERMEN: 31 iulie 2020

+ Centralizarea si solutionarea de citre 1S a cererilor parintilor/ reprezentantilor legali ai
copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invdtdmant / solutionarea oricirei alte
situatii referitoare la nscrierea in fnvdtdmantul primar, avand in vedere, cu prioritate,
interesul educational al copilului

TERMEN: 1-4 septembrie 2020

9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii

9.1. Comisia judetean de inscriere a copiilor in nvatamantul primar comunic procedura UPJ-
urilor si o afiseazs pe site-ul Www.isjmm.ro la data previzuts de calendar.

9.2, Managementul UPJ asigurd implementarea procedurii.

9.3. Comisia de finscriere a copiilor in invdtdmantul primar din UPJ asigura informarea
parintilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legale si calendarul inscrierii.
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10. Anexe, inregistrari, arhiviri

Nu e cazul.
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, 2
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaz3 editia sau, dup caz, revizia din 2.3
cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6 Documentele de referint4 aplicabile activitatii procedurale 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizai in procedura operational 6
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 10
10 Anexe, Inregistrari, arhivéri 10
11 Cuprins 8
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