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Numele activititii (Procedura Operationald): fnscriere elevilor i constituirea formatiunilor de
elevi in clasa pregititoare
Data intririi in vigoare: 01.04.2023

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea
procedurii
Operatiunea
Elaborare
Elaborare
Elaborare
Verificare
Avizare

_Aprobare

Data__
129.03.2023
29.03.2023
29.03.2023
29.03.2023 |
29.03.2023,

Nume i prenume S Functia
Fandfan Maria As
Dorca Onorica IS

Coroiu Mircea-Dumitry IS
Hitter Annamaria
Pop Mihai-Cosmin

Pop Mihai-Cosmin

bcmnaturg

2. Formular de dnstrlbuxrc/dlfumxe/aphcaxe a procedurii
Scopul Nr. | Domeniw/ | Nume si prenume ]"unc';xa
difuzarii Compar-
timent

oA

DM

Pop Mihai-Cosmin

G

129032003

I0A

DM

Muntean Joan

DC

. Hitter Annamaria

1 29.03.2023

29.03.2023

“10A

DC

Filip Dan-Andrei

29.03.2023 |

1
10A I
!
!

10A

CJ

Rohian Andrada-
Cezara

Consilier
Juridic

29.03.2023

Tecar Rodica-Lia

Contabil
sef

29.03.2023 |

10A 1

IOA ]

Fagi Andrea-

1 Nicoleta

Catand Simona

Consilier

29.03.2023

I$

29.03.2023

Moldovan Carmen-
Camelia

IS

129.03.2023

DM

Miculaiciuc | [dl'cnzf""_
'Chmdns Vasile

DC

IS
1$

129.03.2023

29.032023 (4

Babogan Andrei-
Ovidiu

DC

Hoban Florin

1

29.03.2023

1.DC

Lapsanszki Ednh

DC

bC

Gavra Adrian-Victor

1 29.03.2023

S

Voinaghi Cornel-
Marius

15

129.03.2023 P
29. 03 2023

DC

So

Féndtan Maria

5

Tiudic Adelin-Petru

pC

Cosma Cornelia-
! Simona

29.03.2023

I$

DM

| Kadar Toana-
- Gabriela B
Ardcladn Simona-

129.03.2023

29.03.2023




1o DC  Sabau Adrian-Vasile | IS 29032023 | 7
1 . DC . Bonat loan- IS £29.03.2023 < W -

_______ Gheorghe ‘ p

[0A 1 DC Dorca Onorica 1S 29.03.20230” >

I0A 1 DM Dipse Andrei- IS 29.03.2023

__________ Claudiu . S

I0A 1 DM 1. Fornvald Natalia NI 29.03.2023

10A 1 DM Coroiu Mircea- N 29.03.2023
Dumitry u

I0A 1 DM Pop Vasile-Gratian IS 29.03.2023 | <

I0A |1 IDC | VankMircea-loan | IS 20032023 |

I0A I DM [ComAncuja-Maria__ IS 29.03.2023

10A 1 DM Pir aria-Gabriela | IS~ 129.03.2023
oA DM Ulici Carmen- Mfma IS 129.03.2023  |eeuk

10A 1 DM Cucuiat Marius- IS 29.03.2023

Ciprian-Vasile

oA 1 DM Durus Ligia IS 29.03.2023

i0A I CRSSNI | Dancu-Chereches Informa- | 29.03.2023
Liliana-Gretta tician

10A ] CRSSNI | Heil Robert-losif Informa- | 29.03.2023

| tician N
10A 1 Mana- Site D&DA 29.03.2023
gement
I0A 1 CSA Todorca loana-Maria | Secretar | 29.03.2023 "} e
Adivare ||| . T

3. Documente de referintd aplicabile activititii
— Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare

— OME nr. 3445/2022, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor din invatdméantul primar
pentru anul scolar 2022-2023,

— OME nr. 3704/2023, privind aprobarea Calendarului inscrierii in fnvagimantul primar pentru anul
scolar 2023-2024

— Regulamentui-cadru de organizare si functionare a unitatilor de nvafamant preuniversitar, aprobat
prin OME nr. 4183/2022

— OUG nr. 137/2000, cu modificirile i completirile ulterioare, privind prevenirea tuturor formelor de
discriminare.

4. Descricrea activititii

l Scop

— Rolul Inspectoratului Scolar Judetean Maramures este acela de a se asigura ci forma{iunile de studiu
sunt corect si transparent constituite, metodele de lucru sunt elaborate clar si aduse la cunostinia
tuturor partenerilor educationali. ISy Maramures sustine transparenta, egalitatea de sanse, eliminarea
riscurilor segregirii §i ale discrimindrii, atdt pentru elevi, cit si pentru cadrele didactice. Procedura se
referd la modul de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-
2024, cu respectarea egalitatii de sanse, a criteriilor de transparen{d, cu asigurarea echititii,
nondiscrimindrii si incluziunii. Activitatea procedurabild este implementatd in unitatile de
invatdmént, dupd finalizarea procesului de fnscriere, conform Calendarului, in constituirea
formatiunilor de studiu la clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-2024. - o

| Definitii si abrevieri

PO procedurd operationald
LEN Legea educatiei nationale nr. 1/2011, modificatd si completaté
ME Ministerul Educatici

IS] Inspectoratul $colar Judefean Maramures




DM Domeniul Management

DC Domeniul Curriculum gi Inspectie $colard

CRSSNI  Compartimentul Retea scolarg-Salarizare-Normare-Informatizare

CSA Compartimentul Secretariat-Arhiva

DE Domeniul Economic

CJ Compartimentul Juridic

CIJIRAE  Centrul Judetean de Resurse gi Asistentad Educationalda Maramures S S
ISG/A inspector scolar general /adjunct e
IS inspector gcolar

CA consiliul de administratie

site http://www.isimm.ro, Secfiunea Inscrieri clasa pregatitoare

l Pas 1. Pregidtirea inscrierii in invitdmantal primar

UPJ-uri, pe site-ul acestora, a urmatoarelor informatii:
* Calendarul i Metodologia de inscriere a copiilor In invitamantul primar pentru anul gcolar
2023-2024

*  circumscriptiile scolare
» planul de gcolarizare propus, numir de clase pregititoare alocate
= informatii cu privire la linia TelVerde

Termen: 30.03.2023
Postarea pe site-ul CJIRAE a modelului de cerere-tip) pentru evaluarea copiilor care implinesc vérsta
de 6 ani in perioada 1.09-31.12.2023 inclusiv, care nu au frecventat gradinita/s-au intors din
striindtate.

Termen: 03.04.2023
Anuntarea, prin afigare la sediul UPJ-urilor, a criteriilor specifice de departajare elaborate de UPJ, a
listei documentelor care si dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice de departajare si a procedurii
privind constituirea formatiunilor de elevi.

Termen: 04.04.2023
Realizarea evaludrii dezvoltdrii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1.09-31.12.2023 si
cliberarea recomandarii de citre CJRAE pentru Inscrierea in invitEméntul primar/eliberarea si
transmiterea recomandarii de inscriere Tn clasa pregétitoare pentru copiii care nu au frecventat
gradinita sau au revenit din striinitate; eliberarea recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare de
catre unitatile de tnvatimant prescolar, copiilor care au facut solicitare §i care au frecventat gradinita.

Termen: 05-26.04.2023

Transmiterea proceselor-verbale acre cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele evaludrii,
respectiv recomandarea de Inscriere n clasa pregatitoare sau In grupa mare, dupa caz, de la unitatile
de Invatimant prescolar sau CJRAE cétre comisia judeteand,

Termen: 27.04.2023
Reconfigurarea, acolo unde se impune, de citre 1SJ, a circumscriptiilor scolare, astfel incat si asigure
optimizarea procesului de cuprindere a copiilor In clasa pregititoare, in situatia in care capacitatea
unei unitdfi de invamént nu permite cupriderea in clasa pregititoare a tuturor copiilor din
circumscriptia scolard stabilitd anterior, precum si in alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea
segregirii gcolare, rezultatd din segregarea pe criteriul mediului de rezidenta.

Termen: 02.05.2023

I Pas 2. Prima etapd de inscriere in invagamantul primar

Completarea de citre périnti/reprezentanti legali, online sau la UPJ, a cererilor-tip de inscriere;
depunerea documentelor necesare in copie simpl#/validarea figelor de Inscriere generate de aplicatia
informatica.

Termen: 03-18.05.2023
Procesarea cererilor-tip de citre Comisia nationalii, cu ajutorul aplicatiei informatice, §i repartizarea
copiilor la scoala de circumscriptie, conform solicitarii parintilor

Termen: 19-22.05.2023
Procesarea la nivelul UPJ a cererilor-tip prin care se solicita Tnscrierea, pe locurile rdmase libere, la 0
altd unitate scolard decdt cea de circumscriptie; admiterea/respingerea cererilor, prin aplicarea




criteriilor generale si specifice de departajare si validarea acestora de cdtre CA al UPJ/marcarea, in
aplicatia informatica, a cererilor-tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasta faza.

Termen: 23-29.05.2023

Procesarea de catre Comisia nationala a cererilor-tip e inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si
repartizarea la gcoala de circumscriptie a copiilor ai céror périnti/reprezentanti legali au solicitat
inscrierea la o altd UPJ decét la scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi, din lipsa de locuri, si
au optat, in cererea-tip, intoarcerea la scoala de circumscriptie.

Termen: 30.05.2023

Ajustarea planului de scolarizare de citre consiliul de administratie al ISJIMM, pentru a asigura
accesul la educatie al tuturor copiilor din circumscriptia scolard, care trebuie si fie cupringi in clasa
pregititoare.

Termen: 31.05.2023

Afigarea pe site-ul ISJ si la avizierul scolilor a copiilor inmatriculati si a numarului de locuri rimase
libere .

Termen: 31.05.2023

| Pas 3. A doua etapd de inscriere in invitimantul primar

Afigarea pe site-ul ISJ si la avizierul UPJ a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata de ISJ/informarea ME cu privire la procedura specifici.
Termen: 05.06.2023
Completarea de catre parintii/reprezentantii legali ai caror copii nu au fost cupringi in nicio UPJ, in
etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa, a cererii-tip si a optiunilor (maximum 3), in
ordinea descrescitoare a preferintelor, pentru UPJ in care mai existd locuri disponibile/validarea
cererilor-tip de finscriere la unitatea de invatimant aflatd pe prima pozitie in optiunile privind
nscrierea copiilor.
Termen: 06-12.06.2023

Procesarea de cétre UPJ a cererilor-tip depuse pe baza procedurii specifice elaborate de ISJ, a
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile/completarea in
aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasta etapa.
Termen: 13-14.06.2023
Afisarea la fiecare UPJ a listelor finale cu copiii inscrisi in clasa pregititoare.
Termen: 15.06.2023
Centralizarea si solutionarea de cétre ISJ a cererilor parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care
nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invafamant/solutionarea oricérei alte situatii referitoare la
inscrierea in invatimantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.
Termen: 01-08.09.2023

Pas 4. Constituirea formatiunilor de elevi

Conducerea unitatilor de invatimant se va asigura cd parintii au luat la cunostinti prevederile
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul: art. 3 alin (2) “inspectoratele gcolare pot decide
extinderea activitatii didactice, in situatie unititilor de invadfimant care au un numir mare de
solicitari de inscriere in clasa pregititoare, in alte unitati de invatimant care au spatii disponibile.” in
acest sens unitatile de invatamant vor elabora o proceduri in care vor preciza modalitatea in care vor
stabili formatiunile de studiu care isi vor desfasura activitatea in alte unitati de invatamant. Procedura
se va afisa la avizierul gi pe site-ul unitatii de invatimant inainte de depunerea cererilor de inscriere.
Termen: 03.05.2023.

I. Constituirea formatiunilor de studiu
— Formatiunile de elevi pentru clasa pregititoare se constituie dupa finalizarea celor doud etape de

inscriere si dupa afigarea listei finale a copiilor inmatriculati in UPJ. Repartizarea elev1lor In, clase se
va face, in cadrul CA al UPJ, cu respectarea algoritmului de tip alfabetic — cu luare
numelui corect din Certificatul de nagtere al copilului, in urmatoarea ordine:
I. Nume (nume 1, nume 2 etc.)

2. Prenume (prenume 1, prenume 2, prenume 3 etc.)




It

_aplicarea (implementarea) procedurii:

| Denumire Domeniw/Compartiment & 1 . . o 5 % ‘ o
| implicat | Data si semniturd conducitor . Precizarea explicita a

3. Initiala tatalui.

De exemplu: dacé prin planul de gcolarizare sunt propuse 3 clase pregititoare, repartizarea copitlor
se va face, conform listei Intocmite alfabetic, dupd cum urmeaza:

= elevul de pe pozitia 1 va fi repartizat Tn formatiunea 1;

= elevul de pe pozitia 2 va fi repartizat in formatiunea 2;

» elevul de pe pozitia 3 va fi repartizat in formatiunea 3;
dupi fiecare grupare de cite trei elevi repartizati, fiind reluat algoritmul pand la epuizarea listei.
Repartizarea fratilor se face in aceeasi clasd, dacd pirintele nu are altd optiune, exprimata in scris,
procedura continuand ulterior conform algoritmului stabilit.

Completarea formagiunilor de elevi se face in limita numirului de elevi prevazut de legislatia in
vigoare.

In repartizarea elevilor, se acorda atentie maxima echilibrului de gen. Se vor intocmi liste separate
pentru fiecare gen, in ordinea alfabetich specificati, repartizarea facandu-se pentru fiecare listd, cu
respectarea algoritmului de mai sus, pand la epuizarea fiecareia dintre cle.

De reguld, in cazul copiilor cu cerinte educationale speciale, se fine cont de opfiunea
parintelui/reprezentantului legal.

-

In repartizarea elevilor unitagile de invafamant vor intreprinde toate masurile necesare pentru
prevenirea segregarii. :

Prin respectarca acestui algoritm clar si transparent de repartizare a elevilor, se cvita
supraaglomerarea unor clase §i se imbunitifeste calitatea procesului instructiv-educativ in
invatamantul primar.

CA al UPJ aprobi listele finale ale formatiunilor de studiu si le afiscaza la avizier.

in cazul UPJ, care au solicitat ajustarea numdrului de locuri sau a claselor, constituirea formatiunilor
de studiu se va realiza doar dupi aprobarea acestor solicitari de catre CA al ISJ.

Repartizarea invatatorilor la formatiunile de studiu constituite i alegerea literei clasei se va face prin
tragere la sorti, in cadru! unei sedinfe publice, cu invitarea tuturor parintilor care solicitd inscrierea
copiilor in clasa pregititoare §i cu respectarea normelor profilactice in vigoare.
Afisarea la avizierul UPJ si pe site-ul unitdfii a listelor finale cu repartizarea copiilor in clasa
pregititoare A, respectiv B, C ete., inviititorul fiecirei clase ( in cazul n care catedra/catedrele sunt
vacantd/e si urmeaza a fi ocupatie In etapale de mobilitate, numele invatatorului/invatatorilor apare
astfel: XXXXX/YYYYY) i daca este cazul clasele care isi vor desfigura activitatea didacticd ntr-o
altd unitate de inva{imant.

Termen: 16-30.06.2023

Responsabilititi

CA al ISJ — aprobi prezenta procedurd.

Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invatimantul primar ~ comunicd procedura UPJ s5i o
afiseazi pe site-ul www.isjmm.ro.

Managementul UPJ — asigurd implementarea procedurii.

Comisia de fnscriere a copiilor in invagimantul primar .din UPI — asigurd informarea
parintilor/reprezentantilor legali referitor {a prevederile Tegale, la procedurile si calendarul Tnscrierii,

Formular de analizi a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultérii domeniilor/compartimentelor implicate in

| Aviz favorabil . Aviz nefavorabil

obse ilor

I'DC, ISGA Hitter Annamaria W4 2%

| domeniw/compartiment

Anexe
Nu e cazul




