Proiect de incadrare 2025-2026
Verificati instalarea actualizarii la versiunea 4.77 (deasupra meniului, dupd denumirea unitdtii)

RESURSE UMANE © - 2025 ..:... Versiunea 4.77

Accesati meniul Proiect incadrare si completati/tipariti toate anexele.

anexa 1 se tipareste cu mentiunea NU ESTE CAZUL daca nu exista solicitari pentru infiintare
consortiu/asociere
ANEXA 1. Consortiul scolar / Asociere temporara din care face parte UPJ-ul

Nr. . . Usitate Telefon/ fax J i
Unitatea organizatoare cepanizatears Adresa Nume director
ot = = )
Tip asociers Telefon motil directer

NU ESTE CAZUL

in anexa 2 se introduce fondul de ore din care se constituie norma didactica (este preluat fondul de ore de la
fisa scolii, trebuie doar sa actualizati dupa planul de scolarizare aprobat pentru anul urmator )

in anexa 3 se adauga
» titulari
» angajati cu contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei
» posturi/catedre vacante
» posturi/catedre rezervate

Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare - Anexa la Ordinul ministrului
educatiei nr. 7495/2.12.2024.:

Art. 9 (1) Norma didactica de predare-invatare, de instruire practica si de
evaluare curenta a prescolarilor si a elevilor in clasa, a personalului didactic de
predare din unitatile de invatiamant, se constituie in baza documentului de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra, conform art. 207 alin. (4)-(13) din
Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, si cuprinde ore prevazute in
planurile-cadru de invatamant la disciplinele corespunzatoare
specializarii/specializarilor in profilul postului didactic stabilit conform
documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra,
dobanditi/dobandite prin studii liceale pedagogice, postliceale, in cadrul scolilor
de maistri, universitare sau postuniversitare inscrise pe diplomele/actele de studii
prevazute la art. 8 alin. (6) sau ore la disciplinele prevazute in documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

Pentru optimizarea completarii, Tn anexa 3 exista optiunile:
“Transfera titularii in anexa 3” va prelua din fisa scolii titulari/angajati pe durata de viabilitate
(daca ati completat corect modul de incadrare in fisa scolii)

“Asociere multipla” va ajuta sa asociati orele
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Transfera titulariiin anexa 3 [¥| -
Sterge asnc- Asociere multipla e

| s




Exemplul 1: titular/ angajat pe durata de viabilitate cu norma intreagd

Nr Numele si ole Disciplina conform centralizatorului / functia [ o/
ert. T P Componenta catedrel - o Stare catedra/post Observati
Fel rumire /nr. / data / stanat Nr.ore TC/CDS / Nr. sapt / Ore didactice / Norma *©
Limba si literatura romana 1.00| OCUPATATIIULAR
profesor/ grad 1/ vechime 23 ani 18.00
clxaaV-a/ VB[ 400 + 000 =400 *3i /3 18 = Limba silterstu romara
clasaaVla/VIB [400 + 000 =400 *3i /3 .00 /18 = Limba si literam ronmna
clsaaVlla/VIA | 100 +000 =100 *3i /3 =100 /18 = Limba hatina
clsaaVIa/VIA [400 +000 =400 *3i /3 =400 /18 = Limba si literamm romana
elasaa VIa/VIB [ 100 + 000 =100 *3; /3 =100 /18 = Limba htina
clsaaVIa/VIB [400 + 000 =400 *3i /3 =400 /18 = Limba si litersium sonana
Total 18.00 000 18.00 1s00 1000
ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar 2°°7 "2~
Nr . ) Disciplina conform centralizatorulwi | functia w
e Numele g premumele Comp ta cawdrd Noma Stare catedra post Observati
Fel mumire /nr./ data/ stanat Nr. ore TC/CDS / Nr. sapt / Ore diddactice / Norma Ao
T SrnEn Limba  literatura romana 1.00 PCUPATA FEDURATA DE
o ClET T i VIABLITATE
| Cadrudidactic angajat pe durats de vishilitate ™y frofesor i prescolar /grad D/ vechine 7 ani
—
clmaaVa/VA[400 + 000 =400 *1_ /3 = 400 /18 = 0.222|Limba s liratoca moana
clmaaV-a/VB[400 +000 =400 *3 /3 =400 /1§ = 0.222|Limba v litwatoca moam
clmaaVEa/VEA [ 100 +000 =100 *1 /3 = 100 /18 = 0.056|Limba hina
cluaaVEa/VEA [400 + 000 =400 *1_ /3. = 400 /18 = 0222 |Limba s literatos moemama
clmaa VEa/VEB | 100 + 000 = 100 *1 = 100 /18 = 0.056|Limba bt
clmaaVIa/VEB (400 + 000 =400 *3° /3 =400 /18 = 0200 |Limba s literatoca momara
[ Toad 1500 000 1500 800 @ 10| )

Exemplul 2: titular/ angajat pe durata de viabilitate cu catedra rezervati cu precizarea motivului de
rezervare i publicarea catedrei rezervate (in fisa scolii schimbati modul de incadrare daca este necesar)

ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar ..o —

- T — v~ el ] [ [
Fel mumire 'nr. / data / stannt Nr. ore TC/CDS / Nr. gt/ Ore didacsice | Norma Ore | —
1 as Limba engleza 0.00| OCUPATATITULAR (cr PANA B IL0E
M B = _ _ 0.00 - _/‘
Titular concadin ingrijire copl profesor/ grad 1/ vechinse 16 ani
000 000 0.00 0,000 S ——
1 |CATEDRA_1 Limba engleza 100 REZERVATA (.w
18.00
prageitoan (0A | 100 =000 =100 =100 /13 = Limba modarea [ - Limba englea
pregatiane (0B | 100 = 000 = L0 =100 /18 = Limba moderra - Limba englea
clmal/IA | 100 + 000 = 100 = 100 /18 = Limba modarra [ - Limba englea
elmal/IB | LOO + 000 = 100 =100 /13 = Limba moderra [ - Limba englea
chaalla/DA | L0 + 000 =100 =100 /18 = Limba moderra [ - Limba snglea
elmaalla/OB | 100 + 000 = LOO = 100 /18 = Limba moderra [ - Limba engleza
chaaallla/MA | 200 + 000 =200 =200 /18 = 1 |Limba moderma [ - Limba englesa
clmaalVa/IVA| 200 + 000 =200 =200 /18 = Limba modarra [ - Limba englema
€lmaaVla/VIB | 200 = 000 = 200 =200 /18 = Limba modersa [ - Limba englea
clmaaVOa/VOB | 200 + 000 = 200 ‘!_3 = 200 /18 = 0.111 |Limba modarea [ - Limba snglea
elma a VIDa/VIOA | 200 + 000 =200 '_‘_3 =200 /13 = 11 |Limba moderra [ - Limba englesa
clmaa VEla/VHEIB | 200 + 000 =200 *3 _3 =200 /18 = Limba moderra | - Limba englea
T s a e e = o

Exemplul 3: titular/angajat pe durata de viabilitate cu normd in doud sau mai multe scoli (completati la
observatii unde are diferenta de norma)

ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar o.. ™~ -

Nr. Numele si premumele Disciplina corform cenﬂalizatmul.ui /functia Noma/ s e
ert. Componenta catedrel tare catedra/post servatl
Fel mumire /. / data / statut N ore TC/CDS / Nr. st / Ore didactice | Norma | ™% y.d N
o . Geogmfia 0.56] OCUPATA TITULAR Kmm;ﬂnmn}:—mz% }
[ raeae
ey I ) profesor grad 2/ vechime 14 aui 10.00 Mo .y
claaaVa/VA|L00 + 000 =100 *3. /3. = 100 /18 = 0.056 |Geografie
clasaaV-a/ VB[ 100 + 000 = 100 *3_3 =100 /18 = 0.056|Geozmafia
clasaa VIa/VIA [ 100 + 000 =100 *3 _3 =100 /18 = 0.036|Gzozmfiz
elasaa VI-a/VIB | 100 + 000 =100 *3 _3 = 100 /13 = 0.056|Geogmfic
clmaa VIla/VIA [ 100 + 000 =100 *3 /3 =100 /18 = 0.056|Geozmfis
clasaaVIa/VIE | 100 + 000 =100 *3 _3 =100 /18 = 0.036|Gzozmfiz
clasza VII=/ VIIA | 200 + 000 =200 *3 _3I =200 /18 = 0.111|Geogmfie
clasa a VITa / VIIB | 200 + 0.00 = 2.00 *JI_I =200 /18 = 0.111|Geozmfiz
Total 1000 000  10.00 10.00 0.338




Exemplul 4: titular/angajat pe durata de viabilitate cu normd incompleta care a depus cerere pentru
completare normd in unitate

ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar Z222 2220

Nr Numele s pee ele Disciplina conform centralizatorului / functia Noma/
crt. T e Componenta catedrei b Ore Stare catedra/post Observati
Fel mumire /or. / data / staat Nr. ore TC/ CDS / Nr. sapt. / Ore didactice / Norma
T Geografia 0.56] OCUPATATITULAR I [comstetacs in UPT ou catedea_1
Dmam spectorslud seolar zensralal BT oo 10.00
Titular 1a catedra profesor | grad 2 vechime 14 ani : \
0.056 | Gecamfie

clsaaV-a/VA|[ 100 +0.00 =100 *3 /37 = 100 /18
100 /18
100 /18

clasaaV-a/VB| 100 +0.00 =100 *3
elasaa VIa/VIA | 100 + 0.00 100 *3

0.056 |Geoemtia

0.056 |Geogmtic

clasaaVIa/VIB | 100 + 000 =100 *3 /3 100 /18 = 0.056|Geozmfiz
dmaaVIa/VIA | 100 000 =100 3. /3. = L0 /18 = 0.0%6 Geogmfiz
clasaa VIla /VIB | 100 + 000 = 100 *3_3 =100 /18 0.036 [Geozmfi=
clasaa VIlla / VITA | 200 + 000 =200 *3_3 =200 /18 0.111 [Geozmfi=
I clasaa VIlla/ VIIB | 200 + 0.00 =2m*3_3 =200 /18 0.111 [Geozmfi= /-_ _—E‘_

Tod 1000 000 1000 10.00 0538 el

CATEDRA 1 Tstoria 0\% OCUBATS CONSTITURE | completars nomna titolar Inases
NORMA TITULAR
50 \

e R —

claaaV-a/VA|200 +000 =200 *3 /3. =200 /18 = 0.111|Etosz

dmaaVa/VE| 200 + 000 =200 *3 /3. = 200 /18 = 0111 |Ston

clma=Via/VIA | 100 + 000 =100 =3 /3. = 100 /18 = 0.05Gtorie

claaa Via/ VIE | 100 000 = 100 *3 /3. = 100 /18 = 0036 |Gtone
lazVIa VIA | 100 + 000 =100 *3. /3. = 100 /18 = 0.036|Gtesis
a2 VIa/VIB | 100 + 000 =100 *3 /3. = 100 /18 = 0.056|Elese

| Totd 800 000 8.00 200 0.446

Exemplul 5: titular/angajat pe durata de viabilitate care isi va completa norma in sedinta publica

ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar - 22

Nr. T : Disciplina conflorm centralizatorului / functia . .
Numele si premmele Noma/
crt. Componenta catedrel

N - Stare catedra’post i
Fel mmire /nr / data / stamt Nr. ors TC/CDS / Nr. sagt./ Ore didactice/ Norma | O™ ," "\
1 om0 Geografia 0.56| OCUPATATITULS completars nomma in sedinta publica
|Dacizia inspectorslui scolar zensral al B T e 10.00
: X -

Titular Ia catadra profesor / grad 2/ vechime 14 ani

elsaaVa/VA| LI + 000
claaaV-a/ VB | 100 + 000
clasaa VI-a/ WIA | 100 + 0.00

100 *3i
Lo *
100 *3

= 100 /18 = 0.036|Geozmafie
100 /18 = 0.036|Geozmfie
100 /18 = 0.036|Geozmfie

clmaaVla/VIB | 100 + 000 = 100 *3. /3. = 100 /18 = 0.056 Geogmfie
clasaa VI /VIA | 100 +0.00 =100 *3 _3 = 100 /18 = 0.036|Geozmfie
clasaa VIla/VIB | 100 + 000 = 100 *3_3 = 100 /18 = 0.036|Geczmfie
a2 VILa/ VIDA | 200 + 000 =200 3 /3 = 200 /18 = 0.011 Geozmfie
clasa a VI / VIOB | 200 + 0.00 =200 *3 3 = 200 /18 = 0.111|Geogmfie

| Total 1000 000 10.00 10.00 0.558

(titular/angajat pe durata de viabilitate care participa la sedintd trebuie sa existe si in anexa 4)

Exemplul 6: titular/angajat pe durata de viabilitate in restrangere de activitate apare cu 0 ore si 0 norma
(trebuie adaugati in fisa scolii-capitolul VI cu modul de incadrare ''Titular in restrangere de activitate
sau "Cadru didactic angajat pe durata de viabilitate in restrangere'’ )

ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar 202 -202

n

Nr. z . Disciplina conform centralizatorului / functia .
g .\um.ele s premumele Componenta catedrei -\g‘"‘a Stare catedra’post Observatii
Fel mumire /nr. / data / stanut Nr.ore TC/ CDS / Nr. sapt. / Ore didactice / Norma e
T T Istoria 0.00] OCUPATATIULAR
4/ 18/12/2012 0.00
profesor/ grad 2/ vechime 18 ani -
000 000 0.00 0.000
I I Limba engleza 0.00 PCUPATA PEDURATA DE
= 0.00 VIABLITATE
Cdrudliaek angajat pe durata d.enab:hute mrm-angu-e profesor/ grad 1/ vechime 25 ani B
000 000 0.00 0.000

(titular/angajat pe durata de viabilitate in restrangere de activitate trebuie sa existe si in anexa 4)

Exemplul 7: Consilierii scolari TITULARI ai CJRAE pot apdrea cu numele in anexa sau constituifi o
catedrd cu orele pentru obligatia de predare ale acestora dar cu 0 norma

ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar 20__-20_"

Ni . Disciplina conform centralizatordw / functia -
““' Numele si premumele Componenta catedrei ‘\3"'“" Stare catedra'post Observati
Fel numire /nr. [ data / stanat Nr. ore TC/CDS / Nr. sapt. / Ore didactice / Norma "
CATEDRA 1 Educatie sociala 0,00 [OCUPATA CONSTITURE  |chligatie de predare comsilier scolar
i NORMA TITULAR
2.00
P
[ clmaaVa/VA[100 =000 =100 *3 /3 = 1oof/ 0 ¥ 0.000[Edcasasccian |
| clmaaV-a/VB| 100 + 000 =100 *3 /2" = LooW 0 JF 0.000[Ecocatiesccian |
| Totd 200 000 200 200 0000




Exemplul 8: director CU CONCURS, titular in unitate trebuie sd apardi cu 1 normda si adaugafi catedra

rezervatd (normafi o clasa din obligatia de predare=nr.ore ca sda obfinefi 1 norma)
ANEXA 3, Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar 2027-207 ©

:r: Numele s premmele Dlmp!mcor:ms:;:lf:;ﬁm functia | yoma Stare catedralpost R
Fel mumire /nr. / data / stawt Nr.ore TC/ CDS / Nr. st/ Ore didactice Norma | O
e A Istoria 1.00| OCUPATATITULAR director cu concun
Dla:x:iamxpectm:lmscdxga:aah] Bl a0 2 6.00
Titular la eatadra director/ grad 2 / vechime 18 ani
clmaaV-a/VA[200 +000 =200 *3° /3" = 200§ 2 1.000 | Estosie
clmaaVa/VB|200 +000 =200 *3 /3" = 2000/ 0 =§0.000 |Etoge
claaaV-a/VC|200 +000 =200 *3 /3. =200%'0 0.000 | Estode
Totd 600 000 600 600 1.000
+ [CATEDRA_1 Istoria 067]  REZERVATA "
12.00
clmaaV-a/VD|200 +000 =200 *3 /3 = 200 /18 = 0.111 |ktode
clmaaV-a/VE|200 + 000 =200 *3 _3 =200 /18 = 0,111 |bioge
chsaaV-a/VF| 200 + 000 =200 *3 _3 = 200 /18 = 0.111 |btode
clmaaVia/VIA| 100 + 000 =100 *3 _3 = 100 /18 = (.056|Btode
clasaa VIa/VIB [ 100 + 000 =100 *3 _3 = 100 /18 = 0.056 |btode
clasaa VIa/ VIC [ 100 + 000 =100 *3 _3 = 100 /18 = 0.056|Btose
claaa VIa/VID | 100 + 000 =100 *3 _3 = 100 /18 = 0.056 |htode
clsaaVIa/VIA [ 100 + 000 =100 *3 _3 = 100 /18 = 0.056 Btode
clasaa VIa/VIB | 100 + 000 =100 *3 _3 = 100 /18 = 0.056 |htode
Totd 1200 000 12.00 12.00 0.66%

Exemplul 9: director CU CONCURS titular in alta unitate cu obligatia de predare unde este director cu

concurs, trebuie sd aparda cu 1 normad dar catedra rezervatd se publicd de cdtre unitatea unde este titular

ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar 20Z:-200 .

Nr. N s 1 Disciplna corform centraluzatordw functia | o
o Nuanels 5 premmels Componenta catedre - °0“"‘ Stare catedra/post Observati
Fel mumire /nr. / data | stanut Nr. ore TC/ CDS / Nr. sapt. / Ore didactice / Norma oij
] o Istoria 1.00| OCUPATATITIULAR € Jstmbela Sccala Plep
Dacizia inapectoralet scolar panaral al BY/ § - 6.00
Tituler bs catedra director/ grad 2 / vechime 15 ani 3
clmaaVaa/VA|200 + 000 =200 *3 /3. =200 /2 = 1000|ktode
claaaV-a/VB|200 + 000 =200 *: /3 =200 /0 = 0.000|ktode
clmaaVaa/VC|200 + 000 =200 *3. /3" = 200 /0 = 0.000|ktode
[ Tetd 600 000 600 600 1.000

Exemplul 10: director CU CONCURS, titular in altd unitate cu obligatia de predare unde este titular
trebuie sa apara cu 1 normd la unitatea unde este director (se adauga in fondul de ore o clasd cu
denumirea sugestiva ''norma director'' cu numdrul de ore corespunzdtor degrevirii)

ANEXA 3, Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar 20_--20 C

:é '.\?um_ele sl premumele Discipl °°rg:mw:::t;mmr':im functia | N omar Stare catedra/post
Fel mumire /nr. / data / statut Nr. ore TC/ CDS / Nr. sapt. / Ore didactice/ Norma Ore P
1 |[CATEDRA1 Istoria 1,00 |REZERV ATA DIREC dicector IONESCU titular lecmh:—"op,
12.00 DRECTOR ADJUN
chsaaV-a/NORMADRECTOR |12.00 + 0.00 =12.00 * 3 /3 =1200 /12 = 1.000|Geografie |
[ Totd 12.00 000 12.00 12.00 1.000

Obligatia de predare va aparea la unitatea unde este titular (doar orele, farda norma).
ANEXA 3. Descrierea componentei catedrelor/posturilor ocupate si orele vacante pentru anul scolar 20." -207 ~

Nr
ert.

Numele s prerumele
Fel numire /nr. / data / statut

Disciplina conform centralizatorului / functia
Componenta catedrei
Nr. ore TC/CDS / Nr. sapt / Ore didactice / Norma

Noma
0‘

Stare catedra/post

N

Observati

1

Dacizia inspactorelut scolar genaral al BT/ 508

Istoria

UPATA TIIULAR.

0.00
6.00

cbligatia de predare 2 disectorulni ;

JONESCU dela Scoah Baes

e’

Titular Ia catedra director/ grad 2 / vechime 18 ani P
clmaaV-a/VB[200 000 =200 *3* /3. =200 /0 = 0.000|btese
elmaaV-a/VC[200 =000 =200 *3. /3. =200 /0 = 0.000|btese
clsaaV-a/VD|200 + 000 =200 *3 /3" =200 /0 = 0.000|Etose
Totd 600 000 600 6.00 0.000




Exemplul 11: Unitatea cu director FARA CONCURS, adaugi in fondul de ore o clasi cu denumirea
sugestivd ''norma director'' cu numdrul de ore corespunzator degrevirii (doar pentru total norme)

Nr. - - Disciplina conform centralizatorului / functia
Numele si prerumele .
ert. Fel numire /nr. / data / statut Componenta catedre Ore
g : t cen . - .
Nr. ore TC/ CDS / Nr. sapt. / Ore didactice / Norma

Noma Stare catedra/post Obssrvatii

CATEDRA 1 Biologia 0.67 RVATA DIRECTOR / |nommadirector/ m se publica
{ 12,00 J PRECTOR ADIUNCT

NORMADRECTCR J#2.00 + 000 =1200*3 /3 =1200 /18 = 0.667|Biclome

H 200 000 1200 12.00 0.667

(catedra se va publica dupda numirea directorului)

¢ inanexa 4 se adauga titulari/ angajati pe durata de viabilitate (existenti in anexa3) care sunt in situatia de
completare in sedinta publicé (au cel putin jumatate de norma si precizati nr. ore necesare completarii §i
mod de ocupare: determinate/nedeterminatd) sau restrangere (au mai putin de jumatate de norma)
® TInanexa 5 trebuie sa existe toate catedrele VACANTE definite Tn anexa 3, pentru care trebuie precizat
nivelul, viabilitatea, limba de predare, proba practica (dacd este cazul) si propunere (daca este cazul) de:
o prelungirea contractului pe durata determinata
e continuitate prin detasare la cerere
o prelungire pe durata de viabilitate a postului/catedrei
aveti 4 situatii (daca existd propunere de ocupare a catedrei)
e candidat CU definitivat cu nota cel putin 7
e candidat FARA definitivat cu nota cel putin 7
e candidat INSCRIS definitivat cu nota cel putin 7
® candidat cu nota cel putin 5 sau intre 5 si 7
® 1nanexa 6 trebuie sa existe toate catedrele REZERVATE (exceptie norme directori fara concurs) definite in
anexa 3, pentru care trebuie precizat nivelul, viabilitatea, limba de predare, proba practica (daca este cazul),
perioada/motivul rezervarii si propunere (daca este cazul) de:
e prelungirea contractului pe durata determinata
®  continuitate prin detasare la cerere
aveti aceleasi situatii (daca exista propunere de ocupare a catedrei)
e candidat CU definitivat cu nota cel putin 7
® candidat FARA definitivat cu nota cel putin 7
e candidat INSCRIS definitivat cu nota cel putin 7
® candidat cu nota cel putin 5 sau intre 5 si 7
® 1n anexa 7 completati posturile didactice auxiliare/nedidactice ocupate/vacante/rezervate
Datele posturilor ocupate se preiau din fisa scolii, trebuie doar sa salvati.
Pentru posturile ocupate pe perioada determinata/vacante completati data pana la care sunt ocupate/vacante.

Prima pagina se completeaza de catre fiecare membru din CA cu nume, prenume si semnatura.
La ISJ se aduce proiectul de Tncadrare:
¢ 1n format electronic pe stick (optiunea "Proiect incadrare - Copiere date proiect de incadrare")
e forma tiparitd/semnatd/stampilatd in 2 exemplare :
= prima pagind cu semndturile

= anexal
= anexa?2
= anexa?3
= anexa4
= anexal
= anexab6
= anexa’/

e adresele prin care ati comunicat cu celelalte UPJ unde este cazul de titulari in doud sau mai multe UPJ

® o copie de sigurantd din meniul Configurare - Utilitare - Copie de siguranta (in cazul in care aveti de facut
modificdri veti avea la dispozitie un calculator si imprimanta)

e un dosar separat care contine o copie dupa decizia de numire/transfer/repartizare a
titularilor/angajatilor pe durata de viabilitate pentru a verifica constituirea normei daci este necesar
(dosarul il primiti inapoi dupi verificarea proiectului de incadrare)




