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Proceduri operationali privind acordarea avizului pentru desfasurarea activititii
didactice in penitenciar

1. Scop

Aceastd procedurd reglementeaza pagii necesari pentru acordarea avizului cadrelor didactice
care doresc sd desfdsoare activitati de predare in cadrul claselor organizate in penitenciar, in
baza protocolului incheiat Intre unitatea scolard si institutia de detentie.

2. Baza legala

- Legea Invitdméntului Preuniversitar 198/2023

- Protocoalele de colaborare incheiate intre unitatea scolard si penitenciar
- Regulamentele si normele interne ale celor doud institutii

3. Comisia de avizare

Acordarea avizului se realizeazd de cdtre o comisie de specialitate constituitd la nivelul
unitatii de invataméant. Comisia este formata din:

- 1 presedinte (cadru didactic cu experientd in domeniu)

-1 secretar

- 2 membri (cadre didactice titulare)

-1 reprezentant al penitenciarului

Comisia analizeazd dosarele si sustine interviurile candidatilor.

4. Etapele de avizare

4.1. Depunerea dosarului

Cadrele didactice interesate vor depune un dosar care contine:
- Cerere adresatd conducerii unitatii;

- Curriculum Vitae asumat cu semnaturi pe fiecare pagina,

- Copie act de identitate;

- Adeverinta cu vechimea in invatamant;

- Aviz medical (apt pentru desfasurare activitate didacticd);
-Aviz psihologic (Evaluare psihologicd pentru desfisurarea activititii didactice In mediu
penitenciar);

- Cazier judiciar;

- Certificat de integritate comportamentald;
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- 2 recomandidri de la institutii diferite care desfatoard activitati cu persoane
defavorizate/dezavantajate.

4.2. Analiza dosarelor
Comisia verifica eligibilitatea candidatilor, conform cerintelor postului si compatibilitétii cu
activitatea educationald din penitenciar.

4.3. Interviul

Candidatii selectati vor sustine un interviu structurat, in care sunt evaluati pe baza unui barem
clar, in functie de:

- Motivatie

- Cunostinte privind specificul mediului penitenciar

- Capacitate de adaptare si comunicare

- Gestionarea situatiilor dificile

- Flexibilitate metodologica

4.4. Contestarea rezultatului

Candidatii nemultumiti de rezultatul selectiei pot depune o contestatie in termen de 24 de ore
de la comunicarea rezultatelor. Contestatiile se transmit in scris citre conducerea unitatii si
sunt analizate de comisia de contestatii, constituitd prin decizie de director, In termen de
maximum 48 de ore. Decizia finala este definitiva si se comunicd in scris candidatului.

4.5. Decizia

Pe baza punctajelor obtinute, comisia de acordare a avizului propune acordarea sau
respingerea avizului. Decizia este aprobatd de conducerea unititii si comunicatd in scris
candidatului si penitenciarului.

5. Instruirea

Cadrele didactice avizate participa obligatoriu la o sesiune de instruire privind regulile de
securitate si conduita in mediul penitenciar, organizatd de administratia penitenciarului. De
asemenea, este obligatoriu ca in decurs de un an sd absolve un curs specific educafiei
adultilor/educatiei in penitenciar.

6. Valabilitatea avizului
Avizul este valabil pe durata anului scolar curent si poate fi reinnoit in baza unei solicitéri
scrise si a unei reanalize din partea comisiei.

7. Dispozitii finale

Prezenta proceduri poate fi modificatd ori de céte ori este necesar, cu respectarea cadrului
legal si in acord cu specificul activititii educationale din penitenciar.

Comisia se Intruneste de reguld de doud ori pe an, la inceputul fiecdrui perioade de
desfagurare a etapelor de mobilitate nationale, dar gi ocazional la Tnceputul etapelor de
mobilitate judetene sau etapelor de mobilitate desfasurate la nivelul scolii. Convocarea
comisiei pentru acordarea avizului se face printr-un convocator transmis cu 24 de ore inainte
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de catre responsabilul Comisiei de mobilitate de la nivelul unitatii de Invatdmamt, iar
activitatea acesteia este consemnaté printr-un proces-verbal.

8. Anexe

Anexa 1 - Model de cerere pentru acordarea avizului de predare in penitenciar
Anexa 2 - Model interviu + barem de evaluare

Anexa 3 - Calendar orientativ pentru depunerea dosarelor si organizarea interviurilor
Anexa 4 - Conditii specifice de acordare a avizului

Anexa 5 - Acord privind prelucrarea si utilizarea datelor personale

Anexa 6 - Declaratie pe proprie raspundere

Intocmit,
prof. BUDA Aurelia
prof. BUD Cristina Elena

prof. DAN Vlad

Avizat,
Responsabil Comisie SCIM

BOLOS Nicu Sandu
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ANEXA 1
Model de cerere pentru acordarea avizului de predare in penitenciar

Citre
Conducerea LICEULUI TEHNOLOGIC SPECIAL

Subsemnatul/Subsemnata, ..... e et et e e b e e e e e b e , cadru didactic
g0 speelalizares  eoossssesmmesi T — , avand functia de
.......................................................... , Vi rog sd Tmi aprobati acordarea avizului necesar pentru
desfasurarea activititii didactice in cadrul claselor organizate in unitatea penitenciard
PENITENCIARUL DIN BAIA MARE, in anul scolar , in baza
protocolului de colaborare incheiat intre institutia de invatdmaént si penitenciar.

Mentionez cid imi exprim acordul pentru respectarea normelor interne ale unitétii de detentie,
ma angajez s particip la sesiunea de instruire obligatorie Inainte de Inceperea activitétii gi s
urmez un curs specific educatiei din penitenciar.

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

- Curriculum Vitae asumat cu semnaturi pe fiecare pagind;

- Copie act de identitate;

- Adeverinta cu vechimea 1n invatamant;

- Aviz medical (apt pentru desfasurare activitate didacticd);

-Aviz psihologic (Evaluare psihologica pentru desfagurarea activititii didactice in mediu
penitenciar);

- Cazier judiciar;

- Certificat de integritate comportamentald,

- 2 recomanddri de la institutii diferite care desfigoard activitafi cu persoane
defavorizate/dezavantajate

Data:

Semnatura:
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Model interviu + barem de evaluare

Informatii generale
Nume candidat:

Specializarea:

Data interviului:

Comisia de evaluare:

- Presedinte:

-Secretar:

- Membru:
- Membru:
-Membru:

Structura interviului

MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII

Nr. | Criteriu evaluat Intrebare orientativa Punctaj | Punctaj
crt. maxim | acordat
1 Motivatia pentru a | Ce v-a determinat sd aplicati pentru | 10
preda in penitenciar aceasti activitate?
2 | Cunostinte despre | Ce considerati ci diferd in procesul | 10
specificul ~ mediului | educational din penitenciar fata de
penitenciar 0 scoald obisnuita?
3 | Capacitatea de | Cum ati reactiona dacd un cursant | 10
adaptare si gestionare | ar manifesta rezistentd, frustrare
a situatiilor dificile sau comportament provocator?
4 | Comunicarea si | Cum construifi relatii pozitive cu | 10
relationarea cursantii in contexte vulnerabile?
5 | Flexibilitate in | Ce metode de predare ati folosi | 10

abordarea didacticd

pentru a motiva cursantii adulfi din
penitenciar?

Total punctaj maxim: 50

Punctaj minim necesar pentru avizare: 35 puncte
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Observatii ale comisiei
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Decizie comisie
OSe propune acordarea avizului
CONU se propune acordarea avizului

Semnituri membrii comisie:
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ANEXA 3
Calendar orientativ pentru depunerea dosarelor si organizarea interviurilor

Sesiunea I

* Depunerea dosarelor:

+ Analiza dosarelor:

* Sustinerea interviurilor:

» Comunicarea rezultatelor
e Depunerea contestatiilor:

* Solutionarea contestatiilor:
« Transmiterea avizelor:

Sesiunea II

» Depunerea dosarelor:

* Analiza dosarelor:

« Sustinerea interviurilor:
 Comunicarea rezultatelor
e Depunerea contestatiilor:

» Solutionarea contestatiilor:
* Transmiterea avizelor:

fn functie de necesititile unitdtii (ex. posturi rimase vacante, activitéti noi, retragerea unui
cadru didactic), se poate organiza o sesiune suplimentard, cu respectarea urmitoarelor
termene minime:

e Depunerea dosarelor — 5 zile de la afigare anunt

+ Analiza dosarelor — in maximum 2 zile de la depunere

» Interviul — in urmétoarele 2 zile lucrédtoare

« Comunicarea rezultatului — in termen de 24 de ore

» Depunerea contestatiei — In termen de 24 de ore de la comunicare
« Solutionarea contestatiei — in urmétoarele 48 de ore



CENTRUL SCOLARDE ||
EDUCATIE INCLUZIVA w

BAIA MARE

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

ANEXA 4

Conditii specifice de acordare avizului

Pentru obtinerea acordului Aviz penitenciar profesorii care vor preda in Penitenciarul

Baia Mare, trebuie si indeplineascd obligatoriu §i cumulative urmatoarele criterii §i sd
urmeze procedurile stabilite de Administratia Penitenciard, Ministerul Educatiei si Cercetdrii
si CSEI Baia Mare/Liceul Tehnologic Special Baia Mare.

Etapa I: Analiza dosarului

Verificarea trecutului penal: Fird antecedente penale care i-ar face incompatibili cu
lucrul intr-un mediu penitenciar, in special infractiuni care implicd violentd, abuz,
fraude, consum si/sau traffic de droguri. (Caziet judiciar)

Integritate §i etici profesionald: Nivel inalt de integritate si eticd profesionala,
avand in vedere particularititile mediului penitenciar. (Certificat de integritate)
Evaluarea psihologici: Candidatii pot fi supusi unei evaludri psihologice
suplimentare pentru a asigura cd sunt potriviti din punct de vedere emotional si mental
pentru a lucre intr-un mediu penitenciar. Evaluarea psihologicd poate sé fie facutd, la
cererea penitenciarului, de citre persoana autorizatd cu care CSEI Baia Mare are
contract de furnizare a acestor servicii specializate. (Certificat medical)

Starea de sinitate: Stare de sinitate fizicd si psihicd, astfel incat si facad fatd
provocarilor specifice mediului de lucru din penitenciare. (Aviz »Apt pentru
activitate didactici” eliberat de Medicina Muncii)

Competente pedagogice si experienti: Avand In vedere cé unitatile scolare care
desfasoard activititi de scolarizare in penitenciare fac parte din sistemul de
invatimant, este necesar ca profesorii si aibd calificarile pedagogice necesare si
experientd in fnvitimént de minim trei ani — raportat la funcfia didactica pentru care
se solicit accesul. (Adeverinti vechime)

Formare specific: Candidatii care nu si- au completat cursurile de formare in primul
an de predare in penitenciar, cu cursuri specifice pentru a Intelege mai bine contexul
penitenciar si pentru a gestiona eficient provocirile asociate predérii in acestea, li se
poate retrage avizului penitenciar in anul urmdtor. (Certificat curs formare specific
predirii in penitenciar/educatiei adultilor)

Minim doui recomandiri de la institutii care desfdgoard activitati cu grupuri
defavorizate/dezavantajate (Recomandiri institutii)

CV Europass semnat pe fiecare pagina

Etapa a II-a. Sustinerea unui interviu

Persoanele care au indeplinit eriteriul I vor sustine un interviu programat de comisia

numiti prin decizia directorului in urma HCA.
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Pentru a constata indeplinirea criteriilor se va constitui o Comisie de interviu, numita
prin Decizia directorului unitétii de Invatdmant fn urma Hotéréarii CA. Fisa de interviu va fi
intocmiti de comisia desemnatd, care va urmiri daci fiecare persoand indeplineste criteriile
pentru a putea desfisura activitdfi didactice in penitenciar. Avizul se va acorda de CA al
CSEI Baia Mare la propunerea motivatd a Comisiei de interviu.

Personalul didactic de predare, care a obtinut in anul/anii precedenti avizul pentru a
ocupa un post in penitenciar poate primi avizul farad a mai parcurge etapele de acordare a
avizului, dacd situatia penald nu se modificd (infractiuni care implicd violentd, trafic de
persone) si nu a fost sanctionat disciplinar in anul precedent.

Avizul poate s fie ridicat ulterior de cétre Penitenciarul Baia Mare.
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ACORD PRIVIND PRELUCRAREA SI UTILIZAREA DATELOR PERSONALE

Sibaemtalillle s ssmmrams s s , CNP
AOMICTHIAE THY oo wnmmesmsmnsamns enmamun sy mnssiod 58 SHEI 45 AR S0 SR DA LE B BES d o awe s s
CETTNATLL s icsrevinesessasscstons s veusiruss o ssinmsion: oensnsbtossammmssisespesesesasssnonsss o S0 TP UEETRNTRIT ARG , am fost informat/a
privind obligativitatea de a furniza datele mele personale cu respectarea dispozitiilor legale.

Imi exprim acordul cu privire la utilizarea §i prelucrarea datelor mele personale de
citre CSEI Baia Mare/Liceul Tehnologic Special Baia Mare, in scopul indeplinirii
activitatilor specifice, cu respectarea prevederilor legale. Am fost informat/a cd datele
furnizate vor fi tratate confidential, in conformitate cu prevederile Directivei 95/46/CE
privind protectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, transpusd prin Legea nr. 677/2001 privind protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor si libera circulagie a acestor date, cu modificarile
si completirile ulterioare, precum si cu prevederile Directivei 2002/58/CE privind prelucrarea
datelor cu caracter personal.

Declar ci nu am furnizat informatii false in documentele prezentate $i imi asum
responsabilitatea datelor continute in dosarul depus, garantind ci datele furnizate sunt
actuale, reale, corecte si complete si mé angajez ca, in eventualitatea modificrilor survenite
in datele personale care fac obiectul dosarului depus (refnnoirea cdrfilor de identitate,
schimbarea numelui, schimbarea adresei de domiciliu etc.), s anunf secretariatul scolii §i sd
aduc o copie a actelor doveditoare.

Data:

Semnétura
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DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Sibsemmabillal, »esevnnomnmmmnsem T , nidscut(d) la data de
...................... , 0 Toeulitaten. o mevm s rmmass JUIBMIL wo pissevayencnammmnias
danniciliafB) TN oimsummremeces e s ey rR s s I R 3
identificat(ad) cu CI  seria ............ 11 , eliberatd de
.................................................. la data de .....cociieiiiiiiiiiiiiiinn.,  CNP
...................................................... , declar pe propria rdspundere, cunoscand

prevederile art. 326 Cod Penal privind falsul in declaratii, ca:
Nu am rude sau apropiati aflate in detentie/incarcerate in Penitenciarul Baia
Mare.

Prezenta declaratie este datii pentru a fi folositd in scopul obtinerii avizului de predare
in penitenciar. In eventualitatea modificdrilor survenite, ma oblig sd anunf secretariatul scolii.

Data: coooviiiiiiieiiiieaa

Semniétura:




