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femzm! in mdi ul editiei procedurii formalizate

ronsabililor cu ciabozarea verificarea gi aprobarea edit :ci sau du

pa caz, a

Elemente privind Numals & ) o S e '
rg;ggjsl-laﬁégl prenumele ‘ : Functia Data S.emnatur.a :
tne 2 : 3 4 Sy
1.1 Elaborat Durus Ligia ' Inspector scolar pentru | 16.01.2020
N | S el S - _proiecte educationale A N S
1.2 Elaborat Cinta Adriana Inspector scolar pentru | 16.01.2020 s
S [ E .| proiecte educationale |
-3 | Verificat | Cucuiat Cipriar Vasile inspector scolar [ 16.01.2020
I e general adjunct | |
1.4 |  Aprobat _ Cost:n Hendea Anca | inspector scolar 16.01.2020 |
|~ |Minodora general P L
<. Situaiia edifiior si a reviziilor in cadrul editiilor procedur ii formalizate
i "Data de la care se
Egg?;'uriegﬁ;im Componenta revizuits Modalitatea reviziei & 22;;; E;ivzdﬁ;ﬁ
' , ' edwe_l_ £
1 L2 3 SR '
2i1 Editia 1 - - 01 OQ_QQL?
212 Revizia 1 continut continut N 1812__20__1_3_ I
2.3 Revizia 2 continut actualizare - 09.09.2016 |i
24 Editia 2 . continut Actualizare si completare- 17 7.01.2018 . |
| 25 Editia 3 ___continut Actualizare si completare 1_'{_09‘20_1_9_
26 _Revizia1 B c@_ntinut continut 15.08.2018
3 and persoanele la care -.:G thuzem_d editia sau, dupa caz, revizia din
[, = editiei procedurii mrmaiszatc I - N ) _—
| 5
d::ftjozpéﬂl E.xs;lhr'sflar Comparlim_enl Funciia _ g::;nuerr?ela Data prlmlrn " Semnaéiura
1 2 3 4 5 B T
31 | Elaborare/ 1 - CPE IS Durus Ligia 16_01.2020 . ;
- | Informare/ ' K’
Aplicare _ : 5 L B
3.2 | Elaborare / 1 - CPE IS Cinta Adriana | 16.01.2020 /
Informare/ ' ' a""?a-
Aplicare . e o
3.3 | "Informare/ Co- DCIS. ISGA Bogdan 16.01.2020 | T
Aplicare ' Camelia Laura : |
3.4 | Informare/ - DM ISGA Munteanloan | 16.01.2020
- Verificare o - u S e e i .
35T Informare/ R DEA . ISGA. | Cucuiat Marius | 16.01.2020
' Verificare/ | ' . Ciprian Vasile - |
Avizare | - ) L WY
[36 | nformare/ | - 180 | 18G [ Costin Hendea | 16.012020 | -~ |
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4. ;m{,pts‘ procedurii rormdimaw ;

Prezenta procedura stabileste demersurile "privind monitorizarea proiectelor educatlonale'
implementate de unitatile de invatamant din judetul Maramures.

Stabileste etapele pentru informarea unitatilor de invatdmant cu prl\nre la fmantarlle locale /
guvernamentale / europene / alte surse de finantare pe care le pot accesa pentru. mplementarea
de proiecte si parteneriate educationale.

Stabileste pasii necesari pentru obtinerea avizarii in vederea participarii cadrelor didactice si a -
elevilor la mobilitdti transnationale, orgamzate in Gadrul proiectelor educationale sau a unor
competitii transnatlona!e

Stabileste demersurile privind elaborarea documentulw de mobilitate Europass ppntru cadrelc
didactice din judetul Maramures, care efectueaza stagii de formare in UE.

Reglementeazd modul in care se asigurd diseminarea experientelor de bune practici
inregistrate in cadrul proiectelor educationale de catre unitatile de invatamant.

Motive care au stat la baza elaborarii/actualizérii prezentei proceduri:

» eficientizarea informarii unitétillor de- invataméant cu privire la potentiale participari la
actiuni/proiecte/parteneriate educationale. si obtinerea unei sustineri " financiare pentru
implementarea proiectelor; : ' ' '

» nevoia de respectare a cerintelor legale in 1mplementarea proiectelor educagionaie de catre.
unitatile de invatamant din judet;

« nevoia de informare a unitatilor de invatamant referitor la modul de obtinere a documentului de
mobilitate Europass de cétre cadreie didactice care participa la mobilitati transnationale; -

« nevoia de diseminare a exemplelor de bune practici inregistrate in cadrul proiectelior
educationale. ' :

B {I--il)ub i "::z ‘ .
F’rocedura se apilca luturor unitatilor de mvatamam din judetul Maramures care 1mplemente’1/d
proiecte educationale / participa la concursuri transnationale.

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

3 Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si completamle ulterioare;

» Regulamentul de organizarée si functionare a unitatilor de invatamant preunwersltar

» OMEN 3347/25.04.2017;

» Regulamentul-cadru de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scotare _

! » Programul de Guvernare pentru perioada 2017 - 2020, capitolul Politici in domemul

Educattel -

“» Ghidul aplicantului pentru programu1 Erasmus+ si Apelul nattonal pentru flecare apel de
proiecte;

» Regulamentul UE nr. '128812013 al Parlamentulun si Consululw European prl\nnd derularea
programului Erasmus+ in perioada 2014-2020;

B Regulamentul UE nr. 1288/2013 al Parlamentului European si al Consiliului European din
11 decembrie 2013, prin care se stabﬂeste Erasmus+ ca program al UE pentru educatie, formare,
tineret si sport; -
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T i)«;afi’!;igéi si prescurtari aie'iermeﬂiior utilizati in procedura formalizata
7.1. Definitii ale termenilor ,

|—ch: {1 Termenul - | Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul : ‘
1 procedura prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru J
formalizata (PF) stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitaiii, cu prwlre la aspec.tul procebual .
editie a unei ‘
2 proceduri forma initiala sau acluallzata dupa caz, a unei, proceduri formaluzate aprobata si d|fuzala .
_| formalizate - " - -
| s s cédrui actiunile de modmcare adaugare suprimare sau altele ase asemenea dupa caz a unela saua | |
: aiing editi j -mai mulor componenle ale unei editii a proccdurn formalizate, actiuni care au fost aprobale |
L.~ """ | sidifuzate - SN
unitate.cu - i
4 personalitate unitatea de mvatamant care este orgamzata si functroneaza conform preveden!or LEN si |
ROFUIP 2
juridics (UPJ) T ) SR
-7 2. Abrevieri ale termemlor
; - —— . e,
F(:lrrt Abrevierea | Termenul abreviat ; i a
| A i, | procedura formalizata , o o
f_2 | LEN Legea educatiei nationale nr: 1/ 2011, modificata sl completata R
13 MEC Ministerul Educatfiei Nationale B e
4 1SJ Inspectoratul $colar Judetean Maramures = - Tt
5 ‘CPE Compartimentul Proiecte Educationale ) o SN
6 CSA Compartimentul Secretariat Arhiva : — S
7 CAl Compartimentul Audit Intern ' W . ]
8 I§G inspector scolar general -t - s
9 [1SGA | inspectorul scolar general adju nct -
|10 J_iS il mspector scolar g} ] f

8. Descrierea procedurii formaliza e

8.1. Generalitati

Prezenta PF reglementeaza acttvltatea de informare a unitatilor de invatamant si a cadrelor
didactice despre finantdrile comunitare / guvernamentale, posibilitatea de participare la competitii-
nationale si transnationale organizate in domeniul proiectelor educationale.

Reglementeaza activitatea de avizare a mobilititilor organizate in cadruf proiectelor
educationale cu finantare prin programul Erasmus+, precum si activitatea de elaborare a
documentului de mobilitate Europass. pentru cadrele didactice din unitatile de mvatamant din
judetul Maramures, care efectueaza stagii de formare in UE. -

Furnizeaza informatii cu privire la modul in care se desfasoard activitatea de momtonzare on-.
site cu privire la implementarea proiectelor educationale. '

Valonzarea proiectelor presupune actiunea de diseminare a rezultatelor si experlentelor pozﬁwe
obtinute In cadrul proiectelor si vine in sprumui altor institutii de invatamant/cadre didactice/elevi etc
pentru a cunoaste cum se pot accesa proiectele cu finantare europeanafguvemamentala dar S
ofera, spre exploatare, rezultatele mreglstrate de catre institutiile/organizatiile care au |mp[ementat

proiectele respect:ve
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- antlczparea rezultatului proiectului (care va fi rezuitatul final al prmectulur'?) :

- analiza ex/ante a nevoilor care au condus la realizarea proiectului (care sunt nevoile carora
incearca sd le raspunda proiectul?);

- in ‘ce mod va fi asigurats sustenabllltatea rezultatelor (cine vor fi utllizatorn su’sau beneﬂmaru

finali (cunoscuti / potentiali) ai rezultateior proiectului?); )

- ce activitati vom realiza pentru diseminare si exploatare.

Valorizarea se caracterizeaz prin:

- focusare pe nevoile grupului tintd, identificate la mceputul prmectulw

- diseminarea produselor si a rezultatelor inovative de formare:

- seiectla si analiza sustenabllrtatn din perspectiva transferabilitatii lor, pentru a intdmpina noi
nevoi identificate;

- posibilitatea de transfer si adaptare la noi contexte de Iucru!mstltutlonale

- pilotarea si experimentarea. '

Prezenta procedura inlocuieste PF- DM 30-e1-r1, PF-DM 31-e1-r1, PF DM 32-e1- r1 PF-DM 33-
el-r1, PF-DM 34-e1-r1, PF-DM 35-e1-r1.

8.2. Documente utilizate

Documentele utilizate sunt toate. documentele ce deriva din prezenta PF

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: legislatia specrflca materiale informative, alte documente.

8.3.2. Resurse umane: IS. -

8.3.3. Resurse financiare: nu e cazul,

8.4. Modul de lucru :
Precizari privind componentele modelului de procedurd formalizata:

[ Pas 1. Selectarea informatiilor destinate unitatilor de Invatamant

]

+ Informatiile sunt selectate de IS, in functie de continutul acestora, spre a fi transmise unitatilor
de invatamant preuniversitar din judet
Termen: in cel mult trei zile de la Iaem;zcarea noutatllor destinate !nfor'war " unitatilor ‘de
invat amar‘i

yias 2. Transmiterea informatiilor cétre unftatlle de mvatamant

+ Informarea UPJ si a cadrelor didactice se reallzeaza prin diverse canale, dupa caz:

- panoul pentru informare din cadrul [SJ MM;

- forumul pentru directori (www,|SJmmforum.ro),

- pagina web a ISJ MM;

- mass-media;

- direct, cu ocazia unor vizite de monitorizare in unitatile de mva‘gamant mspectu scolare
cercuri pedagogice, consfétuiri, sedinte cu directorii UPJ / cu coordonatorii de proiecte drn UF’J

Termen: ori de céte ori este oportuna fransmiterea de informatii specifice

Pas 3. Realizarea bazei de date prlvmd responsabllu de proiecte din UPJ
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+ IS realizeazé/actualizeazs baza de date '(evidenta nominald “si date de contact) cu
responsabilii de proiecte din fiecare UPJ,_destinatarilprincipali ai informatiilor privind proiectele
eduoationafe. :

Termen: la inceputul anuiui scolar
Pas 4. . Informarea ISy privind proiectele implementate de catre UPy . T i
+ Unitatea de Tnvatamant informeaza, prin adresa scrisa, CPE din cadrul 1SJ Maramures cu
privire la obtinerea unei finantari nerambursabile, indiferent de calitatea pe care o are (beneficiar
sau partener); ' : ’ : g :
Termen: in maximum 10 zile dupd anuntarea rezultatelor din -cadrul sesiunii con':petitive
Inecompetitive de depunere de proiecte; o , ' ;
' + Centralizarea datem( primite din unitatile de invatamant din judet de catre CPE:
femmen: in maximum 10 zle dupa primirea informarii din partea UPJ: | o
| Pas 5. Programarea activitatilor de monitorizare ‘ '—J
*+ vizitele de monitorizare se includ n graficul semestrial al activitatii de inspectie gcolard*;
*+ se pot fixa vizite de monitorizare in functie de nevoile identificate de cétre [$ din cadrul CPE*:
+ IS anunta 'telefonicfemaii, conducerea UPJ 'si coordonatorul de proiect despre vizita de
monitorizare**: B '
Termen: *la inceputul fiecsrui semestru/ in T’imctie de nevoile identificate de IS;
*cu 3 zile lucratoare inainte de efectuarea vizitei de | Q}g{?ﬂ@iz_a_m_;______ e

’_L_%s's, Vizita in unitatea de invatamant ' et J

* identificarea vizibilittii proiectului la nivel de unitate de invatamant: s By

+ discutii cu conducerea unitatii de invatamant, coordonatorul de proiect, cadre didactice si -

elevi implicati in derularea proiectului: c : '

- aplicarea de chestionare de monitorizare:

+ participarea la o activitate organizata in cadrul proiectului; , _ _

*+ verificarea documentelor de planificare strategica. a institutiei: Proiectul de. Dezvoltare

Institutionald/PAS, unde trebuie si se regéseasca analiza de nevoi pe baza careia s-a formulat o
{intd strategica specifics domeniului, din care s3 derive cel putin o optiune strategica si-elemente
ale planului operational: Planurile manageriale: _ 3 _

+ verificarea modului de implementare a proiectului. Se.pot folosi d_fverée instrumente si tehnici:
de monitorizare: lista de probleme; studiu de caz; fotografii, inregistrari audio/video; discutii directe
cu elevi/cadre didactice/manageri scolari/reprezentanti ai parintilor/ reprezentanti ai APL; vizita

- spatiilor educationale vizate de proiect; aplicarea de chestionare beneficiarilor proiectului;
participare la activitati ale proiectului: o _ R

+ verificarea portofoliului proiectului educational, care trebuie s confind documentele aferente,
dupa cum urmeaza: _ SO w8 o ¥
Date de identificare a unitatii: Institutia de invatdmant; Statutul Institutiei: PJ/ structura;
Adresa; Decizia pentru numirea responsabilului de proiect din unitatea de invatdmant si datele de
contact ale acestuia; Statutul in cadrul parteneriatului (paﬂener!coordonator); " o _
Date de identificare a proiectului: Tiﬂlui; Pericada de implementare; Linia de finantare; Buge%_:_
Finantator(i) (%); Numér de contract: -
1. Informatii administrative:
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- Decizia privind nominalizarea echipei de proiect si responsabilitatile acestora:
- Minute ale echipei de proiect: - ' 2

- Minute incheiate Ia reuniunile transnationale ale proiectului;

- Certificate de participare la reuniunile de pr_oiéot;

- Lista grupului tinta: _ _

- Documente privind selectia participantilor la mobilitati: : - : :

- Document care sa ateste faptul ca elevii sunt inmatriculati la data organizarii m‘objfftétii; in

- unitatea de invatamant beneficiara a finantarii si fac parte din grupul tints al proiectului; . o

- Document care sa ateste faptul ca fiecare persoanid adults participants la mobilitati este
angajata a unitatii de invatamant beneficiara a finantarii si face parte din echipa de proiect:

- Decizia privind stabilirea cuantumului cheltuielilor pentru transport / subzistenta acordata
persoanelor care efectueaza mobilitafi externe: ' '

- Documente de mobilitate Europass: .

- Alte materiale administrative, crrganizatérice, dupa caz :

2. Comunicare: ' '

- Responsabilitati la nivel de parteneriat:

- Mesajele din cadrul parteneriatului (pe suport scris sau electronic); : .

- Adresa paginii web a proiectului, a listei de discutii, a blog-ului, a altor mijloace de comunicare
utilizate (Skype, Moodle etc), numere de telefon ale persoanelor de contact. (institutie si parteneri
externi); o , 5 ' :

- Invitatii, mape de Iucru pentru participantii la activitati:

- Alte materiale de comunicare, dupé caz:

3. Implementarea proiectului: '

- Strategia de implementare: 3 .

- Documente si materiale utilizate la activitatile propriu-zise ale proiectujui;

- Alte materiale de implementare, dups caz. o ‘. | s, o

4. Dosaru! financiar; balante lunare, bilant, extrase. de cont, documente privind platile 8i
incasarile (contracte, oferte, facturi, chitante, ordine de plata; registrul de casa: documente privind
mobilitatile (biletele electronice si tichetele de imbarcare pentru avion, biletele pentru alte mijloace
de transport utilizate, facturi privind cazarea, bilete pentru expozitii, muzee, atestat de participare la
intalnirea transnationald pentru justificarea subz’is'ten;ei etc); copie dupad fila din registrul de inventar

~al bibliotecii pentru achizitiile prin ;Sroiect (carti/material logistic); copie -dupd fila din registrul’ de
inventar pentru obiectele de inventar si mijloacele fixe achizitionate prin proiect, note .de-receptie;
bonuri de consum, contract de comodat etc; alte.documente, dup caz; -

5. Participantii la proiect (liste pe categorii); R - | .

6. Impactul proiectului asupra grupului tinta: elevi/cadre didactice/institutie / comunitate
local3 /parinti /alti beneficiari directi sau indirectj '
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alizare; Enfo‘rmatii' incarcate pe aplicatia
Mobility Tool: : s ,
- 8. Produse finale: prevazute pe etape; motive pentru nerealizare |a termen; produsele
intermediare si finale (atagate);‘re,sponsabilité;i la nivel de parteneriat: definitii, E:oncepte; surse
 bibliografice / sitografice: - : ‘ ' ;

9. Promovarea proiectului: ;

a. la nivel de parteneriat — responsabilitat: _

b. la nivel locai: Strategia de diseminare a proiectului; poster: fotografie / inregistrare video a
avizierului/a panoului de afisaj/... unde a fost afigat posterul: pliante; ffyi.ere; materiale privind
promovarea- prin mass-media; site-uri; platforme de Invatare; agenda de lucru pentru coriferinta;

+ Prezentari PowerPoint; liste de prezent etc. ' ' ' .

10. Monitorizare . .

a. la nivel de parteneriat — responsabilitafi; - - ) .

D. la nivel de UPJ: Strategia de- monitorizare; responsabilitatj, diagrama de monitorizare:
instrumentele specifice utilizate in acest sens: fotOgréfii si inregistrari audio/video de Ia activitati:
inregistrarea feed-back-ului participantilor (beneficiari directi si indirecti);. grafice de lucru - inclusiv
pentru mobilitati; documente si materiale privind monitorizarea; ‘ '

1. Evaluare ' :

a. la nivel de parteneriat — responsabilitati _

b. la nivel de UPJ: Strategia de evaluare: raport intermediar; raport final: diagrama de evaluare
initiala / de parcurs / finald; internd, inclusiv rapoarte de autoevaluare / externa; documente si
materiale privind evaluarea: '

12. Valorizare : _ : , S

a. Diseminare (Vizibilitatea proiectului la nivel de scoald / comunitate / comunitate virtuala /
produse realizate) . -

- la nivel de parteneriat — responsabilititi | , _ -

- 1a nivel de UPJ: Strategia de diseminare; documente privind evenimentele organizate pentru
diseminare; articole de presa; prezentari Power.Point; produsele finale: tabele de prezentd la
activitatile de diseminare etc. ' : _ i,

b. Asigurarea sustenabilitatii (prin continuarea actiunilor proiectului / prin extinderea ariei de
cuprindere) ' : | . :

- la nivel de parteneriat - responsabilitati

- la nivel de UPJ: optionale; utilizarea in activitatile didactice a produselor proiectului etc.
Termen pentru realizarea activitatifor de monitorizare: perioada / ziua in care se realizeaza

- activitatea de monitorizare ' ) . _
fPas 7. Realizarea consilierii conducerii UPJ si a coordonatorului de proiect e j

+ 1S discuté cu- coordonatorul de proiect cu directorul unitatii de invétamant cu privire la
problemele identificate in implementare si acorda consiliere privind rezolvarea acestora; - .

+ In cazul n care se impune acest lucru, IS anuntd ISG, ISGA si. ANPCDEFP. despre
disfunctionalitatile majore in implementarea proiectulqi care a fost monitorizat; '

- Termen: la finalizarea activitatii de monitorizare
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+ la finalizarea activitatii, 1S va redacta un raport de inspectie*, n conditile n ‘care
monitorizarea este subiect al unei inspectii tematice: :

+ la sfarsitul fiecarui semestru IS incheie si transmite ANPCDEFP raportul de activitate aferent
perioadei**: o ' ' ' '

Termen: ,

+ "la finalizarea activitatii de monitorizare

+ ™la sfarsit de semestru financiar : : : . :

Pas 9.  Solicitarea, de catre unitatile de invatamant, a aprobarii privind efectuarea '_ : J

.mobilitatilor T e
_ + unitatea de f{nvatamant (beneficiar ‘de grant) va furniza 1SJ- Maramures urmatoarele
documente (2 exemplare): . . ‘ ' : - s

» Fisa de prezentare a proiectului educational (Anexa. 1) = numai la inceputul perioadei de
implementare aacestuia: B ' ' '

* Cererea cadrelor didactice care efectusazs mobilitatea (Anexa 2), semnats si'stampilatd de ;
catre directorul unitatii de invatdmant. Persoanalpersoanele care asigura suplinirea pe durata
deplasarii va/vor semna pentru fiecare ord/class: ' e

» Tabelul nominal cuprinzand elevii participanti la mobilitate (Anexa 3), semnat si stampilat
de catre directorul unitatii de invatamant: . -

~Termen: cu minimum 7 zile inainte de perioada mobilitatii
rPas 10. Solicitarea documentului de mobilitate Europass : o

+ Coordonatorul proiectului solicitd IS din cadrul CPE emiterea documentului de mobilitate
Europass pentru participantii la mobilitate (numai pentru cei care au minimum 15 ani impliniti),
comunicand prin e-mail (in romana si engleza/francezad) datele personale, datele de contact si de
identificare pentru institutia la care va efectua mobilitatea, perioada, coordonatorul si responsabilul

- activitatii, competentele pe care le va dobandi, modul de certificare a acestora, ' K

Termen: cu cel putin dous saptamani inainte de efectuarea mobilitatii

Fés {1 8 Elgl_:)_orérea documentului de mobilitate Europass . :
+ 1S din cadrul CPE, care este ‘mentorul de stagiu, solicitda Centrului National Europass
Roménia acceptul de emitere a documentului de mobilitate Europass’ pentru participantul la
mobilitatea transnationala. I 5 " e
Termen: In maximum trei zile dup& primirea tuturor informatiilor necesare completarii documentului
Europass ' ' ' _ '
+ Dupa primirea acceptului de emitere a “documentului, IS completeazi documentui de
- mobilitate Europass (partea afererita institutiei de trimitere, care este. ISJ'Maramureg),_ intr-un
exemplar, care se inmaneaza solicitantului, avizat de IS spre a-i fi completat si cu partea aferenta
mobilitatii, de catre institutia gazda. ' ‘ _
Termen: in maximum- trei zile dup& primirea acceptului de-emitere a documentului, din partea
Centrului National Europass Romania ' 5 ! Al
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mobilitate Europass pentru a fi aprobate de.citre I1ISG si inregistrate in Registrur de intrare-iesire a
corespondentei din cadrul 1SJ Maramures.

Termen: in maximum sapte zile dupd intoarcerea din mobilitate

Pas.12. Raport post-mobilitate,. numai pentru situatiile problema: _ :
+In cazul in care pe durata mobilitétii se inregistreaza situatii deosebite, care trebuie sa fie:
semnalate ANPCDEFP, coordonatoryl proiectului va transmite inspectorului scolar pentru proiecte
educationale, in acest sens, un raport scris (semnat si avizat de “conduceréa unitdtii de
fnvatamant), prezentand situatia aparuta si masurile care ay fost luate de catre profesorii Tnsotitori.‘
Termen: in max. 10 ) zile de la Intoarcerea din mobilitate _-__‘__'_.___..._____...__._l_________
@s 13. Diseminarea experie_ntef si a exemplelor de bune practici
*+ se va efectua conform planului de diseminare propus de catre fiecare institutie /" cadru
didactic in cazul proiectelor de mobilitate. . B : '
Tc—-rmf-:;n: conform calendarului propus prin proiect 5
+ Inainte cu cel putin trei zile de fiecare activitate de diseminare, inspectorul 'scolar pentru-
proiecte educationale va fi anuntat (telefonic/ e-mail), astfel incat s poata participa sau s3 delege
un metodist. . : ' : -
Termen: cu min. 3 zile inainte de activitate :
+ n cadrul activitatilor de monitorizare pot fi selectate produsele cu potential de valorizare,
acestea putand fi prezentate prin diverse instrumente. de comunicare:
' * pagina web a institutiei, www.isjmm.ro;
.o forumul pentru directori al institutiei, wv{.fw,isjmmforum.ro;
* adrese de e-mail ale cadrelor didactice interesate; : .
e iIntalniri directe cu factorii interesati (elevi /cadre didactice Imanageri . scolari
Ireprezentanti ai parintilor /reprezentanti ai APL etc) cu ocazia unor vizite in scoli,
cercuri pedagogice si consfatuiri, sedinte cu directorii de UPJ; ' i
*  Mass-media: : '
* Conferinte, mese rotunde, simpozfoane.orgahizate la nivel judetean / national:
* Spatiul de afisaj al 1SJ. _ |
Termen: ori de cate ori se considera oportun diseminareg _ , :
+ UPJ pot participa la Concursul National »Scoala Europeand” / Concursul National ,Made for
Europe”, pentru care trebuie s constituie o documentatie specificd (proiectul de dezvoltare
institutionala, planurile manageriale, formulare de aplicatie, portofoliul ilustrativ al proiectelor),
conform apelului anual lansat de MEC. ' -
Termen: conform calendarului MEC -
| Pas 14. Autocontrol s . _
+ CPE are obligatia de a actualiza prezenta procedura ori de cate ori se impune acest lucru
Termen: permanent - ‘ - ' T
E:’as 15. Arhiva ' % S AN e 7




PROCEDURA FORMALIZATA:

$COLAR Monitorizarea proiectelor
JUDETEAN educationale cu finantare
MARAMURES '

elropeana

Domeniul: Domeniyi Economic sj | . _
Tehnic-Administratiy b - Cod: PF-DM-31

' Pagina: 11 din 12
Compartimentul: Projecte educationale .

. Exemplar nr.: 1

i un_itatea de Tnvatadmant pastreaza documentele priving monitorizarea n  portofoliul
prolectului, iar la finalul Implementarii acestuia se arhiveaza conform legislatiei europene/nationale
prevazuté in contractul de finantare: '

. .Termen: conform contractului de finantaie

+CPE arhiveazs, Ia sfarsitul anului scolar, chestionarele de monitorizare $i rapoartele
- Semestriale de activitate. - ' ' '

Termen: sfarsitul anului scolar

3. Responsabilitati §i rdspunderi in derularea activitagii

9.1. 1SG - aproba prezenta PF; : C

9.2. ISGA - poate inlocui ISG cand acesta nu este prezent in unitate din motive obiective:” .
9.3. CPE - aplica prevederile prezentei proceduri, conform responsabilitatilor sale specifice.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. Denumirea """“'TETéEaréTAEH | Nr.de | Difuzare | T Athvare T Alte |
ate " anexei tor ? Eremels Eeled e Ll S o e e o e obs.
o LS : plare |- LS T P
| . P 3 4 5 - 6 R i
1 | Anexa 1: Fisa proiectuluil CPE R S 1CTR R www.isimm.ro| CPE | Anylcglj:;iar-m .
| educational ISGA | , UPJ ) ;
| : e =
2 Anexa 2: Cerere-ip | CPE. |- 1SG/ 17| www.isimm.ro|  CPE A““'(fucros'ar . -
pentru cadrele didactice " ISGA ' upy |- <
participante la mobilitate . N R R S
i Anexa 3: Tabel nominal CPE 18G/ 1 | www.isjmm.ro| CPE ) An_m(ifgar "
cuprinzand elevii care . ISGA ; -UPJ e ' . [
efectueaza mobilitate ' | ' - . : c
11. Cuprins o - G
( Numarul i ' RN : : » '
| componentei | - i : : . . b
incadrul |- " Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate ¢ Pagina
. procedurii ' 5 Hates : )
fenpaliagle | s . TETEN S ' e S0 Y
- 4 Coperta_ s o ' : — ) 1.
_1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificared si aprobarea editiei sau, dupét_ caz, a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate ] : - e
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editilor procedurii formalizate i e
'3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 5
editiei procedurii formalizate ' i : I W
4 Scopul procedurii formalizate N S 1
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate o =i 3
6 Documentele de referinta aplicabile aclivitétii procedurale ! B
i Definilii si abrevieri ale termenilor ulilizali in procedura formalizata 4
8 Descrierea procedurii formalizate - g Lt
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 12
10 Anexe, Inregistrari; arhivari 12_ _
11 Cuprins : ]

ANEXA 1: FISA PROIECTULUI EDUCATIONAL
Unitatea de invatamant ' =
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Tipul proiectului

Parteneri

Echipa de proiect
Obiectivele proiectului

Descrierea proiectului
~Diseminare si valorizare

DIRECTOR, - COORDONATOR DE PROIEGT,

ANEXA 2:

Unitatea scolars

Ne. 7 -
Avizat,
Inspector scolai general adjunct,
Prof. CUCUIAT Marius Ciprian Vasile
- Se aproba, o
Director,
Inspector scolar pentru proiecte
educationale,
Domnule inspector scolar general adjunct,
Subsemnatul(a) -
cadru didactic la unitatea scolard B R e o
Va rog sd avizati deplasarea mea in - : ; N . In
perioada LB : . In .cadrul * proiectului/concursului international
In aceastd perioada, la activitatile didactice voi fi suplinit() dupid cum urmeaza:
Data/ziua Interval orar Clasa Disciplina | Numele Semnatura
: ' "predati persoanei care persoanei care
asigurda - - asigura

| suplinirea - suplinirea
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Cadrul didactic solicitant: numele, prenumele, semnitura

Anexa 3:
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

- TABEL NOMINAL CUPRINZAND ELEVII PARTICIPANTI LA MOBILITATE

Nr. | Numele si prenumele elevului | Clasa | CNP.
FCI_L-_ S '

DIRECTOR, COORDONATOR DE PROIECT.



